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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

- 1 Jabatan : Sekretaris Daerah
2 Eselon : ll-a
3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 |khtisar Jabatan : Memimpin, mengatur, mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan

penyelenggaraan administrasi pemerintahan, pembangunan dan kemasyarakatan pemerintah
daerah, pelayanan teknis perekonomian dan pembangunan serta administrasi kepada Perangkat
Daerah.

5 Uraian Tugas

5.1  Merumuskan kebijakan administrasi penyelenggaraan penyelenggaraan pemerintahan, pembangunan dan
kemasyarakatan pemerintah daerah;

5.2 Merumuskan dan menetapkan sasaran layanan administrasi pemerintahan daerah;

5.3 Merumuskan dan menetapkan tujuan dan layanan administrasi pemerintahan daerah;

54  Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi pemerintahan daerah;

5.5 Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan penyelenggaran PEMILU;

5.6  Merumuskan dan menetapkan langkah dan kebijakan fasilitasi pemerintahan desa;

5.7  Mengkoordinasikan sasaran dan program pembangunan pemerintahan;

58 Merumuskan dan menetapkan rencana dan pembahasan serta penyiapan pertanggungjawaban Bupati;

58  Merumuskan kebijakan administrasi penyelenggaraan perekonomian dan pembangunan Pemerintahan Daerah ;

5.10 Merumuskan dan menetapkan sasaran layanan administrasi perekonomian dan pembangunan Pemerintahan
Daerah;

5.11  Merumuskan dan menetapkan tujuan dan layanan administrasi perekonomian dan pembangunan Pemerintahan
Daerah;

§.12 Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi perekonomian dan pembangunan
Pemerintahan Daerah;

5.13 Merumuskan dan menetapkan langkah dan kebijakan pengendalian peningkatan perekonomian dan
pembangunan Pemerintahan Daerah ;

5.14 Mengkoordinasikan rumusan langkah kebijakan fasilitasi bina BUMD;

5.15 Merumuskan dan mengendalikan program pembangunan Pemerintahan Daerah;

5.16 Merumuskan kebijakan administrasi penyelenggaraan organisasi dan ketatalaksanaan Perangkat Daerah;

5.17 Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi Umum dan ketatausahaan
penyelenggaraan pemerintahan;

5.18 Merumuskan dan menetapkan langkah dan kebijakan pengendalian layanan Administrasi Umum, ketatausahaan

5.19 Mengkoordinasikan rumusan langkah kebijakan Administrasi Umum, ketatausahaan dan Organisasi;

5.20 Merumuskan dan mengendalikan penyelenggaraan Administrasi Umum, ketatausahaan dan Organisasi;

5.21 Mengkoordinasikan sasaran layanan Administrasi Umum, ketatausahaan dan Organisasi;

. Kompetensi

6.1  Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.2)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.2)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)
6.1.5 Fleksibilitas (F.2)

6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Berpikir Konsep (BK 3)
6.2.2 Membangun Hubungan Kerja (MHK 3)
6.2.3 Pengambilan Keputusan Strategis (PKS 5)
6.2.4 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MPP 4)
6.2.5 Keahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 3)
6.2.5.1 Pengetahuan

- Adinistrasi Pembangunan

- Kebijakan Publik

- Manajemen Umum

- Manajemen Perencanaan

- Manajemen Mutu

6.2.5.2 Keterampilan
- Negpsiasi dan Mediasi
- Komunikasi
- Analisis
- Presentasi
- Komputer
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. H. Abubakar, M.Si.
NIP : 010072603

Jabatan : Sekretaris Daerah
Eselon : l-a

Masa Kerja

Unit Kerja  : Sekretariat Daerah

lkhtisar : Memimpin, mengatur, mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan penyelenggaraan
Jabatan administrasi pemerintahan, pembangunan dan kemasyarakatan pemerintah daerah, pelayanan teknis
perekonomian dan pembangunan serta administrasi kepada Perangkat Daerah.
Uraian
8.1 Merumuskan kebijakan administrasi penyelenggaraan penyelenggaraan pemerintahan, pembang dan k yarakatan
pemerintah daerah;
8.2 Merumuskan dan menetapkan sasaran layanan administrasi pemerintahan daerah;

8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
88
8.10
811
8.12

8.13

B.14
8.15
8.16
8.17

8.18
8.19

8.20
8.21

rull H e

Merumuskan dan menelapkan tujuan dan layanan administrasi p rintahan daerah;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi pemerintahan daerah;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan penyelenggaran PEMILU;

Merumuskan dan menetapkan langkah dan kebijakan fasilitasi pemerintahan desa;

Mengkoordinasikan sasaran dan program pembangunan pemerintahan;

Merumuskan dan menetapkan rencana dan pembahasan serta penyiapan pertanggungjawaban Bupati;

Merumuskan kebijakan administrasi penyelenggaraan perekonomian dan pembangunan Pemerintahan Daerah ;
Merumuskan dan menetapkan sasaran layanan administrasi perekonomian dan pembangunan Pemerintahan Daerah;
Merumuskan dan menetapkan tujuan dan layanan administras| perekonomian dan pembangunan Pemerintahan Daerah;
Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi perekonomian dan pembangunan Pemerintahan
Daerah;

Merumuskan dan menetapkan langkah dan kebijakan pengendalian peningkatan perekonomian dan pembangunan
Pemerintahan Daerah ;

Mengkoordinasikan rumusan langkah kebijakan fasilitasi bina BUMD;

Merumuskan dan mengendalikan program pembangunan Pemerintahan Daerah;

Merumuskan kebijakan administrasi penyelenggaraan organisasi dan ketatalaksanaan Perangkat Daerah;
Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi Umum dan ketatausahaan penyelenggaraan
pemerintahan;

Merumuskan dan menetapkan langkah dan kebijakan pengendalian layanan Administrasi Umum, ketatausahaan dan
Organisasi;

Mengkoordinasikan rumusan langkah kebijakan Administrasi Umum, ketatausahaan dan Organisasi;
Merumuskan dan mengendalikan penyelenggaraan Administrasi Umum, ketatausah dan Org
Mengkoordinasikan sasaran layanan Administrasi Umum, ketatausahaan dan Organisasi;

P

. Masalah yang dihadapi

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
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Ke
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terampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan lugas
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Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Asisten Tatapraja

2 Eselon : li-b

3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar Jabatan  : Memimpin, mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan

pelaksanaan penyelenggaraan pemerintahan di bidang hukum, pembinaan pemerintahan umum
dan fasilitasi pengembangan otonomi Desa.

5 Uraian Tugas

5.1
52
5.3

54
5.5

5.6

5.7
5.8
5.9

Mengkoordinasilkan rumusan kebijakan layanan administrasi pemerintahan;

Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan fasilitasi produk hukum perangkat daerah ;
Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan bantuan sosialisasi dan dokumentasi serta evaluasi produk
hukum perangkat daerah;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi pemerintahan perangkat daerah;
Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan yang
dilaksanakan oleh Perangkat Daerah dan Kecamatan;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan pengkoordinasian penyelenggaraan pemerintahan
instansi vertikal;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan mekanisme hubungan kerja perangkat daerah;
Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan desa;

Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi penggalian potensi desa;

5.10 Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi bantuan penyelenggaraan pemerintahan desa;
5.11 Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi penggalian potensi dan kekayaan desa;
5.12 pengkoordinasian kegiataan-kegiatan bagian dibawah lingkup asisten pemerintahan.

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int 3)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp 3)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP 3)
6.1.4 Kerjasama (KS 3)
6.1.5 Fleksibilitas (F 3)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Konsep (BK 3)
6.2.2 Membangun Hubungan Kerja (MHK 3)
6.2.3 Pengambilan Keputusan Strategis (PKS 5)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6.2.5 Berorientasi pada Pelayanan (BpP.5)
6.2.6 Pendelegasian Wewenang (PW.5)
6.2.7 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MMP 4)
6.2.8 Keahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 3}
6.2.6.1 Pengetahuan

- llmu Administrasi Negara
- Kebijakan Publik
- llmu Pemerintahan
- Hukum
¢ - Politik

6.2.6.2 Keterampilan
- Negosiasi dan Mediasi
- Penataan Kelembagaan
- TQM
- Analisis Organisasi
- Komputer
- Presentasi



PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

1. Nama : Drs. Wachdan Yustiana, M.Si

2. NIP : 010114637

3. Jabatan : Asisten Tatapraja

4. Eselon ;b

5. Masa Kerja

6. Unit Kerja : Sekretariat Daerah

7. Ikhtisar Jabatan  : Memimpin, mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan pelaksanaan

penyelenggaraan pemerintahan di bidang hukum, pembinaan pemerintahan umum dan fasilitasi
pengembangan otonomi Desa,

8. Uraian Tugas

8.6

8.7
8.8
8.9
8.10
8.1
8.12

9. Masal
1

2
3.
4.

10

Mengkoordinasilkan rumusan kebijakan layanan administrasi pemerintahan;

Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan fasilitasi produk hukum perangkat daerah ;

Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan bantuan sosialisasi dan dokumentasi serta evaluasi produk hukum
perangkat daerah;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan administrasi pemerintahan perangkat daerah;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan yang dilaksanakan
oleh Perangkat Daerah dan Kecamatan;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan pengkoordinasian penyelenggaraan pemerintahan instansi
vertikal;

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan mekanisme hubungan kerja perangkat daerah;
Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan desa;

Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi penggalian potensi desa;

Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi bantuan penyelenggaraan pemerintahan desa;

Merumuskan dan menetapkan kebijakan fasilitasi penggalian potensi dan kekayaan desa;

pengkoordinasian kegiatan-kegiatan bagian dibawah lingkup asisten pemerintahan.

ah yang dihadapi

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

AW

11

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

AN

12
Pendi
1
2.
3.
4,

13

dikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3.
4,
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Asisten Administrasi

2 Eselon Db
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar Jabatan : Memimpin, mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan peiaksanaan
penyelenggaraan layanan administrasi yang meliputi pengelolaan sarana dan prasarana, dan layanan
administrasi organisasi dan tatalaksana serta layanan ketatausahaan penyelenggaraan pemerintah daerah

§ Uraian Tugas
5.1 Mengkoordinasilkan kebijakan teknis pelaksanaan dan pelayanan acara keprotokolan pemerintah daerah
5.2 Mengkoordinasikan kebijakan teknis layanan pengelolaan sandi dan telekomunikasi pemerintah daerah
5.3 Merumuskan kebijakan teknis layanan pengelolaan sandi dan telekomunikasi pemerintah daerah
5.4 Menetapkan rumusan kebijakan teknis layanan administrasi pengelolaan umum, sarana dan prasarana serta
ketatausahaan pemerintah daerah
5.5 Menetapkan rumusan kebijakan teknis pelayanan kerumahtanggaan pemerintah daerah
5.6 Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengadaan sarana dan prasarana pemerintah daerah
5.7 Menetapkan rumusan kebijakan teknis ketatausahaan pelaksanaan pembangunan pemerintah daerah
5.8 Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengelolaan administrasi kepegawaian
5.9 Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengelolaan administrasi kevangan
5.10 Merumuskan dan menetapkan pelaksanaan kerumahtanggaan dan pengadaan sarana / prasarana pemerintah daerah
5.11 Merumuskan dan menetapkan layanan pengelolaan administrasi keuangan
5.12 Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengelolaan asset
5.13 Menetapkan rumusan kebijakan teknis layanan administrasi organisasi dan tatalaksana pemerintah daerah
14 Menetapkan rumusan kebijakan teknis pelayanan kelembagaan perangkat daerah
15 Menetapkan rumusan kebijakan teknis ketatalaksanaan hubungan kerja perangkat daerah
16 Menetapkan rumusan kebijakan teknis analisa formasi jabatan perangkat daerah
17 Menetapkan rumusan kebijakan teknis perencanaan pendayagunaan aparatur perangkat daerah
5.18 Merumuskan dan menetapkan pelaksanaan penataan kelembagaan perangkat daerah
5.19 Mengendalikan kebijakan teknis layanan ketatausahaan pemerintah daerah
5.20 Mengendalikan pelayanan kerumahtanggaan pemerintah daerah
5.21 Mengendalikan administrasi pengadaan sarana dan prasarana pemerintah daerah
5.22 Mengendalikan pelayanan administrasi kelembagaan perangkal daerah

5.
5.
5.
5.

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int 3)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp 3)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP 3)
6.1.4 Kerjasama (KS 3)
6.1.5 Fleksibilitas (F 3)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Konsep (BK 3)
6.2.2 Membangun Hubungan Kerja (MHK 3)
6.2.3 Pengambilan Keputusan Strategis (PKS 5)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6.2.5 Berorientasi pada Pelayanan (BpP.5)
6.26 Pendelegasian Wewenang (PW.5)
6.2.7 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MMP 4)
6.2.8 Keahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 3)

6.2.8.1 Pengetahuan
; - llmu Administrasi Negara
- Kebijakan Publik
- Manajemen Keuangan
- Administrasi Logistik
- Organisasi dan Manajemen

6.2.8.2 Keterampilan
- Negosiasi dan Mediasi
- Penataan Ketatalaksanaan
- TQM
- Anialisis Organisasi
- Komputer
- Presentasi



N AW

10.

12

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Dra. Tintin K., M.Si.
NIP : 010153174
Jabatan : Asisten Administrasi
Eselon ;b

Masa Kerja i

Unit Kerja . Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Memimpin, mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan pelaksanaan

penyelenggaraan layanan administrasi yang meliputi pengelolaan sarana dan prasarana, dan layanan
administrasi organisasi dan tatalaksana serta layanan ketatausahaan penyelenggaraan pemerintah daerah

Uraian Tugas

8.17
8.18
8.19
8.20
8.21
8.22

Mengkoordinasilkan kebijakan teknis pelaksanaan dan pelayanan acara keprotokolan pemerintah daerah
Mengkoordinasikan kebijakan teknis layanan pengelolaan sandi dan telekomunikasi pemerintah daerah
Merumuskan kebijakan teknis layanan pengelolaan sandi dan telekomunikasi pemerintah daerah
Menetapkan rumusan kebijakan teknis layanan administrasi pengelolaan umum, sarana dan prasarana serta
ketatausahaan pemerintah daerah

Menetapkan rumusan kebijakan teknis pelayanan kerumahtanggaan pemerintah daerah

Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengadaan sarana dan prasarana pemerintah daerah

Menetapkan rumusan kebijakan teknis ketatausahaan pelaksanaan pembangunan pemerintah daerah
Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengelolaan administrasi kepegawaian

Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengelolaan administrasi keuangan

Merumuskan dan menetapkan pelaksanaan kerumahtanggaan dan pengadaan sarana / prasarana pemerintah daerah
Merumuskan dan menetapkan layanan pengelolaan administrasi keuangan

Menetapkan rumusan kebijakan teknis pengelolaan asset

Menetapkan rumusan kebijakan teknis layanan administrasi organisasi dan tatalaksana pemerintah daerah
Menetapkan rumusan kebijakan teknis pelayanan kelembagaan perangkat daerah

Menetapkan rumusan kebijakan teknis ketatalaksanaan hubungan kerja perangkat daerah

Menetapkan rumusan kebijakan teknis analisa formasi jabatan perangkat daerah

Menetapkan rumusan kebijakan teknis perencanaan pendayagunaan aparatur perangkat daerah
Merumuskan dan menetapkan pelaksanaan penataan kelembagaan perangkat daerah

Mengendalikan kebijakan teknis layanan ketatausahaan pemerintah daerah

Mengendalikan pelayanan kerumahtanggaan pemerintah daerah

Mengendalikan administrasi pengadaan sarana dan prasarana pemerintah daerah

Mengendalikan pelayanan administrasi kelembagaan perangkat daerah

Masalah yang dihadapi

1

2.
3.
4.

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

SN

BWN -

. Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

Cactlo % b
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan :  Asisten Ekonomi dan Pembangunan

2 Eselon b

3 UnitKerja :  Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar :  Mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan teknis tujuan dan
Jabatan sasaran penyelenggaraan administrasi pemerintahan

5 Uraian

5.1

52

5.3

54
5.5

56
5.7

5.8
59

6.1

6.2

Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan fasilitasi koordinasi kesejahteraan rakyat,
perekonomian, pengendalian program pembangunan

Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan bantuan kesejahteraan rakyat, perekonomian,
pengendalian program pembangunan dan pengembangan kemitraan

Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan kesejahteraan rakyat, perekonomian dan
pengendalian program pembangunan

Memfasilitasi pembinaan dan penyelenggaraan pembinaan BUMD

Mengendalikan pengkoordinasian kesejahteraan rakyat, perekonomian dan pengendalian program
pembangunan

Mengkoordinasikan mekanisme peningkatan kesejahteraan rakyat;

Mengkoordinasikan kebijakan layanan dan fasilitasi pembinaan BUMD;

Merumuskan dan menetapkan kebijakan teknis pengkoordinasian kesejahteraan rakyat, perekonomian
dan pengendalian program pembangunan;

pengkoordinasian kegiataan-kegiatan Bagian dibawah lingkup Asisten Kesejahteraan Rakyat.

. Kompetensi

Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int 3)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp 3)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP 3)
6.1.4 Kerjasama (KS 3)

6.1.5 Fleksibilitas (F 3)

Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Konsep (BK 3)
6.2.2 Membangun Hubungan Kerja (MHK 3)
6.2.3 Pengambilan Keputusan Strategis (PKS 5)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6.2.5 Berorientasi pada Pelayanan (BpP.5)
6.2.6 Pendelegasian Wewenang (PW.5)
6.2.7 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MMP 4)
6.2.8 Keahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 3)
6.2.8.1 Pengetahuan
- llmu Administrasi Negara
- Kebijakan Publik
- Manajemen Keuangan
- Ekonomi (Makro/Mikro)
- Organisasi dan Manajemen

6.2.8.2 Keterampilan
- Negosiasi dan Mediasi
- Penataan Ketatalaksanaan
- TaM
- Analisis Organisasi
- Komputer
- Presentasi
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10.

1%

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : H. M.A. Rachmat Partasasmita, SH., M.Si.
NIP : 010072606

Jabatan : Asisten Ekonomi dan Pembangunan
Eselon : li-b

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Mengkoodinasikan, merumuskan dan mengendalikan rumusan kebijakan teknis tujuan dan

sasaran penyelenggaraan administrasi pemerintahan daerah dalam bidang perekonomian,
pembangunan dan sosial.

Uraian Tugas

8.1 Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan fasilitasi koordinasi kesejahteraan rakyat,
perekonomian, pengendalian program pembangunan

8.2 Mengkoordinasikan rumusan kebijakan layanan dan bantuan kesejahteraan rakyat, perekonomian,
pengendalian program pembangunan dan pengembangan kemitraan

8.3 Merumuskan dan menetapkan langkah kebijakan layanan kesejahteraan rakyat, perekonomian dan
pengendalian program pembangunan '

8.4 Memfasilitasi pembinaan dan penyelenggaraan pembinaan BUMD

8.5 Mengendalikan pengkoordinasian kesejahteraan rakyat, perekonomian dan pengendalian program
pembangunan

8.6 Mengkoordinasikan mekanisme peningkatan kesejahteraan rakyat;

8.7 Mengkoordinasikan kebijakan layanan dan fasilitasi pembinaan BUMD;

8.8 Merumuskan dan menetapkan kebijakan teknis pengkoordinasian kesejahteraan rakyat, perekonomian dan
pengendalian program pembangunan;

8.9 pengkoordinasian kegiataan-kegiatan Bagian dibawah lingkup Asisten Kesejahteraan Rakyat.

Masalah yang dihadapi

1.

2

3.

4.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Nk

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1

2.
3.
4.

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1

2.
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3.
4,
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Bagian Hukum

2 Eselon : lll-a

3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar : Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan
Jabatan kebijakan teknis penyelenggaraan layanan administrasi, pengkajian,

dokumentasi dan evaluasi produk hukum Pemerintah Daerah

5 Uraian Tugas

5.1
5.2
53
54
5.5

5.6
57

58

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15
5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

521
5.22

5.23
5.24

5.25

5.26

5.27
5.28
5.29

Menyusun rencana dan program kerja penyelenggaraan layanan administrasi,
pengkajian, dokumentasi dan evaluasi produk hukum Pemerintah Daerah;
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada
bawahan;

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkajian dan produk hukum daerah;
Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian terhadap produk hukum pemerintah dan
pemerintah propinsi;

Merumuskan dan mengkoordinasikan penyusunan produk hukum daerah sesuai
dengan aturan pemerintah dan pemerintah propinsi;

Menetapkan hasil penyusunan produk hukum daerah yang menjadi kewenangan
daerah;

Mengkoordinasikan implementasi penyusunan produk hukum daerah sebagai bahan
acuan pelaksanaan tugas;

Mengkoordinasikan dan memfasilitasi penyusunan produk hukum perangkat daerah
sebagai landasan pelaksanaan tugas;

Menyusun dan menyampaikan laporan terhadap ketentuan hukum pemerintah dan
pemerintah propinsi yang bertentangan dengan ketentuan hukum pemerintah
Membuat dan memberikan kajian dan evaluasi terhadap produk hukum pemerintah
dan pemerintah propinsi yang bertentangan dengan norma hukum pemerintah
Mengkoordinasikan dan memfasilitasi kajian dan bantuan penyelesaian perselisihan
masalah hukum perangkat daerah di dalam maupun di luar pengadilan;

Menyusun rencana materi penyelenggaraan sosialisasi hukum ;

Menyusun dan membuat rencana pemeliharaan dan perawatan dokumentasi hukum,
baik produk hukum pemerintah, pemerintah propinsi atau pemerintah kabupaten;
Menyusun dan membuat standar pelaksanaan evaluasi terhadap produk hukum baik
pemerintah, pemerintah propinsi atau pemerintah kabupaten;

Merumuskan sasaran pelaksanaan sosialisasi produk hukum sebagai landasan dalam
pelaksanaan tugas;

Melaksanakan dan memelihara dokumentasi produk hukum penyelenggaraan
pemerintahan;

Melaksanakan dan mengkoordinasikan dengan unit kerja dibidang penegakan dan
pelangaaran peraturan daerah ;

Membudt standar terhadap pelanggaran produk hukum ;

Memberikanlayanan bantuan hukum bagi aparat perangkat daerah baik di dalam
maupun di luar pengadilan;

Membina dan memfasilitasi terhadap aparat yang mendapat permasalahan hukum ;
Memberikan dan menyusun laporan terhadap terjadinya kasus pelanggaran produk
hukum daerah;

Mengkoordinasikan dan memfasilitasi pelaksanaan eksekusi pelanggaran produk
hukum baik yang bersifat ringan, sedang maupun berat;

Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkajian permasalahan dan
pelanggaran hukum;

Membuat jadwal pengkajian permasalahan dan pelanggaran hukum;
Mengkoordinasikan pelaksanaan eksekusi terhadap pelanggaran peraturar. daerah;
Memberikan layanan dan bantuan permasalahan hukum perangkat daerah;



5.30 Mengkoordinasikan fasilitasi permasalahan dan pelanggaran hukum dengan pihak
Kepolisian dan Kejaksaan;

5.31 Mengkoordinasikan publikasi permasalahan dan pelanggaran hukum;
5.32 Memberikan saran dan pertimbangan hukum terhadap permasalahan dan
pelanggaran hukum.

Kompetensi
6.1  Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.2)
Kepemimpinan (Kp.2)
Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
Kerjasama (KS.2)
Fleksibilitas (F.2)

o O mi

— ok mek
b wh

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Analisis (BA. 2)
6.2.2 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MPP. 3)
6.2.3 Pengaturan Kerja (PK]. 3)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6:2.5 Pengambilan Keputusan (PK. 3)
6.2.6 Perbaikan Terus Menerus (PTM. 3)
6.2.7 Pendelegasian Wewenang (PW.3)
6.2.8 Keabhlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 2)
6.2.8.1 Pengetahuan
- limu Administrasi Negara
- Kebijakan Publik
- Hukum
- Organisasi dan Manajemen
- llmu Pemerintahan

6.2.8.2 Keterampilan
- Negosiasi dan Mediasi
- Legal drafting
- Analisis organisasi
- Komputer
- Presentasi
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10.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : H. Yudhi Haryanto, SH., SP1.
NIP 1 480108822

Jabatan : Kepala Bagian Hukum
Eselon : i-a

Masa Kerja :

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan layanan

administrasi, pengkajian, dokumentasi dan evaluasi produk hukum Pemerintah Daerah

Uraian Tugas

B
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
88

8.9

8.10
8.1
8.12
8.13
8.14

8.15
8.16

8.17

8.18
8.19
8.20
8.21
8.22
8.23
8.24
8.25
8.26
8.27
8.28
8.29
830
8.31
8.32

Menyusun rencana dan program kerja penyelenggaraan layanan administrasi, pengkajian, dokumentasi dan evaluasi
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

M tau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkajian dan produk hukum daerah;,

Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian terhadap produk hukum pemerintah dan pemerintah propinsi;

Merumuskan dan mengkoordinasikan penyusunan produk hukum daerah sesuai dengan aturan pemerintah dan pemerintah propinsi;

Menetapkan hasil penyusunan produk hukum daerah yang menjadi kewenangan daerah;

Mengkoordinasikan implementasi penyusunan produk hukum daerah sebagai bahan acuan pelaksanaan tugas;
Mengkoordinasikan dan memfasilitasi penyusunan produk hukum perangkat daerah sebagai landasan pelaksanaan tugas;
Menyusun dan menyampaikan laporan terhadap ketentuan hukum pemerintah dan pemerintah propinsi yang bertentangan dengan
Membuat dan memberikan kajian dan evaluasi terhadap produk hukum pemerintah dan pemerintah propinsi yang bertentangan
Mengkoordinasikan dan memfasilitasi kajian dan bantuan penyelesaian p lisihan masalah hukum perangkat daerah di dalam
maupun di luar pengadilan;

Menyusun rencana materi penyelenggaraan sosialisasi hukum ;

Menyusun dan membuat rencana pemeliharaan dan perawatan dokumentasi hukum, baik produk hukum pemerintah, pemerintah
propinsi atau pemerintah kabupaten;

Menyusun dan membuat standar pelaksanaan evaluasi terhadap produk hukum baik pemerintah, pemerintah propinsi atau
pemerintah kabupaten;

Merumuskan sasaran pelaksanaan sosialisasi produk hukum sebagai landasan dalam pelaksanaan tugas,

Melak kan dan lihara dokumentasi produk hukum penyelenggaraan pemerintahan;

Melaksanakan dan mengkoordinasikan dengan unit kerja dibidang penegakan dan pelanggaran peraturan daerah ;

Membuat standar terhadap pelanggaran produk hukum ;

Memberikan layanan bantuan hukum bagi aparat perangkat daerah baik di dalam maupun di luar pengadilan;

Membina dan memfasilitasi terhadap aparat yang mendapat permasalahan hukum ;

Memberikan dan menyusun laporan terhadap terjadinya kasus pelanggaran produk hukum daerah;

Mengkoordinasikan dan memfasilitasi pelaksanaan eksekusi pelanggaran produk hukum baik yang bersifat ringan,

Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkajian permasalahan dan pelanggaran hukum;

Membuat jadwal pengkajian permasalahan dan pelanggaran hukum;

Mengkoordinasikan pelaksanaan eksekusi terhadap pelanggaran peraturan daerah;

Memberikan layanan dan bantuan permasalahan hukum perangkat daerah;

Mengkoordinasikan fasilitasi permasalahan dan pelanggaran hukum dengan pihak Kepolisian dan Kejaksaan;
Mengkoordinasikan publikasi permasalahan dan pelanggaran hukum,

Memberikan saran dan pertimbangan hukum terhadap permasalahan dan pelanggaran hukum.

Masalah yang dihadapi

1.

.
3.
4

1

2
3.
4

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.
2

3.
4,

Pendidikan dan pelatihan yang diperukan dalam melaksanakan tugas

1
2.
3.
4

2.
3.
4

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
1
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Bagian Organisasi
2 Eselon : lk-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar Jabatan : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan pembinaan

organisasi dan tatalaksana yang meliputi penataan kelembagaan, layanan ketatalaksanaan dan
perencanaan pendayagunaan aparatur serta pelaksanaan analisa formasi jabatan

5 Uraian Tugas

5.1

523
5.24
525
5.26

Menyusun rencana dan program kerja pembinaan organisasi dan tatalaksana yang meliputi penataan kelembaga-
an, layanan ketatalaksanaan & perencanaan pendayagunaan aparatur serta pelaksanaan analisa formasi jabatan

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Merumuskan pelaksanaan pelayanan dan pembinaan kelembagaan organisasi pemerintah daerah
Merumuskan pelaksanaan penataan organisasi perangkat daerah

Merumuskan pengkajian kelembagaan perangkat daerah & ketentuan pedoman kelembagaan pemerintah daerah
Merumuskan implementasi penataan kelembagaan pemerintah daerah

Merumuskan pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan kelembagaan
Merumuskan pertimbangan kelembagaan sebagai bahan kebijakan pimpinan

Merumuskan pelaksanaan koordinasi dengan pihak DPRD terhadap penataan kelembagaan
Merumuskan pelaksanaan layanan ketatalaksanaan

Merumuskan pengkajian ketatalaksanaan perangkat daerah

Merumuskan pembinaan ketatalaksanaan Perangkat Daerah

Merumuskan pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan ketatalaksanaan
Merumuskan pengkajian ketatalaksanaan Perangkat Daerah

Merumuskan pelaksanaan perencanaan pendayagunaan aparatur

Mengkoordinasikan rumusan pengendalian formasi pegawai

Merumuskan pelaksanaan analisa formasi jabatan

Merumuskan standar pelaksanaan tugas pemangku jabatan

Merumuskan penetapan uraian tugas jabatan

Mengendalikan dan menetapkan pelaksanaan dan pengkoordinasian pengendalian keuangan
Mengendalikan dan menetapkan pelaksanaan perencanaan pendayagunaan aparatur

Mengendalikan dan menetapkan pengendalian ketatalaksanaan formasi pegawai

melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugasnya;

Kompetensi

6.1

6.2

Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int.2)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.2)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)

6.1.5 Fleksibilitas (F.2)

Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Analisis (BA. 2)
6.2.2 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MPP. 3)
6.2.3 Pengaturan Kerja (PKj. 3)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6.2.5 Pengambilan Keputusan (PK. 3)
6.26 Perbaikan Terus Menerus (PTM. 3)
6.2.7 ‘Pendelegasian Wewenang (PW.3)
6.2.8 Keahlian Teknikal/Profesinal/Manaijerial (KTPM 2)
6.2.8.1 Penfetahuan
- llmu Administrasi Negara
- Kebijakan Publik
- Manajemen Keuangan
- Administrasi Kepegawaian
- Organisasi dan Manajemen

6.2.8.2 Keterampilan
- Negosiasi dan Mediasi
- Penataan Ketatalaksanaan
- TNM
- Analisis Organisasi
- Komputer
- Presentasi
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. Eman Rachim, M.Si

NIP : 010111592

Jabatan : Kepala Bagian Organisasi

Eselon 2 lll-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis

Jabatan penyelenggaraan pembinaan organisasi dan tatalaksana yang meliputi penataan

kelembagaan, layanan ketatalaksanaan dan perencanaan pendayagunaan aparatur
serta pelaksanaan analisa formasi jabatan

Uraian Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pembinaan organisasi dan tatalaksana yang meliputi
penataan kelembagaan, layanan ketatalaksanaan dan perencanaan pendayagunaan aparatur
serta pelaksanaan analisa formasi jabatan

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Merumuskan pelaksanaan pelayanan dan pembinaan kelembagaan organisasi pemerintah
daerah

8.7 Merumuskan pelaksanaan penataan organisasi perangkat daerah

8.8 Merumuskan pengkajian kelembagaan perangkat daerah dan ketentuan pedoman kelembagaan
pemerintah daerah

8.9 Merumuskan implementasi penataan kelembagaan pemerintah daerah
8.10 Merumuskan pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan

kelembagaan
8.11 Merumuskan pertimbangan kelembagaan sebagai bahan kebijakan pimpinan

8.12 Merumuskan pelaksanaan koordinasi dengan pihak DPRD terhadap penataan kelembagaan
8.13 Merumuskan pelaksanaan layanan ketatalaksanaan

8.14 Merumuskan pengkajian ketatalaksanaan perangkat daerah

8.15 Merumuskan pembinaan ketatalaksanaan Perangkat Daerah

8.16 Merumuskan pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan
ketatalaksanaan
8.17 Merumuskan pengkajian ketatalaksanaan Perangkat Daerah

8.18 Merumuskan pelaksanaan perencanaan pendayagunaan aparatur

8.19 Mengkoordinasikan rumusan pengendalian formasi pegawai

8.20 Merumuskan pelaksanaan analisa formasi jabatan

8.21 Merumuskan standar pelaksanaan tugas pemangku jabatan

8.22 Merumuskan penetapan uraian tugas jabatan

8.23 Mengendalikan dan menetapkan pelaksanaan dan pengkoordinasian pengendalian keuangan
8.24 Mengendalikan dan menetapkan pelaksanaan perencanaan pendayagunaan aparatur
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan :  Kepala Bagian Pembangunan

2 Eselon o la

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 |khtisar Jabatan :  Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis pengendalian program

pembangunan yang meliputi penyusunan program, pengendalian program pembangunan sera
evaluasi dan pelaporan pelaksanaan pembangunan

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pengendalian program pembangunan yang meliputi penyusunan program,
pengendalian program pembangunan serta evaluasi dan pelaporan pelaksanaan pembangunan
5.2  Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
5.4  Mengevaluasi hasil kerja bawahan
55 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
56 Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas penyusunan program pembangunan
5.7 Merumuskan dan menetapkan sasaran penyusunan program pembangunan
5.8 Menetapkan rumusan hasil pengkoordinasian penyusunan program pembangunan
5.9 Menyusun dan merumuskan mekanisme penyusunan program pembangunan
5.10 Menetapkan hasil rumusan penyusunan program pembangunan sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat
Daerah
5.11  Mengkoordinasikan implementasi penyusunan program pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
5.12 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang penyusunan program pembangunan sebagai bahan
pedoman pimpinan
5.13 Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas pengkoordinasian pengendalian program pembangunan
5.14 Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian pengendalian program pembangunan
5.15 Merumuskan dan menetapkan rumusan hasil pengkoordinasian pengendalian program pembangunan
5.16 Mengkoordinasikan implementasi pengendalian program pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
5.17 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang pengendalian program pembangunan sebagai
bahan pedoman pimpinan
5.18 Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
5.19 Merumuskan dan mengkoordinasikan mekanisme evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
5.20 Menetapkan sasaran penyusunan program pembangunan
5.21 Menetapkan rumusan hasil pengkoordinasian penyusunan program pembangunan
5.22 Mengendalikan dan membina implementasi evaluasi dan pelaporan pembangunan yang dilaksanakan oleh
Perangkat Daerah
5.23 melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai fungsi dan bidangnya
. Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.2)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.2)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)
6.1.5 Fleksibilitas (F.2)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Analisis (BA. 2)
6.2.2 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MPP. 3)
6.2.3 Pengaturan Kerja (PK]. 3)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6.2.5 Pengambilan Keputusan (PK. 3)
6.2.6 Perbaikan Terus Menerus (PTM. 3)
6.2.7 Pendelegasian Wewenang (PW.3)
6.2.8 Keahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 2)

6.2.8.1 Pengetahuan
- limu Administrasi Negara
- Manajemen Keuangan
- Administrasi Kepegawaian
- Organisasi dan Manajemen

6.2.8.2 Keterampilan
- Auditing
- Penataan Ketatalaksanaan
-TaMm
- Analisis Organisasi
- Komputer
- Presentasi



NS A W

10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : H. Gunawan, SH., M.Si.

NIP : 010087456

Jabatan : Kepala Bagian Pembangunan
Eselon :Ml-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

lkhtisar Jabatan

: Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis pengendalian program pembangunan yang
meliputi penyusunan program, pengendalian program pembangunan serta evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
pembangunan

Uraian Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.8
8.10
8.11
8.12

8.13
8.14
8.15
8.16
8.17

8.18
8.19
8.20
8.21
822

823

Menyusun rencana dan program kerja pengendalian program pembangunan yang meliputi penyusunan program, pengendalian
program pembangunan serta evaluasi dan pelaporan pelaksanaan pembangunan

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas penyusunan program pembangunan

Merumuskan dan menetapkan sasaran penyusunan program pembangunan

Menetapkan rumusan hasil pengkoordinasian penyusunan program pembangunan

Menyusun dan merumuskan mekanisme penyusunan program pembangunan

Menetapkan hasil rumusan penyusunan program pembangunan sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah
Mengkoordinasikan implementasi penyusunan program pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang penyusunan program pembangunan sebagai bahan pedoman
pimpinan

Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas pengkoordinasian pengendalian program pembangunan

Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian pengendalian program pembangunan

Merumuskan dan menetapkan rumusan hasil pengkoordinasian pengendalian program pembangunan

Mengkoordinasikan implementasi pengendalian program pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang pengendalian program pembangunan sebagai bahan pedoman
pimpinan

Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
Merumuskan dan mengkoordinasikan mekanisme evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

Menetapkan sasaran penyusunan program pembangunan

Menetapkan rumusan hasil pengkoordinasian penyusunan program pembangunan

Mengendalikan dan membina implementasi evaluasi dan pelaporan pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah

melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai fungsi dan bidangnya

Masalah yang dihadapi
1

2

3

4

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.

3

4,

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1

2.
3.
4.

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1

2.
3
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Bagian Pengembangan Otonomi Daerah
2 Eselon : lll-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar Jabatan : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis analisis kewenangan daerah,

pengembangan potensi pendapatan daerah dan kewilayahan, fasilitasi pemerintahan desa serta
fasilitasi sarana dan prasarana desa

5 Uraian Tugas

Menyusun rencana dan program kerja analisis kewenangan daerah, pengembangan potensi pendapatan daerah

51
dan kewilayahan, fasilitasi pemerintahan desa serta fasilitasi sarana dan prasarana desa
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
55 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
5.6 Merumuskan sasaran pengembangan bina otonomi daerah
5.7 Merumuskan rencana pengembangan/penggalian dan pengembangan bina otonomi daerah
5.8 Merumuskan pengembangan potensi pendapatan daerah
5.9 Merumuskan analisis kewenangan terhadap bina otonomi daerah
5.10 Merumuskan rencana analisa dan pendataan potensi pendapatan asli daerah di Desa
5.11 Merumuskan intensifikasi, ekstensifikasi dan difersifikasi analisa potensi pendapatan di Desa
5.12 Merumuskan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah
5.13 Melaksanakan pengembangan otonomi desa
5.14 Melaksanakan tugas pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi desa
5.15 Mengembangkan potensi pendapatan desa
5.16 Menganalisa kewenangan daerah terhadap otonomi desa
5.17 Melaksanakan analisis hasil pendataan potensi pendapatan asli desa
5.18 Mengkoordinasikan pelaksanaan intensifikasi, ekstensifikasi dan diversifikasi analisa potensi pendapatan desa
5.19 Melaksanakan pembinaan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah
5.20 Mengendalikan penyelenggaraan pengembangan otonomi desa
5.21 Mengendalikan pelaksanaan pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi desa
5.22 Mengendalikan pengembangan potensi pendapatan desa
5.23 Mengendalikan penyelenggaraan kewenangan daerah
5.24 Mengendalikan dan mengkoordinasikan penyelenggaraan kewenangan daerah terhadap otonomi desa
5.25 Mengkoordinasikan dan mengendalikan pelaksanaan intensifikasi, ekstensifikasi,dan difersifikasi potensi
5.26 Mengendalikam pembinaan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah
5.27 melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugasnya;
. Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.2)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.2)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)
6.1.5 Fleksibilitas (F.2)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Analisis (BA. 2)
6.2.2 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MPP, 3)
6.2.3 Pengaturan Kerja (PKj. 3)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6.2.5 Pengambilan Keputusan (PK. 3)
6.2.6 Perbaikan Terus Menerus (PTM. 3)
6.2.7 Pendelegasian Wewenang (PW.3)

6.28 ' Keahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 2)
6.2.8.1 Pengetahuan
- limu Administrasi Negara
- Hukum
- limu Pemerintahan
- Organisasi dan Manajemen

6.2.8.2 Keterampilan
- Penataan Kelembagaan
- TQMm
- Analisis Organisasi
- Komputer
- Presentasi
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. R. Erick Juriara Ekananta, M.Si.

NIP : 010205595

Jabatan : Kepala Bagian Pengembangan Otonomi Daerah
Eselon : -a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis analisis kewenangan daerah,

pengembangan potensi pendapatan daerah dan kewilayahan, fasilitasi pemerintahan desa sera fasilitasi
sarana dan prasarana desa

Uraian Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9
8.10
B.11
8.12

8.25

8.26
8.27

Menyusun rencana dan program kerja analisis kewenangan daerah, pengembangan potensi pendapatan daerah dan
kewilayahan, fasilitasi pemerintahan desa serta fasilitasi sarana dan prasarana desa

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Merumuskan sasaran pengembangan bina otonomi daerah

Merumuskan rencana pengembangan/penggalian dan pengembangan bina otonomi daerah

Merumuskan pengembangan potensi pendapatan daerah

Merumuskan analisis kewenangan terhadap bina otonomi daerah

Merumuskan rencana analisa dan pendataan potensi pendapatan asli daerah di Desa

Merumuskan intensifikasi, ekstensifikasi dan difersifikasi analisa potensi pendapatan di Desa

Merumuskan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah

Melaksanakan pengembangan otonomi desa

Melaksanakan tugas pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi desa

Mengembangkan potensi pendapatan desa

Menganalisa kewenangan daerah terhadap otonomi desa

Melaksanakan analisis hasil pendataan potensi pendapatan asli desa

Mengkoordinasikan pelaksanaan intensifikasi, ekstensifikasi dan diversifikasi analisa potensi pendapatan desa
Melaksanakan pembinaan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah

Mengendalikan penyelenggaraan pengembangan otonomi desa

Mengendalikan pelaksanaan pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi desa

Mengendalikan pengembangan potensi pendapatan desa

Mengendalikan penyelenggaraan kewenangan daerah

Mengendalikan dan mengkoordinasikan penyelenggaraan kewenangan daerah terhadap otonomi desa
Mengkoordinasikan dan mengendalikan pelaksanaan intensifikasi, ekstensifikasi dan difersifikasi potensi pendapatan asli
daerah

Mengendalikam pembinaan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah

melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugasnya;

Masalah yang dihadapi
1.

2.
3
4.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1

2.
3.
4.

Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.
2.
3.
4.

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.
2.
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Bagian Sosial
2 Eselon : li-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 lkhtisar Jabatan : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan layanan

administrasi dan koordinasi kesejahteraan rakyat yang meliputi pengkordinasian pendidikan dan
keagamaan, pengkoordinasian program kesehatan pengkoordinasian fasilitasi sosial.

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pengkordinasian pendidikan dan keagamaan, pengkoordinasian program
kesehatan pengkcoordinasian fasilitasi sosial

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

54 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

56 Merumuskan dan menetapkan sasaran kebijakan teknis pengkeordinasian layanan administrasi pendidikan pemuda dan
olah raga

5.7 Merumuskan dan menetapkan sasaran kebijakan teknis pengkoordinasian layanan administrasi dan pelaksanaan
program kesehatan

5.8 Merumuskan dan menetapkan sasaran kebijakan teknis pengkoordinasian layanan administrasi dan pelaksanaan fasilitasi
sosial

59 Mengkoordinasikan implementasi penyusunan layanan administrasi pendidikan

5.10 Mengkoordinasikan implementasi penyusunan layanan administrasi dan pelaksanaan program kesehatan serta fasilitasi
sosial

5.11 Menetapkan hasil rumusan koordinasi layanan administrasi pendidikan pemuda dan olah raga serta program layanan
kesehatan dan sosial

5.12 Mengkoordinasikan dan memfasilitasi hasil rumusan pengkoordinasian bidang kesejahteraan rakyat sebagai landasan
pelaksanaan tugas

5.13 Merumuskan dan menetapkan hasil koordinasi layanan administrasi pendidikan pemuda dan olah raga, pelaksanaan
program kesehatan dan fasilitasi sosial

5.14 Menetapkan hasil umusan pengkoordinasian bidang kesejahteraan rakyat

5.15 Membina dan mengendalikan pelaksanaan sasaran kebijakan teknis pengkoordinasian layanan administrasi pendidikan
pemuda dan olah raga, pelaksanaan program kesehatan serta layanan administrasi fasilitasi sosial

5.16 Mengendalikan dan membina penetapan rumusan pengkoordinasian bidang kesejahteraan rakyat

5.17 melaksanakan perintah kedinasan lain sesuai fungsi dan bidangnya;

Kompetensi

6.1 Kompetensi Dasar
6.11 Integritas (Int.2)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.2)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)
6.1.5 Fleksibilitas (F.2)

6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Berpikir Analisis (BA. 2)

6.2.2 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MPP. 3)
6.2.3 Pengaturan Kerja (PKj. 3)

6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)

6.2.5 Pengambilan Keputusan (PK. 3)

6.2.6 Perbaikan Terus Menerus (PTM. 3)

6.2.7 Pendelegasian Wewenang (PW.3)

6.2.8 Kdahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 2)

6.2.8.1 Pengetahuan
- llmu Administrasi Negara
- Kebijakan Publik
- Organisasi dan Manajemen
- Ekonomi
- Sosial kemasyarakatan

6.2.8.2 Keterampilan
- Pendidikan dan kesehatan masyarakat
- Penataan Ketatalaksanaan
-TaMm
- Analisis Organisasi
- Komputer
- Presentasi
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10.

1.

12,

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. Dadan Rohandi, M.Si.
NIP : 480099354

Jabatan : Kepala Bagian Sosial
Eselon : ll-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan

layanan administrasi dan koordinasi kesejahteraan rakyat yang meliputi pengkordinasian
pendidikan dan keagamaan, pengkoordinasian program kesehatan pengkoordinasian fasilitasi
sosial.

Uraian Tugas

8.8

8.10
8.11

8.12
8.13

8.14
8.15

8.16
8.17

Menyusun rencana dan program kerja pengkordinasian pendidikan dan keagamaan, pengkoordinasian program kesehatan
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Merumuskan dan menetapkan sasaran kebijakan teknis pengkoordinasian layanan administrasi pendidikan pemuda dan olah raga

Merumuskan dan menetapkan sasaran kebijakan teknis pengkoordinasian layanan administrasi dan pelaksanaan program kesehatan

Merumuskan dan menetapkan sasaran kebijakan teknis pengkoordinasian layanan administrasi dan pelaksanaan fasilitasi sosial
Mengkoordinasikan implementasi penyusunan layanan administrasi pendidikan

Mengkoordinasikan implementasi penyusunan layanan administrasi dan pelaksanaan program kesehatan serta fasilitasi sosial
Menetapkan hasil rumusan koordinasi layanan administrasi pendidikan pemuda dan olah raga serta program layanan kesehatan dan
sosial

Mengkoordinasikan dan memfasilitasi hasil rumusan pengkoordinasian bidang kesejahteraan rakyat sebagai landasan pelaksanaan
tugas

Merumuskan dan menetapkan hasil koordinasi layanan administrasi pendidikan pemuda dan olah raga, pelaksanaan program
kesehatan dan fasilitasi sosial

Menetapkan hasil rumusan pengkoordinasian bidang kesejahteraan rakyat

Membina dan mengendalikan pelaksanaan sasaran kebijakan teknis pengkoordinasian layanan administrasi pendidikan pemuda dan
olah raga, pelaksanaan program kesehatan serta layanan administrasi fasilitasi sosial

Mengendalikan dan membina penetapan rumusan pengkoordinasian bidang kesejahteraan rakyat

melaksankan perintah kedinasan lain sesuai fungsi dan bidangnya;

Masalah yang dihadapi

L5

2.
3.
4

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.

3.
4

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3.
4.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan Kepala Bagian Tata Usaha
2 Eselon Il-a
3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah
4 lkhtisar Jabatan ~ :  Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis
penyelenggaraan layanan ketatausahaan pemeriniah daerah yang meliputi pelayanan tata usaha
pimpinan, penataan administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
5 Uraian Tugas
5.1 Menyusun rencana dan program kerja penyelenggaraan layanan ketatausahaan pemerintah daerah yang
meliputi pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
653 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
54 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
55 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
56 Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi
kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
57 Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian pelayanan tata usaha pimpinan, penataan
administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
5.8 Merumuskan dan mengkoordinasikan pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi kepegawaian dan
keuangan Sekretariat Daerah
59 Menyusun & merumuskan mekanisme penataan administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
5.10 Menetapkan hasil rumusan pelayanan tala usaha pimpinan sbg dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah
5.11 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang pelayanan tata usaha pimpinan, penataan
administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah sebagai bahan pedoman pimpinan
5.12 mengkoordinasikan pelaksanaan pelayanan tata usaha pimpinan
5.13 mengkoordinasikan pelaksanaan penataan administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
5.14 melaksanakan pengawasan pengelolaan keuangan Sekretariat Daerah sesuai dengan ketentuan yang berlaku
5.15 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang tugasnya
Kompetensi Dasar
6.1 6.1.1 Integritas (Int.2)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.2)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)
6.1.5 Fleksibilitas (F.2)
Kompetensi Bidang
6.2 6.2.1 Berpikir Analisis (BA. 2)

6.2.2 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MPP. 3)
6.2.3 Pengaturan Kerja (PKj. 3)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.3)
6.2.5 Pengambilan Keputusan (PK. 3)
626 Perbaikan Terus Menerus (PTM. 3)
627 Pendelegasian Wewenang (PW.3)
6.2.8 Keahlian Teknikal/Profesinal/Manajerial (KTPM 2)
6.2.8.1 Fzngetahuan
- llmu Administrasi Negara
-{rganisasi dan Manajemen
- Administrasi Kepegawaian
- Adniinistrasi Keuangan
- Administrasi Logistik

6.2.8.2 Keterampilan
- Akuntansi
- Kehumasan
- Keprotokolan
- Kearsipan
- Komputer
- Presentasi
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11.

12.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Diar Irwana, SH.

NIP : 010239850

Jabatan : Kepala Bagian Tata Usaha
Eselon : li-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan

layanan ketatausahaan pemerintah daerah yang meliputi pelayanan tata usaha pimpinan, penataan
administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah

Uraian Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
87

8.8

8.8
8.10
8.11

8.12
8.13

8.14
8.15

Menyusun rencana dan program kerja penyelenggaraan layanan ketatausahaan pemerintah daerah yang meliputi
pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi kepegawaian
Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi
kepegawalan dan keuangan Sekretariat Daerah

Merumuskan dan mengkoordinasikan pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi kepegawaian dan
keuangan Sekretariat Daerah

Menyusun dan merumuskan mekanisme penataan administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah
Menetapkan hasil rumusan pelayanan tata usaha pimpinan sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah
Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang pelayanan tata usaha pimpinan, penataan administrasi
kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah sebagai bahan pedoman pimpinan

mengkoordinasikan pelaksanaan pelayanan tata usaha pimpinan
mengkoordinasikan pelaksanaan penataan administrasi kepegawaian dan keuangan Sekretariat Daerah

melaksanakan pengawasan pengelolaan keuangan Sekretariat Daerah sesuai dengan ketentuan yang berlaku
Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang tugasnya

Masalah yang dihadapi

1.

2.
3.
4

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4.

Keterampilan yang diperlukan dalam meiaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1

2,
3.
4.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan Kepala Bagian Umum

2 Eselon 1 li-a

3 Unit Kerja :  Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar :  Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis
Jabatan penyelenggaraan layanan administrasi protokol dan kerumahtanggan dan

perencanaan pengadaan sarana dan prasarana

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja layanan administrasi protokol dan kerumahtanggan dan

52 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

53 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

54 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

55 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian kerumahtanggan dan perencanaan pengadaan
sarana dan prasarana

5.7 Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian kerumahtanggaan dan perencanaan
pengadaan sarana dan prasarana

58 Merumuskan dan mengkoordinasikan pelayanan kerumahtanggaan dan perencanaan pengadaan
sarana dan prasarana

5.90 Menyusun dan merumuskan mekanisme perencanaan pengadaan sarana dan prasarana

5.10  Menetapkan hasil rumusan kerumahtanggaan dan perencanaan pengadaan sarana dan prasarana
sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

5.1 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang kerumahtanggaan dan
perencanaan pengadaan sarana dan prasarana sebagai bahan pedoman pimpinan

5.12 mengkoordinasikan pelaksanaan pelelangan sarana dan prasarana

513 mengkoordinasikan pelaksanaan pemeliharaan sarana dan prasarana

5.14 mengkoordinasikan pelaksanaan pemeliharaan gedung pemerintah dan rumah Dinas

5.15 mengkoordinasikan pemeriksaan pengadaan sarana dan prasarana

5.16 melaksanakan pengadaan sarana, prasarana serta pemeliharaan gedung pemerintah dan rumah
dinas sesuai dengan ketentuan yang berlaku

5.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang tugasnya

. Kompetensi

6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.2)
6.1.2  Kepemimpinan (Kp.2)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)
6.1.5  Fleksibilitas (F.2)

6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Berpikir Analisis (BA.2)
6.2.2  Pendelegasian Wewenang (PW.4)
6.23  Mengarahkan/Memberikan Perintah (MMP.3)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK.2)
6.2.5  Komitmen terhadap Organisasi (KtO 2)
6.26  Pengaturan Kerja (PKj 2)
6.2.7  Membina Hubungan Kerja Strategis (MHKS.3)
6.28 Kemampuan Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM.2)
6.2.8.1 Pengetahuan
+ - Administrasi Pembangunan

- Kebijakan Publik

- Organisasi dan Manajemen

- Hukum

- Administrasi Logistik

6.2.8.1 Keterampilan
- Negosiasi dan Mediasi
- Komunikasi
- Analisis
- Presentasi
- Komputer
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10.

1.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama . Drs. Akhmad Djohara

NIP : 480101414

Jabatan : Kepala Bagian Umum

Eselon : ll-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan
Jabatan layanan administrasi protoko! dan kerumahtanggan dan perencanaan pengadaan sarana dan prasarana

Uraian Tugas :

8.1 Menyusun rencana dan program kerja layanan administrasi protokol dan kerumahtanggan dan

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4  Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian kerumahtanggan dan perencanaan pengadaan sarana dan
prasarana -

8.7 Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian kerumahtanggaan dan perencanaan pengadaan sarana
dan prasarana

8.8 Merumuskan dan mengkoordinasikan pelayanan kerumahtanggaan dan perencanaan pengadaan sarana dan
prasarana

8.9 Menyusun dan merumuskan mekanisme perencanaan pengadaan sarana dan prasarana

8.10 Menetapkan hasil rumusan kerumahtanggaan dan perencanaan pengadaan sarana dan prasarana sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

8.11 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang kerumahtanggaan dan perencanaan pengadaan
sarana dan prasarana sebagai bahan pedoman pimpinan

8.12 mengkoordinasikan pelaksanaan pelelangan sarana dan prasarana

8.13 mengkoordinasikan pelaksanaan pemeliharaan sarana dan prasarana

8.14 mengkoordinasikan pelaksanaan pemeliharaan gedung pemerintah dan rumah Dinas

8.15 mengkoordinasikan pemeriksaan pengadaan sarana dan prasarana

8.16 melaksanakan pengadaan sarana, prasarana serta pemeliharaan gedung pemerintah dan rumah dinas sesuai
dengan ketentuan yang berlaku

8.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang tugasnya
Masalah yang dihadapi
1.

2.

3

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1 1

2.

3.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2,

3.

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2

3.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
1.

vl

3
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

.1 Jabatan : Kepala Bagian Bina Pemerintahan Umum

2 Eselon : lila

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 lkhtisar : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan

pembinaan pemerintahanan umum, pemerintahan kecamatan /kelurahan, dinas daerah, lembaga teknis
daerah, keagrariaan dan hubungan antar lembaga

5 Uraian Tugas

Menyusun rencana dan program kerja pembinaan pemerintahanan umum, pemerintahan kecamatan / kelurahan, dinas

5.1
daerah, lembaga teknis daerah, keagrariaan dan hubungan antar lembaga;
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;
5.6 Merumuskan dan menetapkan sasaran penyelenggaraan layanan umum pemerintahanan, bina perangkat
5.7 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian terhadap penyelenggaraan layanan umum pemerintahanan, bina perangkat
daerah, pengkoordinasian dan penyelenggaran hubungan antar lembaga ;
5.8 Merumuskan dan menetapkan sasaran fasilitasi dan penyelenggaraan Pemilu;
5.8 Merumuskan dan menetapkan serta mengkoordinasikan layanan pemilihan Kepala Daerah;
5.10 Merumuskan dan menetapkan serta mengkoordinasikan fasilitasi penetapan anggota Legislatif;
5.11 Merumuskan dan menetapkan serta mengkoordinasikan fasilitasi layanan penggantian antar waktu;
5.12 Menyusun dan merumuskan mekanisme kerjasama pemerintah daerah;
5.13 Merumuskan dan mengkoordinasikan penyusunan penyelenggaraan layanan pemerintahan umum
kecamatan/kelurahan, dinas daerah dan lembaga teknis daerah, keagrariaan serta hubungan antar lembaga;
5.14 Menetapkan hasil rumusaan penyusunan dan penyelenggaraan layanan pemerintahan umum kecamatan/kelurahan,
dinas daerah dan lembaga teknis daerah, keagrariaan serta hubungan antar lembaga;
5.15 Mengkoordinasikan implementasi penyelenggaraan layanan pemerintahan umum kecamatan/kelurahan, dinas daerah
5.16 Merumuskan dan mengkoordinasikan penyusunan laporan tahunan dan pertanggungjawaban Kepala Daerah;
5.17 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan dibidang pemerintahan umum sebagai bahan pedoman pimpinan:
5.18 Menyusun dan membual jadwal pengendalian dan pembinaan administrasi penyelenggaraan pemerintahan umum;
5.19 Membuat jadwal pengkajian dan pembinaan pelaksanaan penyelenggaraan pemerintahan perangkat daerah ;
5.2 Membuat jadwal penyusunan pengembangan kerjasama pemerintah daerah;
5.21 Melaksanakan dan mengkoordinasikan serta membina pelayanan pemerintahan umum terhadap perangkat daerah ;
5.22 Mengkoordinasikan pelaksanaan penyelnggaraan administrasi pemerintahan umum yang tidak dilaksanakan perangkat
5.23 Membina dan mengendalikan teknis dan pengembangan hubungan antar lembaga.
5.24 melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugasnya;
Kompetensi
6.1
6.1.1 Integritas (Int.2)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.2)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
6.1.4 Kerjasama (KS.2)
6.1.5 Fleksibilitas (F.2)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Berpikir Analitis (BA 2)
6.2.2 Mengarahkan/Memberikan Perintah (MMP 3)
6.2.3 Pengambilan Keputusan (PK 3)
6.24 Membangun Hubungan Kerja (MHK 3)
6.2.5 Pengaturan Kerja (PK j 3)
6.2.6 Pendelegasian Wewenang (PW 4)
6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM )
6.2.7.1 Pengetahuan

. Administrasi Pembangunan
- Kepijakan Publik
- Administrasi Pemerintahan Daerah
- Imu Administrasi Negara
- Hukum

6.2.7.2 Keterampilan
- Pemetaan
- Komunikasi
- Analisis organisasi
- Presentasi
- Komputer
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10.

11.

12,

13

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. Maman Sulaeman Sunjaya

NIP : 010181356

Jabatan : Kepala Bagian Bina Pemerintahan Umum
Eselon :ll-a

Masa Kerja

Unit Kerja - Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan kebijakan teknis penyelenggaraan

pembinaan pemerintahanan umum, pemerintahan kecamatan / kelurahan, dinas daerah,
lembaga teknis daerah, keagrariaan dan hubungan antar lembaga

Uraian Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7

8.8
8.9
8.10
8.1
8.12
8.13

8.14

8.15
8.16
8.17
8.18
8.19
8.20
8.21
8.22
8.23
8.24

Masal

Menyusun rencana dan program kerja pembinaan pemerintahanan umum, pemerintahan kecamatan /
kelurahan, dinas daerah, lembaga teknis daerah, keagrariaan dan hubungan antar lembaga,
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

Merumuskan dan menetapkan sasaran penyelenggaraan layanan umum pemerintahanan, bina
Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian terhadap penyelenggaraan layanan umum pemerintahanan,
bina perangkal daerah, pengkoordinasian dan penyelenggaran hubungan antar lembaga ;
Merumuskan dan menetapkan sasaran fasilitasi dan penyelenggaraan Pemilu;

Merumuskan dan menetapkan serta mengkoordinasikan layanan pemilihan Kepala Daerah;
Merumuskan dan menetapkan serta mengkoordinasikan fasilitasi penetapan anggota Legislatif;
Merumuskan dan menetapkan serta mengkoordinasikan fasilitasi layanan penggantian antar waktu;
Menyusun dan merumuskan mekanisme kerjasama pemerintah daerah;

Merumuskan dan mengkoordinasikan penyusunan penyelenggaraan layanan pemerintahan umum
kecamatan/kelurahan, dinas daerah dan lembaga teknis daerah, keagrariaan serta hubungan antar
lembaga;

Menetapkan hasil rumusaan penyusunan dan penyelenggaraan layanan pemerintahan umum
kecamatan/kelurahan, dinas daerah dan lembaga teknis daerah, keagrariaan serta hubungan antar
lembaga;

Mengkoordinasikan implementasi penyelenggaraan layanan pemerintahan umum kecamatan/kelurahan,
Merumuskan dan mengkoordinasikan penyusunan laporan tahunan dan pertanggungjawaban Kepala
Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan dibidang pemerintahan umum sebagai bahan

Menyusun dan membuat jadwal pengendalian dan pembinaan administrasi penyelenggaraan pemerintahan (

Membuat jadwal pengkajian dan pembinaan pelaksanaan penyelenggaraan pemerintahan perangkat
Membuat jadwal penyusunan pengembangan kerjasama pemerintah daerah;

Melaksanakan dan mengkoordinasikan serta membina pelayanan pemerintahan umum terhadap perangkat
Mengkoordinasikan pelaksanaan penyelnggaraan administrasi pemerintahan umum yang tidak
Membina dan mengendalikan teknis dan pengembangan hubungan antar lembaga.
melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugasnya,

ah yang dihadapi

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan - Kepala Bagian Perekonomian

2 Eselon : li-a

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah . = KRi&

4 lkhtisar : Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendghka\‘n rumusan k:_bl]akl;a:: r:e i
Jabatan penyelenggaraan pengkoordinasian perekonomian yang meliputi program pening

= s . i rana
ketahanan pangan, program pembinaan distribusi perekonomian, program peningkatan sa
dan prasarana perekonomian

5 Uraian Tugas . " an
5.1 Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas perr?btnaan dan peningkatan ket.aihauzt:le E::gmian
program pembinaan distribusi perekonomian, program peningkatan sarana dan prasal:anaa'fa“.
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan lugas bawahan;
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan; . nagan
5.6 Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan Fetaha;tt::hi:anagn pangan
5.7 Merumuskan dan menatapkan sasaran pengkoordinasian penmgkatan_ dan pembinaan !.; il e
58 Merumuskan dan menghoordinasikan program peningkatan dan pembinaan ketahanan pang
Dinas lingkup Pertanian ; Fesdn
5.9 Merumuskan dan menetapkan sasaran fasilitasi peningkatan dan pembungaﬂ kektath l::1E:?a:?p:-ﬂ-s;an
510 Menyusun dan merumushan mekanisme program peningkatan dan pembinaan Ste ningkatan dan
5.11 Merumuskan dan menetapkan standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian pe
pembinaan ketahanan pangan P aan
5.12 Menetapkan hasil fumusan peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan sebagai dasar pelaksan
tugas Perangkat Daerah
. t Daerah
5.13 Mengkoordinasikan Implementasi program ketahanan pangan yang dilaksanakan oleh Peralng::an
5.14 Merumuskan dan menghoordinasikan kajian kebijakan di bidang ketahanan pangan sebagai
pedoman pimpinan . 3 i tahanan
5.15 Merumuskan dan menetapkan standar pengembangan kemrfraan pennngkglan dan pef:"b':::: ;:;lribusi
5.16 Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas pembinaan dan peningkatan pelay
perekonomian T T ian
5.17 Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan pelaya_ana!n dn;inbuzl ;:;rr::c::om
5.18 Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian pelayanan distribusi pe_r:n R
5.19 Merumuskan dan menghkoordinasikan program peningkatan distribusi ;.;ere‘kono::I A
520 Merumuskan dan menetapkan hasil pengkoordinasian pelayanan distribusi perskor erekonomian
521 Menyusun dan merumushan mekanisme program peningkatan pelayanan d‘smrg;sa‘s‘i)an peningkatan
5.22 Merumuskan dan menetapkan standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoo
pelayanan distribusi perehonomian ; : anaan
5:23 Menstzpkan hasil rumusan peningkatan pelayanan distribusi perekonomian sebagai dasar pelaks
lugas Perangkal Daerah e . ; oleh
5.24 Mengkoordinasikan implementasi program peningkatan distribusi perekonomian yang dilaksanakan
Perangkat Daerah o S i i bahan
5.25 Merumuskan dan menghoordinasikan kajian kebijakan di bidang distribusi perekonomian sebagai
pedoman pimpinan . istribusi
5.26 Merumuskan dan menetapkan standar pengembangan kemitraan peningkatan Eela):?:: ot
527 Menetapha? jadwal pelaksanaan pengkoordinasian sarana dan prasarana pere °"‘:ek°nomi an
5.28 Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian sarana dan prasa':ana p;n sebagai dasar
5.29 Menetapkan hasil rumusan pelayanan distribusi sarana dan prasarana perekonom
pelaksznaan tugas Perangkat Daerah mian
5.30 Merumuskan dan menghoardinasikan kajian kebijakan di bidang sarana dan prasarana perekonomi
sebagai bahan pedoman pempinan . . na dan
5.31 Merumuskan dan menetapkan standar pengembangan kemitraan peningkatan pelayanan sara
prasarana perekonomian

5.32 Mengencalikan dan mentna pelaksanaan tugas peningkatan ketahanan pangan

5.33 Mengkourdinasikan program peningkatan ketahanan pangan

5.34 Mengenczlikan dan memtnna mekanisme program peningkatan ketahanan Panga"an —

535 Mengenczlikan pelaksanasn pengkoordinasian implementasi program ketahanan pang
dilaksanzkan oleh Perangiat Daerah



5.36 Mengendalikan dan membina pelaksanaan tugas pembinaan dan peningkatan pelayanan distribusi
perekonomian

5.37 Mengendalikan penetapan sasaran pengkoordinasian pelayanan distribusi perekonomian

5.38 Mengendalikan dan membina pelayanan distribusi perekonomian

5.39 Mengendalikan pelaksanaan pengkoordinasian implementasi program distribusi perekonomian yang
dilaksanakan oleh Perangkat Daerah

5.40 Mengendalikan dan membina pelaksanaan tugas pembinaan dan peningkatan sarana dan prasarana
perekonomian

5.41 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai fungsi dan bidangnya

Kompetensi
6.1 6.1.1

Integritas (Int.2)

Kepemimpinan (Kp.2)

Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.2)
Kerjasama (KS.2)

Fleksibilitas (F.2)

6.2 Kompetensi Bidang

6.21
622
6.2.3
6.2.4
6.2.5
6.26
6.2.7
6.2.7.1

6.2.7.2

Berpikir Analitis (BA 2)
Mengarahkan/Memberikan Perintah (MMP 3)
Membangun Hubungan Kerja (MHK 3)
Pengambilan Keputusan (PK 3)
Membimbing (M 3)

Pendelegasian Wewenang (PW 4)

Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 2)
Pengetahuan

- Administrasi Pembangunan

- Kebijakan Publik

- llmu Ekonomi

- Pertanian

- Organisasi dan Manajemen

Keterampilan

- Komunikasi dan Negosiasi

- Teknik penyusunan program
- Analisis Kebutuhan

- Presentasi

- Komputer
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. H. Moch. Ruslani

NIP : 480074310

Jabatan : Kepala Bagian Perekonamian
Eselon : l-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Memimpin, merumuskan, mengkoordinasikan dan mengendalikan rumusan kebijakan teknis

penyelenggaraan pengkoordinasian perekonomian yang meliputi program peningkaan ketahanan pangan,
program pembinaan distribusi perekonomian, program peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

Uraian Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8

89
8.10
8.1

8.12

8.13
B.14
8.15
8.16
8.17
8.18
8.19
8.20
8.21
8.22

8.23
8.24
8.25
8.26
8.27
8.28
8.29
8.30
8.31

8.32
8.33

8.35

8.36
8.37
8.38
8.39

8.40
8.41

Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas pembinaan dan peningkatan ketahanan pangan program

pembinaan distribusi perekonomian, program peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan

Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan

Merumuskan dan mengkoordinasikan program peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan dengan Dinas lingkup

Pertanian

Merumuskan dan menetapkan sasaran fasilitasi peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan

Menyusun dan merumuskan mekanisme program peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan

Merumuskan dan menetapkan standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan

ketahanan pangan

Menetapkan hasil rumusan peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat

Daerah

Mengkoordinasikan implementasi program ketahanan pangan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah

Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang ketahanan pangan sebagai bahan pedoman pimpinan

Merumuskan dan menetapkan standar pengembangan kemitraan peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
Merumuskan penyusunan rencana pelaksanaan tugas pembinaan dan peningkatan pelayanan distribusi perekonomian

Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan pelayanan distribusi perekonomian

Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian pelayanan distribusi perekonomian

Merumuskan dan mengkoordinasikan program peningkatan distribusi perekonomian

Merumuskan dan menetapkan hasil pengkoordinasian pelayanan distribusi perekonomian

Menyusun dan merumuskan mekanisme program peningkatan pelayanan distribusi perekonomian

Merumuskan dan menetapkan standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan pelayanan distribusi

perekonomian

Menetapkan hasil rumusan peningkatan pelayanan distribusi perekonomian sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat

Daerah

Mengkoordinasikan implementasi program peningkatan distribusi perekonomian yang dilaksanakan oleh Perangkat

Daerah

Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang distribusi perekonomian sebagai bahan pedoman

pimpinan

Merumuskan dan menetapkan standar pengembangan kemitraan peningkatan pelayanan distribusi perekonomian

Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian sarana dan prasarana perekonomian

Merumuskan dan menetapkan sasaran pengkoordinasian sarana dan prasarana perekonomian

Menetapkan hasil rumusan pelayanan distribusi sarana dan prasarana perekonomian sebagai dasar pelaksanaan tugas

Perangkat Daerah

Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang sarana dan prasarana perekonomian sebagai bahan

pedoman pimpinan

Merumuskan dan menetapkan standar pengembangan kemitraan peningkatan pelayanan sarana dan prasarana

perekonomian

Mengendalikan dan membina pelaksanaan tugas peningkatan ketahanan pangan

Mengkoordinasikan program peningkatan ketahanan pangan

Mengendalikan dan membina mekanisme program peningkatan ketahanan pangan

Mengendalikan pelaksanaan pengkoordinasian implementasi program ketahanan pangan yang dilaksanakan oleh

Perangkat Daerah

Mengendalikan dan membina pelaksanaan tugas pembinaan dan peningkatan pelayanan distribusi perekonomian

Mengendalikan penetapan sasaran pengkoordinasian pelayanan distribusi perekonomian

Mengendalikan dan membina pelayanan distribusi perekonomian

Mengendalikan pelaksanaan pengkoordinasian implementasi program distribusi perekonomian yang dilaksanakan oleh

Perangkat Daerah

Mengendalikan dan membina pelaksanaan tugas pembinaan dan peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai fungsi dan bidangnya
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Dinas Daerah dan Lembaga Teknis Daerah

2 Eselon 1 IV-a

3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah o
4 lkhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi, mengendalikan dan melaporkan pelaksanaan pembinaan dan fasilitasi

penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah dan lembaga teknis daerah

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas
daerah dan lembaga teknis daerah;
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;
54  Mengevaluasi hasil kerja bawahan;
5.5  Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;
5.6  Membuat jadwal pelaksanaan tugas pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah dan
lembaga teknis daerah;
5.7 Menyusun rencana fasilitasi pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah dan lembaga
teknis daerah;
5.8  Memberikan layanan kebutuhan terhadap pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah
dan lembaga teknis daerah;
59  Melaksanakan tugas lain dibidang administrasi dan pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang
dilaksanakan dinas daerah dan lembaga teknis daerah;
5.10 Melaksanakan tugas pembinaan perangkat daerah ; _
5.11  Melaksanakan jadwal pembinaan administrasi dan pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas
daerah dan lembaga teknis daerah;
5.12 mengkoordinasikan penyusunan laporan penyelenggaraan pemerintahan daerah dan penyusunan laporan penyelenggaraan tugas -
tugas umum pemerintahan yang mencakup dekonsentrasi, desentralisasi dan tugas pembantuan dengan Perangkat Daerah;
5.13 mengkoordinasikan pelayanan umum lintas sektor dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah:
5.14  menyusun rumusan kebijakan pelaksanaan tugas pembantuan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah;
5.15  menyusun kebijakan teknis penyelenggaraan pemerintahan umum ketataprajaan dan tampung tantra yang meliputi tugas-tugas
pemerintahan yang belum / tidak dilaksanakan oleh institusi lainnya;
5.16  Memfasilitasi pembinaan penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah dan lembaga teknis daerah;
5.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;
5.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;
5.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;
5.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;
5.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;
Kompetensi
6.1  Kompetensi Dasar
6.1.1 integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Pengaturan Kerja (PKj.2)
622 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK)
6.2.3 Membimbigg (M.1)
6.24 Kesadaran Berorganisasi (KB.1)
6.2.5 Komunikasi (K 1)
6.2.6 Memimpin Kelompok (MK 1)
6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM)
6.2.7.1 Pengetahuan

- Organisasi dan Manajemen
- Administrasi Pemerintahan Daerah
- Hukum

6.2.7.2 Keterampilan
- Penataan Kelembagaan
- Pelayanan Prima
- Analisis Manajemen dan Organisasi
- Komputer
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10.

11.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Moch. Soleh Atmaja, SH.

NIP 1 010207734

Jabatan . Kepala Sub Bagian Bina Dinas Daerah dan Lembaga Teknis Daerah
Eselon : WV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi, mengendalikan dan melaporkan pelaksanaan

pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah dan
lembaga teknis daerah

Uraian Tugas

B.1  Menyusun rencana dan program kerja pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas
daerah dan lembaga teknis daerah;

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan:

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

8.6 Membuat jadwal pelaksanaan tugas pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah
dan lembaga teknis daerah;

8.7 Menyusun rencana fasilitasi pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah dan
lembaga teknis daerah;

8.8 Memberikan layanan kebutuhan terhadap pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas
daerah dan lembaga teknis daerah:

8.9 Melaksanakan tugas lain dibidang administrasi dan pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang
dilaksanakan dinas daerah dan lembaga teknis daerah;

8.10 Melaksanakan tugas pembinaan perangkat daerah ;

8.11 Melaksanakan jadwal pembinaan administrasi dan pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan
dinas daerah dan lembaga teknis daerah;

8.12 mengkoordinasikan penyusunan laporan penyelenggaraan pemerintahan daerah dan penyusunan laporan penyelenggaraan
tugas - tugas umum pemerintahan yang mencakup dekonsentrasi, desentralisasi dan tugas pembantuan dengan Perangkat
Daerah;

8.13 mengkoordinasikan pelayanan umum lintas sektor dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;

8.14 menyusun rumusan kebijakan pelaksanaan tugas pembantuan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah;

8.15 menyusun kebijakan teknis penyelenggaraan pemerintahan umum ketataprajaan dan tampung tantra yang meliputi tugas-tugas
pemerintahan yang belum / tidak dilaksanakan oleh institusi lainnya;

8.16 Memfasilitasi pembinaan penyelenggaraaan pemerintahan yang dilaksanakan dinas daerah dan lembaga teknis daerah;

8.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ; :

8.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

8.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

8.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;

8.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Masalah yang dihadapi

1.

2.

3.

4.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1

2.
3.
4.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1

2.
3.
4.

1.

2.
3.
4.

- Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Sub Bagian Hubungan Antar Lembaga
2 Eselon : IV-a
3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 lkhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan iugas fasilitasi dan pembinaan peningkatan dan

kerjasama hubungan antar lembaga

§ Uraian Tugas

51
5.2
5.3
54
5.5
5.6

517
5.18

5.19
5.20
5.21
522

5.23
5.24
5.25
5.26
5.27

Menyusun rencana dan program kerja fasilitasi dan pembinaan peningkatan dan kerjasama hubungan antar lembaga;
Mendistribusikan, membagi lugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;
Mengevaluasi hasil kerja bawahan;
Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;
Membuat jadwal pelaksanaan tugas pembinaan hubungan antar lembaga ;
Mengkoordinasikan jadwal dan rencana kegiatan pelaksanaan tugas pembinaan hubungan antar lembaga ;
Menyusun rencana fasilitasi hubungan antar lembaga ;
Menyusun rencana fasilitasi penyelenggaraan pemilu ;
Menyusun rencana dan mengkoordinasikan fasilitasi pemilihan anggota DPRD;
Menyusun rencana penyusunan laporan tahunan kepala daerah;
Menyusun rencana penyusunan laporan pertanggung jawaban kepala daerah;
Memberikan layanan kebutuhan terhadap hubungan antar lembaga ;
Melaksanakan tugas pembinaan hubungan antar lembaga;
Melaksanakan tugas pemerintahan umum yang tidak dilaksanakan perangkat daerah;
melaksanakan pengelolaan administrasi dalam penyelenggaraan kerja sama dan atau kemitraan pemerintah daerah
dengan pemerintah daerah lainnya, pemerintah, pemerintah propinsi dan lembaga lainnya baik dalam negeri maupun luar
negeri;
mengkoordinasikan pelaksanaan tugas pembantuan;
mengkoordinasikan persiapan pemberhentian Kepala Derah dan Wakil Kepala Daerah serta penyusunan
pertanggungjawaban akhir masa jabatan Kepala Daerah;

Memfasilitasi penyelenggaraan pemilu ;

Membuat dan menyusun laporan tahunan kepala daerah;

Membuat dan menyusun laporan pertanggung jawaban kepala daerah;

Mengkoordinasikan pelaksanaan penyusunan dan penetapan laporan tahunan dan laporan pertanggung jawaban kepala
daerah;

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;

Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Kompetensi

6.1

6.2

Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int.1)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)

B6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

Kompetensi Bidang

6.2.1 Berorientasi pada Kualitas (BpK 1)

6.2.2 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)

6.2.3 Berorentasi pada Pelayanan (BpP 1)

6.2.4 Memimpin Kelompok (MKI 1)

6.2.5 Komunikasi (K.2)

6.2.6 Kkahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM)

6.2.6.1 Pengegahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Administrasi Pembangunan Daerah
- Hukum
- Politik

6.2.6.2 Keterampilan
- Kehumasan
- Keprotokolan
- Kearsipan
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" 10.

11.

12

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Asep Kusuma, S.Sos.

NIP : 010235549

Jabatan : Kepala Sub Bagian Hubungan Antar Lembaga
Eselon : V-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas fasilitasi dan pembinaan
peningkatan dan kerjasama hubungan antar lembaga

Uraian Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja fasilitasi dan pembinaan peningkatan dan kerjasama hubungan
antar lembaga;

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

8.6 Membuat jadwal pelaksanaan tugas pembinaan hubungan antar lembaga ;

8.7 Mengkoordinasikan jadwal dan rencana kegiatan pelaksanaan tugas pembinaan hubungan antar
lembaga ;

8.8 Menyusun rencana fasilitasi hubungan antar lembaga ;

8.9 Menyusun rencana fasilitasi penyelenggaraan pemilu ;

8.10 Menyusun rencana dan mengkoordinasikan fasilitasi pemilihan anggota DPRD;

8.11 Menyusun rencana penyusunan laporan tahunan kepala daerah;

8.12 Menyusun rencana penyusunan laporan pertanggung jawaban kepala daerah;

8.13 Memberikan layanan kebutuhan terhadap hubungan antar lembaga ;

8.14 Melaksanakan tugas pembinaan hubungan antar lembaga;

8.15 Melaksanakan tugas pemerintahan umum yang tidak dilaksanakan perangkat daerah;

8.16 melaksanakan pengelolaan administrasi dalam penyelenggaraan kerja sama dan atau kemitraan
pemerintah daerah dengan pemerintah daerah lainnya, pemerintah, pemerintah propinsi dan lembaga
lainnya baik dalam negeri maupun luar negeri;

8.17 mengkoordinasikan pelaksanaan tugas pembantuan;

8.18 mengkoordinasikan persiapan pemberhentian Kepala Derah dan Wakil Kepala Daerah serta penyusunan
pertanggungjawaban akhir masa jabatan Kepala Daerah;

8.19 Memfasilitasi penyelenggaraan pemilu ;

8.20 Membuat dan menyusun laporan tahunan kepala daerah;

8.21 Membuat dan menyusun laporan pertanggung jawaban kepala daerah;

822 Mengkoordinasikan pelaksanaan penyusunan dan penetapan laporan tahunan dan laporan pertanggung
jawaban kepala daerah;

8.23 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

8.24 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

8.25 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

8.26 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;

8.27 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;
Masalah yang dihadapi
1:

2.

3

Pengetahuan yang diperukan dalam melaksanakan tugas
1.

2

3.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.

3

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.

3.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.

3.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Mental dan Agama

2 Eselon : IV-a

3 Unit Kerja  : Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan pengkoordinasian pembinaan

dan fasilitasi sarana dan prasarana pendidikan dan keagamaan

5 Uraian

Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan prasarana
pendidikan dan keagamaan

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Membuat jadwal untuk palaksaanaan pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan prasarana pendidikan
dan keagamaan

5.7 Menyusun dan mengolah data hasil analisa dan pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan prasarana
pendidikan dan keagamaan

5.8 Melaksanakan pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan prasarana pendidikan dan keagamaan

5.9 Melaksanakan identifikasi terhadap sasaran pelaksanaan pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan
prasarana pendidikan dan keagamaan

5.10 Membuat dan mengkoordinasikan rekomendasi terhadap organisasi pendidikan dan keagamaan yang memeriukan
pembinaan dan fasilitasi bantuan

5.11 Mengusulkan terhadap organsiasi pendidikan dan keagamaan yang akan menerima dan mendapat pembinaan
dan bantuan

5.12 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

5.13 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.14 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.15 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.16 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan lugas

5.17 Memberikan saran dan perlimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1  Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Pengaturan Kerja (PKj.1)
6.2.2 Perhatian terhadap Keteraturan (PIK. 2)
6.2.3 Berorientasi pada Pelayanan (BpP. 1)
6.2.4 Berorientasi pada Kualitas (BpK. 1)
6.25 Memimpin Kelompok (MKI. 2)
6.26 Komunikasi (K. 1)
6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM. 1)
6.2.7.1 Pengetahuan

- Organisasi dan Manajemen

- Kepgamaan

- limu Pendidikan

6.2.7.2 Keterampilan
- Penyusunan program
- Komunikasi
- Komputer
- Linguistik



D hohopaip o

10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : H. Anang Suryana, SH.

NIP : 480082854

Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Mental dan Agama

Eselon 1 IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan pengkoordinasian
Jabatan pembinaan dan fasilitasi sarana dan prasarana pendidikan dan keagamaan

Uraian Tugas :

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan
prasarana pendidikan dan keagamaan

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan o

8.6 Membuat jadwal untuk pelaksaanaan pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan
prasarana pendidikan dan keagamaan

8.7 Menyusun dan mengolah data hasil analisa dan pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana
dan prasarana pendidikan dan keagamaan

8.8 Melaksanakan pengkoordinasian pembinaan dan fasilitasi sarana dan prasarana pendidikan dan
keagamaan

8.9 Melaksanakan identifikasi terhadap sasaran pelaksanaan pengkoordinasian pembinaan dan
fasilitasi sarana dan prasarana pendidikan dan keagamaan

8.10 Membuat dan mengkoordinasikan rekomendasi terhadap organisasi pendidikan dan keagamaan
yang memerlukan pembinaan dan fasilitasi bantuan

8.11 Mengusulkan terhadap organsiasi pendidikan dan keagamaan yang akan menerima dan mendapat
pembinaan dan bantuan

8.12 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

8.13 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.14 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.15 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.16 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan
tugas

8.17 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi
1,

&

3.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
i

2.

3.

Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1;

&

3.

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.

3.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1

2.
B
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STANDAR KOMPETENS! JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Produksi, Distribusi, Sarana dan Prasarana Perekonomian
2 Eselon : V-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkordinasian fasiiitasi dan pembinaan

produksi, distribusi, sarana dan prasarana perekonomian

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pengkordinasian fasilitasi dan pembinaan produksi, distribusi, sarana dan prasarana
perekonomian

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

53 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Membuat jadwal pelaksanaan pengkordinasian fasilitasi dan pembinaan produksi, distribusi, sarana dan prasarana
perekonomian

5.7 Menyusun dan membuat rumusan pengkordinasian fasilitasi dan pembinaan produksi, distribusi, sarana dan prasarana
perekonomian

5.8 Menyusun dan membuat rumusan program pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian dengan Dinas
lingkup Pertanian

5.9 Menyusun dan membuat mekanisme program pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian

5.10 Menyusun dan membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian pembinaan dan peningkatan
produksi dan distribusi perekonomian

5.11 Menyusun dan membuat rumusan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

5.12 Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang produksi dan distribusi perekonomian sebagai bahan
pedoman pimpinan

5.13 Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan produksi dan distribusi perekonomian

5.14 Melaksanakan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian

5.15 Mengkoordinasikan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian

5.16 Membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi
perekonomian

5.17 Membuat dan mengkoordinasikan rumusan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

5.18 Membuat dan mengkoordinasikan kajian di bidang produksi dan distribusi perekonomian sebagai bahan pedoman pimpinan

5.19 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.20 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.21 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.22 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.23 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

5.24 Memberikan saran dan perfimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi

6.1  Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1}
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Pengaturan Kerja (PKj.1)

6.2.2 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK. 2)

6.2.3 Berorientasi pada Pelayanan (BpP. 1)

6.2.4 Berorienfasi pada Kualitas (BpK. 1)

6.2.5 Memimpin Kelpmpok (MKI. 2)

6.2.6 Komunikasi (K. 1)

6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM. 1)

6.2.7.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Manajemen Pembangunan Daerah
- Administrasi Logistik
- Mikro Ekonomi

6.2.7.2 Keterampilan
- Bahasa Inggrisfasing
- Komunikasi
- Analisis organisasi
- Komputer



SN B R

o

10.

11.

12.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Faisal Sulaeman

NIP

: 010256575

Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Produksi, Distribusi, Sarana dan Prasarana Perekonomian
Eselon : IV-a
Masa

Unit

. Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkordinasian fasilitasi dan pembinaan produksi,

Uraian

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8

8.9
8.10
8.1

8.1

8.1
8.1
82
8.2
8.2

8.2

8.19
8.20
8.21
8.22
8.23
8.24

Menyusun rencana dan program kerja pengkordinasian fasilitasi dan pembinaan produksi, distribusi, sarana dan prasarana
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat jadwal pelaksanaan pengkordinasian fasilitasi dan pembinaan produksi, distribusi, sarana dan prasarana
Menyusun dan membuat rumusan pengkordinasian fasilitasi dan pembinaan produksi, distribusi, sarana dan prasarana
Menyusun dan membuat rumusan program pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian

dengan Dinas lingkup Pertanian

Menyusun dan membuat mekanisme program pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian
Menyusun dan membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian pembinaan dan peningkatan produksi dan
Menyusun dan membuat rumusan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian sebagai

dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

Merumuskan dan mengkoordinasikan kajian kebijakan di bidang produksi dan distribusi perekonomian

sebagai bahan pedoman pimpinan

Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan produksi dan distribusi perekonomian

Melaksanakan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian

Mengkoordinasikan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian

Membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi
Membuat dan mengkoordinasikan rumusan pembinaan dan peningkatan produksi dan distribusi perekonomian sebagai
dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

Membuat dan mengkoordinasikan kajian di bidang produksi dan distribusi perekonomian sebagai bahan pedoman pimpinan
Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi

(F
2.
3.

Pengetahuan yang diperdukan dalam melaksanakan tugas

1.
2.
3

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.
2:
3

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

T,
2:
3.

2,
3.

. Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang



(1 "WdL) (Wd.i) uejwouoyasad snquisip
muapa] ebay |euslauapy BWwsiueyaw uep Jepuejs unsnAusw ‘7 uep isynpoid uejeybuiuad uep ueeuiquad ueiseulpiooybusd
Buepig eped uejexusiay uexniunuajy fleuoisadold/jayiuyal uelyeay ‘ueiwouoyasad Guepiq uenjusjey/ueinie uelejedwaw | ueeuesyejad swsiueyaw uep Jepuejs jenquaw uep unsniuap| o}
(4 "Wd L) (Wd.)
muapa] eliay |eualauayy ‘ueeuiqwad ueyeq unsnfuaw 'z uelwouoyasad 1snguysip uep Isynpoid uejeybuiuad
Buepig eped uejeyuajay ueyniunuapy fleuocisadold/iayiuye | uelyeay ‘ueiwouoyasad Buepiq uenjusjayjjueinje uelejadwaw | uep ueeuiquad weiboid swsiueyaw jenquwaw uep unsniuap|s
(b "Wd1M) (Wd1x)
muapa] eliay |eualauapy ‘ueeuiqwad ueyeq unsnfuaw 'Z ueiwouoyasad iIsnquisip uep 1synpoid uejesBuiuad
Buepig eped uejeyuajay ueyniunuapy fleucisadold/|ajiuya | uelyeay ‘uejuepad 1wouoye uenjus)ayjueinie ueleadwaw | uep veeuiquad weiboid vesnwn Jenquaw uep unsniuap|'g
(2 >d) (>1d)
\Isejjise) ueyeq unsnAusw 'z euesesesd uep eueles 'isnquisip 'isynpoid ueeulqwad
sebn | uesejaley uep ueiny uexnewyadwaly ueinjesa)ay depeya] ueneysad ‘uelwouoyasad Buepiq uemusiay/ueine velejedwasw "L|  uep Iseljise) ueiseulpioyBuad uesnwn jJenquaw uep unsnAuapy|
(b ) () [empel unsnfuaw -z eueleseld uep eueles 'Isnquisip 1synpoid ueeuiquiad
UBnwapad ynjun jueisiuuag yodwolay uidwiwapy ‘sejuoud ueydejauaw - | uep isejjise) ueiseuipioybuad ueeuesyelad |empel jenquiapy|'g
‘ueyejeseuuad uejyEIBWAW g
(2 uw) (W) ‘eliay jisey uexyseyunwoybusw -z
jedey eussad ueq api-ap| ueybuequabuayy jedey uidwiwayy ‘ueyemeq ueelaysd undwiybuaw - ‘ueyemeq uejeiboy ueyiseupiooybusy g
(2 >d) (na)
‘ueyemeq eliaupy Jnynbuaw 'z
sebn) uesejsley uep ueimy ueyleladwayy ueinjess)ay depeyia] ueeyad :ueyemeq elay pisey isyasobuaw | ‘ueyemeq eliay isey isenjeasBuaiy | v
(Z id) (>d)
‘ueyemeq ueelsyad 1syasobuaw -z
sebn] uesejslay uep ueinly ueynewadwapy ueinjesa)ay depeya] uepewad ‘ueyemeq ueelayad Jopuowsaw *| ‘ueyemeq sebm ueeuesyejed ueyjepuabuaw uep nejueway| ¢
(2 nd) (>id)
-sebn 1Bequaw 'z -ueyemeq epedsy sebn) ueeuesyejad
sebn uesejsfey uep ueimy uexneyadwayy ueinjesslay depeyia] ueneysdq ‘ueyemeq isuajod 1ejiuaw | ynfumad uaqwaw uep sebn) |IBequaw ‘ueyisnquisipusy |z
(1 "WdLM) (Wd1x) ‘eliay euesuas ueydejauaw g uejwouoyaad
nyuspa] eliey |eusalauapy ‘sejuoud unsnfuaw -z euesesesd uep eueses ‘isnquisip "Isynpoid ueeuiquad uep
Buepig eped uejeyusiay ueyniunuapy /IEUDISBjOIJ/[EYIUNE | UBlYBaY -Ueeueauasad uawnyop ueleadwsaw | isejijise; uejseuipioybuad elay weisbosd uep eueouas unsnkuspy| |
ISNILIdWOM LYMONIL ISNILIJWOM VIWVLN NVLVIO3N SVON.L NVIVdn ON
uejwouoxsiad euelesesd uep eueses ‘Isnquisip ‘isynpoid ueeuiqwad uep Isejise) ueiseurpioyBuad sefin) ueeuesyejad uesuodejaw uep uejBUESYEjSW ‘UBjEUBDUAIBN NYLVEYT HVSILHMI
yesseq jeuejanies YIrE3X LINN
B-Al NO73S3
UB|LIoUOYBIad BUBJBSBIG UBP BURIES 'ISNgUiSI] 'ISYNpold eulg ueibeg gng ejedey NY LYEYr YWYN

NVLIVEVI ISN3L3dWOM ISYMIJILNIAI



‘eliay jisey 1senjeasbuaw ¢
() () ‘eliay |isey igjusw g
uBYynjnNgay IBNSas Iseyiunwoyiag ISEXILUNWOY ‘eliay wesbosd uep euesuas uelejadwaw *| |'sebm ueeuesyejad |Isey uebuap weibosd euesuas ueyBuipuequiay|zz
(z >hd) (>nd)
‘ejep uep uesode| isyasobusw z epuejs
sebn| uesejalay uep ueinly ueyeysdwayy ueinjesajay depeysa)] ueneysady ‘ejep ueifeAuad uep uesodejad uewopad unsnfuaw || ueBuap iensas ejep uelleAuad uep ueiodejad eyjewsisis jlenquispy| Lz
(z >nd) (>id)
(eAuad uep ueyejobuad Jepue)s unsnAuaw ‘Z
sebn ] uesejalay uep ueinyy ueyneadwayy ueinjesajay depeyss] ueneyad ueyeq pelepdwaw | * ejep uelfedusd uep ueyejobuad ynjun Jepuels jenquep |0z
(1 o) (O1M) sebin) ueeuesyejad uesiodejaw g efusebn) Buepiq
ueiensafuad eAedn ueynye@n IsesiuebiQ depeyla) uswiiwoyy ‘ueseupey yejuuad ewususw || uep sBuny ueBuap |ensas uie| ueseuipay sebn) ueyeuesyen |l
(Z »id) id) ‘ueuidund epeday esijeue |1sey ueyiedweAusiu "¢
‘ueyeq esjeuebuaw -z ueuidund uewopad ueyeq lefeqges uelwouoyaiad Isnquysip
sebn uesejalsy uep uein)y ueyewadwayy UBInjesajay depewa] ueneyad ‘ueyeq undwiybuaw -}, uep isynpoud Buepiq Ip uelfey ueyiseuipiooyBusw uep Jenquispy|gL
(z >d) (>d) ‘ueeuiquiad [empel uesdejsuaiy g
-QdMs uebuep ueeuiquwad ueyeq uBNUOIYUISUSW 7 1eBeqgas uelwouoysiad 1snquisip uep isynpoid uejeyBuiuad
sebn] uesejslsy uep uesnyy ueyjeyadwayy ueinjessiay depeyla] ueneyssd ‘ueeuiquad ueteq ueyindwnBuaw | uep ueeuigwad uesnwn ueyiseuipiooyBuaw uep yenquap |z
(z d) (>hd)
‘awsjuexaw uep uewopad unsniuaw 'Z| ueiwouoyalad 1snquisip uep isynpoid ueyeyBuiuad uep ueeuiquiad
sebn| uesealay uep ueinyy ueyneyadwayy ueinmels|ay depeyis] ueneylad ‘uejwouoyaiad Buepiq uenuajey/ueinie uefejadwaw *| | ueiseuipiooyBuad ueeuesyejad sWwsIUBYaW UBp Jepuels lenqualy |g)
(173 () “Wesa} gdis uebuap jempel ueyiseuipiooyBusw 'z ueiwouoyasad ;snquisip
ueynjngay 1ensas Isejiunwoyag ISEYIUNWOY ‘ueeujquad |empel ueydejsusw | uep isynpoJd ueyeybuluad uep ueeuiquad ueyiseuipiooyBuapy |G
‘ueeuiqiad jempel ueydejsusw ‘g
(1 gdg) (ddg) ‘ueeuiqwad 3akgo ueydejauaw 'z uejwouoyasad
ueynyngay iynuawaw ynjun efedniag ueuede|ad eped isejualolag ‘ueeuiquiad ueyeq unsnfuaw "L | I1snquisip uep isynpoud uejeBuluad uep ueeuiquad ueyeUESYERIBWY vl
(1 "WdL) (WdL)
njuapa] eliay |eualausyy ‘ueesjjway uebuequsabuad vewopad unsniuaw 7 uelwouoyaJsad |snquisip uep 1synpold
Buepig eped uejejua}ay ueyniunuay /leuoisadold/@yiua] uelyeay ‘uejwouoyaled Buepig uenjusjey/ueine uelejadwat *| ueesjwey vebuequabuad Jepuers jenquiaw uep unsnfusp| gL
(1 "WdLM) (WdLM) ‘ueuiduwid ynjun uesode] unsniusw g
nuapa] eliay |eusalauspy Asnguisip uep isynpoid ejep undwiyBusw 7 ueiwouoyalad 1ISngUisIp uep 1synposd
Buepig eped uejeyualay ueynlunualy fleucisadold/|ajiuya] uelyesy| ‘ueiwouoyasad Buepiq uenjuajay/ueinie uelejpdwsau *| Buepiq 1p uexeliqay uelley ueyiseulpiooyBusw uep ueysnwnap |z |
{1 "WdLM) (Wdix) ‘Yessep jexbuesad ueyiseuipiooyBuaw ‘g
nuapa] ebay |eualauapy ‘ueeuIquad ueyeq unsnduaw "z 1efeqas ueiwouoyasad 1ISNgUISIp uep 1synpoad
Buepig eped uejeyualay ueyniunuapy /leuoisadold/iayiuya | ueljyeay ‘ueiwouoyalad Buepig uenjusjay/uelnje ueleadwaw °| uejeyBbuiuad uep ueeuiquad uesnwn jenquaw uep unsniuspy| L1
= g = = T T T 5 S g




{1 "suy)
jeda) uebusp uedebbue] ueyuaquapy

(1)
ueynjngay |ensas Iseyiunwoyag

(sup)
Jhetsiu

()
ISEXIUNWOY

‘JBis UBBYE|D] jEnqwaw 7
sebn} ueeuesyejsd wejep ueyejesewad uelepdwaw 1

ueeuesye|ad ynjun Isewojur uep ejep ueyeunbbuaw 'z
‘eliay isey Isewwuojul uep ejep uelejadwsa *|

nlue) yigs) ueuidwid
ueiley ueyeq lebeges ueBuequipad uep ueses uejuBqIBKY

‘sebn) ueeesyejad ueyeliqay uebuap
weiBoud esejue UBSBIEBSSY YMUN ISBWLOJUI UED EjED BS||leuebus)y

e

o4




‘jeis ueeye|a) jenquualu
'sebn ueeuesyejed wejep ueyejeseuwuad uelejadwow

" ISELLLOJUI UBYUBqISW
‘ejep sesosdwsaw uep undwiybusw

sebin} ueeuesyejad uexiodejaww
‘Ueseulpay yejuuad ewuUsUsW

|empe[ unsnfuaw

‘ueyelesewlad uejyEoaWSW "¢
z (z un)
‘ueyemeq ueelayad undwjybusw |

‘el1ay [isey ueyisexyiunwoybusaiw

‘sefin) 1Bequaw

‘eliay eueouas ueydejsusiw -
.sejuoud unsnfusw
‘Ueeueoualad uswmiop uelejadwaw

% (1 "sup)
1 jedag) uebusp uedebbue) ueyuaquap

z ()
‘1 uBYNINQaY IENSSS jSEyUNWOYIag

Z (1 o)
=t ueiensaluagd ededn ueynyejapy

2 (1 ">w)
‘sejuoud ueydejausw -

L uBNWaUad ¥Njun Jneisiuusg

1edey euasad Ueq apl-ap| uexbuequabuapy

Z (z »ad)
-ueyemeq I1suajod lejuaw -

L sebn) uesejsley uep ueinly ueyyeyadwapy

(1 Wd)
€ nmusya] ebay
Z Buepig eped uejexusiay ueynfunuapy

(13)
uie| Bueso jedepuad ueseuagay inyebuapy

(1 sM)

yodwoley wejep isedisiuediag
(1 dd)

seyuoud jenquiapy

(1 dx)

BunsBue| esesas ueuiehiapy
(1 1up)

%3 apoy uebuap lenses nyejuad ljeusbuaw uep Lweyewapy

(sup)
meisiu) L
(>)
ISEYIUNWOY 9
(o)
isesiuebiQ depewyis) uswniwoy [
()
yodwoley uidwiwapy v
(aw)
jedey uidwiwapy €
(>id)
ueinieiajay depeysa)] ueneylad Z
(Wd L)
|eualauapy
/IEUDIS3J0Id/|BYIUXS | UEIYES)Y 2

ONVAIg ISNILIJNOMA ]

() semigisyald|'g

(Sy) eweseliay |y

(dd) ueisesiuebiobuay uep ueeuesuasad|'e
(dy) veuidwiwaday|'z

() seyubay |

—

HVSVA ISNILIdWOM |

T = 7 STH]
VINVLN NVLVIO3NH ISNILIdWOX LYHONIL ISN3L3dWOM ON
uejwouoyalad euesesesd
Uep BueJes "isnquisip ‘1synpoJd ueeuiquad uep |seyjisej ueiseulpiosybuad sebn ueeuesyejed uexsodejaw UBP UBYBUEBSYE|SW 'UBXEBUBIUSIAN NVLVEYM YYSILHMI
yelae( jeue)aiyasg Yra3aM LINN
E-Al NOT3s3
Uejwouoyalad BuBIESEld UBD BUBJES 'ISNQUsI] ‘ISYNpoid eulg ueibeg gng ejeday NV LVYEYI YWYN

NVLVEVI ISNILIdWOX YHVINIWIS ¥vidva




(1 'sup) (suy)
A jedag uebuap uedebbue] ueyuaquapy neisiu i
(1) ()
A uBynjNgay |ensas Iseyiunwoyieg ISEYIUNWOY 9
(2 yd) (>d)
A sebn) uesejalay] uep ueinyy ueyneyladwasyy ueimeJsiay depeyls] uefeylad |g
(1 om) (o)
A uelenssiuad ededn ueynyee ises|uebiQ depeuis) uswiwoy v
(1 >w) (W)
A uenwayad ymun Jieisiuusg yodwojay} udwiway €
(Z unw) (9n)
A jedey eyasad ueq api-ep| ueybuequsbuspy jedey uidwiwapy z
(1 'WdiM) (WdL)
nuaya] elisy |eualauapy
A Buepig epeqd uejeyusiay ueynlunuapy /leUOIS3j0id/|eqIuys ] ueljyeay] L
NnTy3d ONILN3d HAYILNW
IVYONINId ISNILIdINOM LYHONIL ISNIL3IdWOM ON
yesee( jeuejsiyss Yra3x LINN
B-Al NOT13Ss3
UelluouoyaIad BUBIESBI4 UBP BUBIES ‘ISNqUISI] ‘ISYNpold eulg ueibeg gng ejeday NVY.LYIVYT YIWYN

ISNIL3dNOM LYMONI¥Id NYNLNINId



STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Keagrariaan
2 Eselon : IvV-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi, mengendalikan dan melaporkan
pelaksanaan kebijakan teknis fasilitasi dan pembinaan pengelolaan dan penataan

keagrariaan
§ Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja fasilitasi dan pembinaan pengelolaan dan penataan keagrariaan

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Membuat jadwal pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan keagrariaan

5.7 Menyusun rencana fasilitasi pembinaan dan fasilitasi pelaksanaan kebijakan leknis pengelolaan

5.8 Melaksanakan jadwal pembinaan administrasi dan pelaksanaan kebijakan teknis

5.9 Memfasilitasi pembinaan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan keagrariaan

5.10 melaksanaan pembinaan dan pelayanan informasi serta konsultasi hal-hal yang berkaitan dengan

5.11 mengkoordinasikan dan memfasilitasi pengadaan dan pembebasan tanah untuk kepentingan
pemerintah maupun swasta;

5.12 memberikan pembinaan dan fasilitasi teknis administrasi penyelesaian masalah keagrariaan;

5.13 menyusun bahan rumusan kebijakan teknis kegiatan pengelolaan penataan batas wilayah.

5.14 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

5.15 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.16 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.17 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.18 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan
tugas

5.19 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Inisiatif (Ins 1)
6.2.2 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK. 2)
6.2.3 Memimpin Rapat (MR. 2)
6.2.4 Komitmen terhadap Organisasi (KtO. 1)
6.2.5 Komunikasi (K. 1)
6.2.6 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTPM. 1)

6.2.5.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
¢ .Keuangan Daerah
«- Komputer
- Administrasi
6.2.5.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Administrasi
- Komputer



PUPLO B 0

11

12

13

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Ade Zakir Hasim, ST.

NIP : 480117173

Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Keagrariaan
Eselon MEATE]

Masa Kerja :

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan

: Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi, mengendalikan dan melaporkan pelaksanaan kebijakan
teknis fasilitasi dan pembinaan pengelolaan dan penataan keagrariaan

Uraian Tugas

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9
8.10
8.11
8.12
8.13
8.14
8.15
8.16
8.17
8.18
8.19

Menyusun rencana dan program kerja fasilitasi dan pembinaan pengelolaan dan penataan keagrariaan
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat jadwal pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan keagrariaan

Menyusun rencana fasilitasi pembinaan dan fasilitasi pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan keagrariaan
Melaksanakan jadwal pembinaan administrasi dan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan keagrariaan
Memfasilitasi pembinaan pelaksanaan kebijakan teknis pengelolaan keagrariaan

melaksanaan pembinaan dan pelayanan informasi serta konsultasi hal-hal yang berkaitan dengan keagrariaan;
mengkoordinasikan dan memfasilitasi pengadaan dan pembebasan tanah untuk kepentingan pemerintah maupun
memberikan pembinaan dan fasilitasi teknis administrasi penyelesaian masalah keagrariaan;

menyusun bahan rumusan kebijakan teknis kegiatan pengelolaan penataan batas wilayah.

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi

1

2.
3.
4.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2
3.
4.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2
3
4

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4,

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3.
4,



NVLVEVr ISNILIdNOM ISYMIHILNIAI

‘iseuipsooyjedes jempel ueydejauaw ‘g
%)) (M) Iseuipiooyjedes ueyeq ueyderusw ‘2 ‘eisems undnew yejuuswad uebupuaday ynun yeue)
uBYNINGaY |BNSAS ISEXIUNWOYIaG ISEXIUNLUIOY ‘ueyejesewuad uep ejep undwiybuaw 'y| ueseqaquead uep ueepeBuad iIsejsejwall uep ueyiseuipjooyBuawl| | |
‘ueuede| ueyuagquwsw ¢
(1 °3) () ‘iIsewuojul uep ejep uelfeAuad ueydejauaw 'z ‘ueeuesbesay uebuap uenexaq Guek |ey-jey
UByningay 1ensas Iseyiunwoyiag ISENIUNWOY ‘Iseusiojul uep ejep unsnAusw ‘|| Iseynsuoy epss Isewuojul ueuekejad uep ueeuiquad ueeuesyeaw|gl
‘ueeuiqwad ueyiseuipiooybusw ¢
[TY)) (M) ‘ueeuiqwad yakqo ueydejausii -z ueeueibeay
ueynjngay 1ensas Iseyiunwonag ISENIUNWOY ueeujquad ueyeq unsndusw “}| ueejojsbuad siuye) ueyeligey ueeuesyejad ueeuiquad Isejjisejwap |6
(2 id) (i)
‘ueeulquiad uejeUBSyEjOW “Z ueeueibeay ueejojabuad siuxe) ueyeliqay
sebn | uesejaley uep uein)y ueseyiadwsapy ueinjeialay depeysa] ueneyiad ‘ueeuiqwad jempel ueydejsuaw - | ueeuesyejad uep Isessiuiwpe ueeuiquad |empel ueyeuesyelsn |8
(z hd) (i)
‘Isejijise) uesad ueydejsuaw -z ueeueibeay ueejojpbuad siuye) ueyeligay
sebn uesejaley] uep ueinyy ueyneysdwaly | ueinjeis)ey depeyis) uenewyad ‘ueeuiquwad ueyeq unsnfusiu '} | ueeuesyejad Isejyise; uep ueeuiquad |Se)|ISE) BUBDUSI UNSNAUSIY| L
(z >hd) Ohd)
‘ueyeligey veeuesyejed |empel ueydejausw gz ueeueibeay
sebn uesejelay uep uein)y ueyneyadwayy ueinjesalay depeyss ] ueneyiad ‘ueeuelsbeay eyeligay uelejsdwaw *| ueejojabuad siuya) uexeligay ueeuesyejad [empel JlENquiay | g
"ueyejeseunsad ueyyedswaw g
(Z um) (an) ‘eliay isey ueyiseyunwoybusw -z
jedey epasaq ueQ api-ap| ueybuequabuapy ledey uidwiwapy :ueyemeq ueelayad undwiybusw - ‘ueyemeq uejelbay ueyiseuipiooybuspy |
(z d) (¥id) ‘ueyemeq ellsupy inynBusw 'z
sefin] uesejaley uep uein)y ueyneysdwayy | ueinjesaley depews] ueneyad ‘ueyemeq elay isey 1syalobusw | ‘ueyemeq eliay jisey 1senjeaabuspy |y
(Z »id) (>id) ‘ueyemeq ueeliayad 1syaloBusw ‘z
sebn| uesejaloy uep uein)y ueyneyadwaiy ueinjela)ay depewsa] ueneyad ‘ueyemeq ueeliayad Jojuowsw “| ‘ueyemeq sebn) ueeuesye|ad ueyijepusbuaw uep nejuswaw| ¢
(2 »nd) (id) ‘sebn) iBequaw 'z ‘ueyemeq epeday sebn)
sebn| uesejaley uep uein)y ueyieyadwaly ueinjeialay depeysa | uenewad ‘ueyemeq isusjod lejluaw | jueeuesyejad ynlumed usqwaw uep sebnj IBequaw ‘ueyisnquisipusiy|'z
(1wl (dL) ‘gliay euesual ueydejausw ‘g
muapa] elay |eualauapy ‘sejuoud unsniusw ‘z ueeuesbesay ueejeuad uep ueejojebuad
Buepig eped uejeyusjay uesnfunuapy fleucisadold/jaxiuya | ueijyes ‘ueeuedualad uswnyop uelejedwsaw | ueeuiquwad uep Iseyyise) eliay weibosd uep eueduas unsniusiy|'L
i e v e : e T s R e b
ISNILIJWOM LYHONIL ISNILIdWOMH VINVLN NVLVIO3IM SVYONL NYIVHN ON
ueeuelbesy ueejeuad uep ueejojpbuad
ueeulquad uep isey|ise} siuxa) ueyeliqay ueeuesyejad uessodejaw uep ueyyepuabuaw ‘isenjeasbusw ‘UeyBUES)E[OW 'UBYEUBOUION NYLVEYI YvSILHMI
yeleeq jeuejaiyes . Yrd3x LINN
B-pl NOT13S3
ueeueiea) euig ueibeg qng ejeda)y : NVYLVYEVI YIWYN




(1 "sup)
jedan uebuap uedebbue| uexUBGWBKY

(o
ueynNgay IBNsas ISeylunwoyiag

(1)
uByningay [BNsas ISeyjuNwWoyiag
(2 Mid)
sebin| uese|alay uep ueinyy ueyeyiadwayy

(z »d)

sebn) uesejalay uep ueinyy ueyneyadwapy

(1 -onl)
uelensafuad efedn ueynyejep

(1 "Wd L)
nyuapa )| ebay
Buepig eped uejeyualay ueynfunuapy

(sup)
ineisivg

(1)
ISEYIUNWOY

(M)
ISERIUNLIOY
(31d)
ueinjelalay depeysa] ueneyiad

(>id)

ueinjess}ay depeyia)] ueneysd

(o)
1IsesiuebiQ depeyla) uswjuwoy]

(WdL)
|eualauapy
fleucisadoid/jeyiua | uelyeay

'JE}S UEEYE|) JENqUIBW

C

'sefiny ueeuesyejad

wejep ueyejeseuuad uelejadwaw

b

'seBn} ueeuesyejad ynun

ISeuLIojUl uep elep ueyeunBBuaw
‘eliay |Isey Iseuuojul uep ejep uelejadwaw

‘el1ay |Isey isenjeasbuaiu
‘el |Isey 1ejusw
I

‘eliay weiboud uep eueosual Lelejadwaw

‘ejep uep uelode| 1syasobusw

i
N

C

‘ejep ueileduad uep

uesodejad uewopad unsniuaw

+

‘ejep ueileduad uep

ueyejobuad Jepue)s ueydejauaw

4

‘ejep uelleduad uep

ueyejobuad Jepuejs unsniuaw

sebn} ueeuesye|ad uexodejaw

b

4
‘ueseulpay yejuued BWUSUSLW ©

3

‘yedepm sejeq
ueejojabuad eliay eueouas ueydejausw "z

‘ueyeq unsnAuaw uep ejep ueyndwnbuaw *

3

uvewdwnd uelley ueyeq iebegas vebuequipad uep ueles ueyuaguwapw gl

‘sefin) ueeesyejad ueyeligey uebuap
weiboud esgjue UBSEIR|DSEY ¥NUN ISBWIOjUI UEp ElEP ESijleuebuap (gl

‘sefin) ueeuesyejad |sey uebuap weiboud eueoual ueybupuequaw |11

JEPUB)S
uebuap |ensas ejep uelfeAued uep ueiodejad exEWS)SIS IBNGQWSN |9}

: ejep uelleduad uep ueyejobuad ynjun Jepuels Jenquap|g|

‘yede|m sejeq ueejeusd
ueejojabuad uejeiBay siuya) ueyeligey uesnwn ueyeq unsniuawiel

(1) O ‘Yelesew uetesajafuad jrewaie uexdejpusw 7 ‘ueeyeiBeay yelesew ueiesajakusd
UBYNINGay 1BNSas ISEYIUNWOYIag ISERIUNWOY ‘ueyejesewsad uep ejep undwiybusw | ISENSIUILPE SIUYa) ISE)ISE) uep ueeuiqwad ueyjuaquaw |l
. . : v . € : S

4




'Jels ueeyeja) jenguiaw
‘sebn) ueeuesyejad wejep veyejesewad uelejadwai *

sebn) ueeuesyejad uexyiodejai
‘ueseulpay yejuuad ewususw

‘Iseulpiooyedes |empel ueydejauaw -
Iseulpiooy/jedes ueyeq ueydeliusi -
‘ueye|eseuuad uep ejep unduiyBuaiu

‘ueyeleseunad ueyyedawaw -
-eliay [Isey ueyisexiunwoybusw -
‘ueyemeq ueeliayad undwybusw -

-sebin} 1IBeqwaw -
‘ueyemeq 1suajod lejiusw

‘el1ay euesual ueydejauaw -
‘sejuoud unsnAuaw
‘ueeueduasad uswmiop uelejadwaw -

iy

-

-

- 0N M

(1 su))
1edan uebuap uedebbue| uexuaquiapy

(1 o)
ueiensaluad ededn uexnyejspy

(1)
UEYMNGaY 1Bensas Iseyiunwoxiag

(z umw)
jedey euasad ueq api-op| ueybuequiaBuapy

(z id)
sebn] uesejalay uep uein)y uenelsadwapy

(1 "wd)
nuapa | elay
Buepig eped uejeyus)ay uexnfunuagpy

(1+3)
uie| Bueso jedepuad ueleuaqgay iInyebuapyy
(1 sM)
yodwojey wejep isedisiuediag
(1 dd)
sejuoud jenquiapy
(1 dx)
BunsbBue| eieoas ueyuneiapy
(1 3up)
%@ apoy uebuap iensas nyejuad jjeusbuaw uep weyewapy

(sup)
neisw) 9
(o)
1sesiueBiQ depeyis) uawyiwoy g
()
1SEXIUNWOY 4
(gw)
ledey uidwiwapy €
(nd)
ueinjesajay depeysa] ueneyiad z
(WdL)
|leuafouapy
[leuoisadoidjjayiuya L uelyesy b

ONVAIG ISNILIdWOM| I

() senngisyel4 g

(s1) eweselisy|y

(dd) veisesiuebiobusg uep ueeuesualad|'g
(dy) veuidwiwaday |z

(3uy) seyubayuy |-y

HVSVA ISNILIdWOM| |

e

£

4

VAVLN NVLVIO3IM

ISNIL3dWOX LVMONIL

ISNILIJWOMA

ueejojaBuad ueeuiqwad uep |sellise) Sluya) ueseligey ueeuesyejad uexiodejow uep uexjjepusbuaw ‘isenjeasbusii ‘ueyeUESHEISW ‘UBNEUBIUBISN

ueeLelbeay ueejeuad uep
NYLVEYT YVSILHMAI

yesaeq jeuejaiyas YIrY3aX LINN
B-Al NOT383
ueeueibeay euig ueibeg gng ejeday NVLVYEVYI YINYN

NVLVEVI ISNIL3dWOM YUVINIWIS ¥vldva




(1 'suy) (suy)
A jedap uebuap uedebbue | ueyuaquwapy meisiu 9
(1 -om) (o)
A ueiensaluad ededn ueynyejop isesiuefiQ depeysa) uswiwoy [
(L) ()
A ueymNgay 1ensas ISeyiuNwWoyjag ISEYIUNWOY i
(z un) (un)
A jedey epasad Ueq api-ap| ueybuequabuapy 1edey uidwiwapy €
(Z Hhd) (iid)
A sebn| uesejaley uep ueinyy ueyieysadwapy uelnjesa}ay depeysa | ueneylad Z
(1 'Wd L) (Nd L)
njuapa| eliay jeualeuapy
A Buepig eped uejeyualay ueyniunuapy /leucisadoid/eyiunya | uelyeay) L
NTH3d SRaNd L VILON ISNILIdWON LYNONIL ISNLIIWOMN ON
yesaeq jeuejanes VIrE3X LINN
B-Al NOT3S3
ueeuesBeay euig ueibeg qng ejeday NVLV8YI YWYN

ISNIL3IdWOX LVHONIE3d NVNLNIN3d



STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Sub Bagian Bina Pemerintahan Kecamatan/Kelurahan
2 Eselon : V-a
3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 lkhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi, mengendalikan, monitoring, evaluasi, fasilitasi dan pembinaan
serta melaporkan fasiltasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kera fasilitasi dan pembinaan serta melaporkan fasiltasi dan pembinaan penyelenggaraan

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan:

5.6 Membuat jadwal pelaksanaan tugas pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan, monitoring, evaluasi dan
fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan di kecamatan/kelurahan:

5.7 Menyusun rencana fasilitasi pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan, monitoring, evaluasi dan fasilitasi
penyelenggaraan pemerintahan di kecamatan/kelurahan:

5.8 Memberikan layanan kebutuhan terhadap pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan;

5.9 melaksanakan pembinaan dan fasilitasi hubungan kerja antara dinas daerah dan lembaga teknis daerah dengan kecamatan dan
kelurahan dalam rangka memberikan pelayanan;

5.10 mengkoordinasikan penyusunan laporan kegiatan pemerintahan yang dilaksanakan oleh kecamatan dan kelurahan;

5.11 melaksanaan monitoring dan evaluasi implementasi pendelegasian kewenangan pada kecamatan dan kelurahan;

5.12 Melaksanakan jadwal pembinaan administrasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan;

5.13 Memfasilitasi pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan:

5.14 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

5.15 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

5.16 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

5.17 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

5.18 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;

5.19 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.2 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.3 Komitmen terhadap Organisasi (KtO 1)
6.2.4 Membimbing (M 1)
6.2.5 Memimpin Kelompok (MKI)
6.2.6 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM)
6.2.7 Pengetaluan
6.2.7.1 - Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi

6.2.7.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer



NoohwNa

10.

11.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. Yadi Azhar

NIP : 010234174

Jabatan : Kepala Sub Bagian Bina Pemerintahan Kecamatan/Kelurahan

Eselon :IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja . Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan  : Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi, mengendalikan, monitoring, evaluasi, fasilitasi

dan pembinaan serta melaporkan fasiltasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan
kecamatan / kelurahan

Uraian Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6

8.7
8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

8.13
8.14
8.15

8.16
8.17

8.18
8.19

Menyusun rencana dan program kerja fasilitasi dan pembinaan serta melaporkan fasiltasi dan pembinaan
penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan;

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

Membuat jadwal pelaksanaan tugas pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan,
monitoring, evaluasi dan fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan di kecamatan/kelurahan;

Menyusun rencana fasilitasi pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan, monitoring,
Memberikan layanan kebutuhan terhadap pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan;

melaksanakan pembinaan dan fasilitasi hubungan kerja antara dinas daerah dan lembaga teknis daerah
dengan kecamatan dan kelurahan dalam rangka memberikan pelayanan;

mengkoordinasikan penyusunan laporan kegiatan pemerintahan yang dilaksanakan oleh kecamatan dan
kelurahan;

melaksanaan monitoring dan evaluasi implementasi pendelegasian kewenangan pada kecamatan dan
kelurahan;

Melaksanakan jadwal pembinaan administrasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan /
kelurahan;

Memfasilitasi pembinaan penyelenggaraan pemerintahan kecamatan / kelurahan;

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

Membuat sistematika pelaporan dan penvyaiian data sesuai dengan standar;

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Masalah yang dihadapi
1

engetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

ndidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

2.
3.
4.
P
1.
2
3.
4.
Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2
3.
4.
Pe
1
2
3
4

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

et ol b
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Dokumentasi dan Sosialisasi
2 Eselon : IV-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan penyusunan dokumentasi dan

sosialisasi produk hukum daerah dan peraturan perundang - undangan lainnya.

5 Uraian Tugas

5.1

52
5.3
54
5.5
56

57

5.8

5.9
5.10
5.1

5.12
5.13
514
5.15
5.16
5.17
5.18
5.18
5.20
5.21
5.22

Menyusun rencana dan program kerja pelaksanaan penyusunan dokumentasi dan sosialisasi produk
hukum daerah dan peraturan perundang - undangan lainnya;

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

Mengkoordinasikan jadwal dan rencana kegiatan pelaksanaan tugas penyusunan dokumentasi dan
sosialisasi produk hukum daerah dan peraturan perundang - undangan lainnya;

Membuat jadwal pelaksanaan tugas penyusunan dokumentasi dan sosialisasi produk hukum daerah

dan peraturan perundang - undangan lainnya;

Menyusun rencana penyimpanan dan pemeliharaan terhadap data dan dokumentasi di bidang produk hukum
pemerintah daerah;

Memberikan layanan kebutuhan terhadap pengguna produk hukum di lingkungan aparatur dan masyarakat;
Menyusun rencana penyebaran produk hukum terhadap perangkat daerah;

Mengkoordinasikan dan mensinkronisasikan pelaksanaan pemeliharan terhadap dokumentasi produk hukum
pemerintah daerah;

Melaksanakan pemeliharaan dan penyimpanan dokumen hukum pemerintah daerah;

Memelihara keutuhan arsip dan dokumen hukum;

Melakukan sosialisasi terhadap produk hukum terhadap perangkat daerah;

Melaksanakan evaluasi terhadap permasalahan hukum,

Memberikan layanan kebutuhan dokumen hukum terhadap perangkat daerah;

Melakukan pembukuan dan penyebariuasan produk hukum pemerintah daerah;

Melaksanakan tugas lain sesuai fungsi dan bidangnya;

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;

5.23 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;
Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Komunikasi (K. 1)
6.2.2 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK. 2)

6.2.3 Memimpin Rapat (MR. 2)
6.24 Memimpin Kelompok (MKI. 1)
6.2.5 Memahami Strukiur Organisasi Formal (KB. 1)
6.2.6 Menunjukan Keterikatan Pada Bidang Kerja Tertentu (KTPM. 1)
6.2.6.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi

6.2.6.1 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer



L

10.

11.

12,

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Hanni Hanuraini, SH.

NIP : 480115176

Jabatan : Kepala Sub Bagian Dokumentasi dan Sosialisasi
Eselon : V-2

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan penyusunan dokumentasi dan sosialisasi produk

hukum daerah dan peraturan perundang - undangan lainnya.

Uraian Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pelaksanaan penyusunan dokumentasi dan sosialisasi produk hukum daerah
dan peraturan perundang - undangan lainnya;

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan lugas bawahan;

B4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

85 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

8.6 Mengkoordinasikan jadwal dan rencana kegiatan pelaksanaan tugas penyusunan dokumentasi dan sosialisasi
produk hukum daerah dan peraturan perundang - undangan lainnya;

8.7 Membuat jadwal pelaksanaan tugas penyusunan dokumentasi dan sosialisasi produk hukum daerah dan peraturan
perundang - undangan lainnya;

8.8 Menyusun rencana penyimpanan dan pemeliharaan terhadap data dan dokumentasi di bidang produk hukum
pemerintah daerah;

8.9 Memberikan layanan kebutuhan terhadap pengguna produk hukum di lingkungan aparatur dan masyarakat;

8.10 Menyusun rencana penyebaran produk hukum terhadap perangkat daerah;

8.11  Mengkoordinasikan dan mensinkronisasikan pelaksanaan pemeliharan terhadap dokumentasi produk hukum
pemerintah daerah;

B.12 Melaksanakan pemeliharaan dan penyimpanan dokumen hukum pemerintah daerah;

8.13  Memelihara keutuhan arsip dan dokumen hukum;

8.14  Melakukan sosialisasi terhadap produk hukum terhadap perangkat daerah;

8.15 Melaksanakan evaluasi terhadap p alahan hukum;

B8.16 Memberikan layanan kebutuhan dokumen hukum terhadap perangkat daerah;

8.17 Melakukan pembukuan dan penyebariuasan produk hukum pemerintah daerah;

8.18 Melaksanakan tugas lain sesuai fungsi dan bidangnya;

8.19  Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

8.20 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar,

8.21 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

8.22 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;

8.23 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Masalah yang dihadapi
1.

2.
3

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.

Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan lugas
1.
2.
3.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
1

2.
3.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Evaluasi dan Pelaporan
2 Eselon D IV-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian evaluasi dan
pelaporan pelaksanaan program pembangunan

S Uraian Tugas
5.1 Menyusun rencana dan program kerja evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program
pembangunan

5.7 Menyusun sasaran pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

5.8 Menyusun dan membuat mekanisme evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

5.9 Menyusun dan merekapitulasi hasil pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program

5.10 Mengidentifikasi hasil rumusan penyusunan evaluasi dan pelaporan pembangunan sebagai dasar pelaksanaan
tugas Perangkat Daerah

5.11 Membuat dan merekapitulasi implementasi evaluasi dan pelaporan pembangunan yang dilaksanakan oleh
Perangkat Daerah

5.12 Mengkoordinasikan sasaran evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

5.13 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

5.14 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.15 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.16 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

5.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.2 Berorientasi pada Kualitas (BpK 3)
6.2.3 Perhalian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.4 Komunikasi (K 2)
6.2.5 Memimpin Kelompok (MKI 2)
6.2.6 | Pengaturan Keria (PKj.2)
6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)

6.2.7.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Administrasi Pembangunan
- llmu Administasi dan Manajemen

6.2.7.2 Keterampilan
- Teknik Pelaporan
- Teknik Evaluasi
- Analisis Organisasi
- Kearsipan
- Teknik Pengumpulan dan Analisis Data
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11.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Usman Karyana, SE.

NIP : 010203613

Jabatan : Kepala Sub Bagian Evaluasi dan Pelaporan

Eselon : IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan
Jabatan pelaksanaan program pembangunan

Uraian Tugas :

8.1 Menyusun rencana dan program kerja evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
B.7 Menyusun sasaran pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

8.8 Menyusun dan membuat mekanisme evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

8.9 Menyusun dan merekapitulasi hasil pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

8.10  Mengidentifikasi hasil rumusan penyusunan evaluasi dan pelaporan pembangunan sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat
8.11  Membuat dan merekapitulasi implementasi evaluasi dan pelaporan pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
8.12  Mengkoordinasikan sasaran evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

8.13  Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

8.14  Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.15  Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.16  Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.17  Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

8.18  Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi

1.

2.
3.
4.

1.

2.
3.
4.

. Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.

2
3.
4.

1.

2.
3.
4

. Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3.
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Fasilitasi Pemerintahan Desa

2 Eselon : IV-a

3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pembinaan dan fasilitasi pemerintahan
Jabatan desa

5 Uraian

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan desa

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Menyusun dan mengidentifikasi sasaran pelaksanaan layanan pemerintahan desa, administrasi desa dan sumber daya
aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa;

57
Menyusun dan membuat serta mengkoordinasikan pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan desa,
administrasi desa dan sumber daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa

5.8 Menyusun rencana fasilitasi layanan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa dan sumber daya aparatur,
bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa

5.9 Membuat jadwal fasilitasi pengembangan kewenangan desa
5.10 Melaksanakanfasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa dan sumber daya aparatur,

bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa;

5.11 Mengkoordinasikan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa dan sumber daya aparatur, bina
kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa

5.12 Mengkordinasikan mekanisme kerjasama antar pemerintah desa

5.13 Melaksanakan sosialisasi fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa dan sumber
daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa

5.14
Mengkoordinasikan penyusunan juklak dan juknis fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan desa,

administrasi desa dan sumber daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa
5.15 Memfasilitasi penggalian dan pengembangan potensi desa
5.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya
5.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
5.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
5.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
5.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompelensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3  Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4  Kerjasama (KS.1)
6.1.5  Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1  Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.2 Membimbing (M 1)
6.2.3  Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.24  Komunikasi (K 2)
6.25 Memimpjn Kelompok (MKI 2)
6.26 Kesadaran Berorganisasi (KB 1)
6.2.7  Keahlian Tekhikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)
6.2.7.1 Pengetahuan
- Administrasi Pemerintahan Daerah
- Hukum
- Organisasi dan Manajemen
- Sosial Kemasyarakatan

6.2.7.2 Keterampilan
- Penyusunan administasi desa
- Komunikasi
- Analisis kebutuhan
- Kearsipan
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10.

11.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Mochamad Jauhari, BA.

NIP : 010181352

Jabatan : Kepala Sub Bagian Fasilitasi Pemerintahan Desa
Eselon o IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pembinaan dan fasilitasi
penyelenggaraan pemerintahan desa

Uraian Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan desa

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun dan mengidentifikasi sasaran pelaksanaan layanan pemerintahan desa, administrasi desa dan
sumber daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa;

8.7 Menyusun dan membuat serta mengkoordinasikan pembinaan dan fasilitasi penyelenggaraan pemerintahan
desa, administrasi desa dan sumber daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan
kerja sama antar desa

8.8 Menyusun rencana fasilitasi layanan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa dan sumber
daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa

8.9 Membuat jadwal fasilitasi pengembangan kewenangan desa

8.10 Melaksanakan fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa dan
sumber daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa;

8.11 Mengkoordinasikan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa dan sumber daya
aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa

8.12 Mengkordinasikan mekanisme kerjasama antar pemerintah desa

8.13 Melaksanakan sosialisasi fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan desa, administrasi desa
& sumber daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan kerja sama antar desa

8.14 Mengkoordinasikan penyusunan juklak dan juknis fasilitasi dan pembinaan penyelenggaraan pemerintahan
desa, administrasi desa dan sumber daya aparatur, bina kekayaan desa serta pengembangan desa dan
kerja sama antar desa

8.15 Memfasilitasi penggalian dan pengembangan potensi desa

8.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

8.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

8.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut
Masalah yang dihadapi
1

2
3.

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1
2:
3.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
a.

- Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.
2:
3.

- Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.
2.
3.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan Kepala Sub Bagian Kelembagaan

2 Eselon - W-a

3 Unit Kerja . Sokretariat Daerah ictrasi kelemb

4 Ikhtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan sdministra °
Jabatan organisasi pemerintah daerah

ian Tugas : A
? g‘? Meny?lsun roncana dan program kerja layanan administrasi kelembagaan organisasi pemerintah daerah
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan polaksanaan tugas bawahan
54 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Menyusun dan membuat rencana penataan organisasi perangkat daerah

5.7 Menyusun rancana pelaksanaan pengkajian kelembagaan perangkat daerah _

5.8 Menyusun rancana pengkajian terhadap ketentuan pedoman kelembagaan pemerintah daerah
5.9 Menyusun rencana pembinaan terhadap kelembagaan Perangkat Daerah

5.10 Menyusun rancana kebuluhan dana pendukung pelaksanaan tugas

v rintahan Desa
5.11 Menyusun tancana fasilitasi penataan kelembagaan Lembaga Pemerintah Non Departemen dan Peme

5.12 Menyusun tincana pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan kelembagaan
5.13 Melaksanakin tugas pelayanan kelembagaan organisasi pemerintah daerah
5.14 Melaksanakin penataan organisasi perangkat daerah
5.15 Melaksanakin dan mengkoordinasikan pengkajian kelembagaan perangkat daerah
5.16 Mengkaji lethadap ketentuan pedoman kelembagaan pemerintah daerah
5.17 Membina leihadap kelembagaan organisasi Perangkat Daerah )
5.18 Memlfasilitasi penataan kelembagaan Lembaga Pemerintah Non Departemen dan pPemerintahan Desa
5.19 Melaksanakan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan kelemb?gaaﬂ et
5.20 Melaksanakin koordinasi dengan pihak DPRD terhadap implementasi penataan organisasi Perangka
5.21 Melaksanakin tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya
5.22 Membual standar untuk pengolahan dan penyajian data
5.23 Membual sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
.24 Membandingkan rencana ram dengan hasil pelaksanaan tugas
2‘25 Menganalisa data dan inio?‘ﬂ?:?si untuk Eeselaras:: antara program dengan ket_:ijakan pelakssasntugas
5,26 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Intagritas (Int.1)
5.1.2  Kopoemimpinan (Kp.1)
6.1.3  Poroncanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kurjasama (KS.1)
6.1.5 Floksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Momimpin Rapat (MR 2)
6.2.2  Mombimbing (M 1)

6.2.3  Porhalian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.4  Komunikasi (K 2)

6.2.5  Momimpin Kelompok (MKI 2)
6.26  Kosadaran Berdrganisasi (KB 1)

6.2.7  Keahlian Teknikal/Psofesional/Manajerial (KTPM 1)
6.2.7.1 Pengetahuan

- Administrasi Pemerintahan Daerah
- Hukum

- Organisasi dan Manajemen

6.2.7.2 Kelorampilan

- Ponyusunan administasi desa
- Komunikasi

- Analisis kebutuhan

- Koarsipan

- Polayanan prima

aan



. Nama
. NIP

. Masa

NoOOA®WN

co

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9
8.10
8.11
8.12
8.13
8.14
8.15
8.16
8.17
8.18
8.19
8.20
8.21
8.22
8.23
8.24
8.25
8.26

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

: Haris Taupik
: 480106774

. Jabatan : Kepala Sub Bagian Kelembagaan
. Eselon : IV-a

Kerja

. Unit Kerja : Sekretariat Daerah
Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan administrasi kelembagaan

. Uraian Tugas

Menyusun rencana dan program kerja layanan administrasi kelembagaan organisasi pemerintah daerah
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menyusun dan membuat rencana penataan organisasi perangkat daerah

Menyusun rencana pelaksanaan pengkajian kelembagaan perangkat daerah

Menyusun rencana pengkajian terhadap ketentuan pedoman kelembagaan pemerintah daerah

Menyusun rencana pembinaan terhadap kelembagaan Perangkat Daerah

Menyusun rencana kebutuhan dana pendukung pelaksanaan tugas

Menyusun rencana fasilitasi penataan kelembagaan Lembaga Pemerintah Non Departemen dan Pemerintahan Desa
Menyusun rencana pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan kelembagaan
Melaksanakan tugas pelayanan kelembagaan organisasi pemerintah daerah

Melaksanakan penataan organisasi perangkat daerah

Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengkajian kelembagaan perangkat daerah

Mengkaiji terhadap ketentuan pedoman kelembagaan pemerintah daerah

Membina terhadap kelembagaan organisasi Perangkat Daerah

Memfasilitasi penataan kelembagaan Lembaga Pemerintah Non Departemen dan Pemerintahan Desa
Melaksanakan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan kelembagaan

Melaksanakan koordinasi dengan pihak DPRD terhadap implementasi penataan organisasi Perangkat Daerah
Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

Membandingkan rencana program dengan hasil peleksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

9. Masalah yang dihadapi

j(
2

10 Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

*
2

11 Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

25
12 Pendi

1
2;

dikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

13 Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1=
2.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

| Jabatan :  Kepala Sub Bagian Kepegawaian
< 1 solon o Iv-a
A UnilKerja . Sekretariat Daerah —
4 Ikhtisar :  Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengelolaan admini
Jabatan kepegawaian Sekretariat Daerah
5 Uraian
lugas

%1 Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan administrasi kepegawaian Sekretariat Daerah

1.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

H3  Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

K| Mengevaluasi hasil kerja bawahan

1.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

.6 Menyusun dan membuat data bezeting pegawai

7.7 Menyusun rumusan formasi dan kebutuhan pegawai;

%0 Mangusulkan dan mengkoordinasikan prestasi pegawai:

9.8 Menyusun kebutuhan Diklat pegawai;

.10 Mengusulkan formasi dan kebutuhan pegawai,

.11 Melaksanakan administrasi kesejahteraan, pembinaan dan disiplin pegawai,

.12 Mengusulkan dan mengkoordinasikan Diklat pegawai;

.13 Melaksanakan s kedi lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya ) )
H.14 Memb:;:t s!:nc::?:nlu:dp“;::ilnahan dan penﬁian data laporan pelayanan administrasi .lcepagawanan Sekretariat Daerah
7115 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan

H6 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan pelaksaaan tugas

5.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.12  Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3  Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4  Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

.2 Kompetensi Bidang
6.2.1  Memimpin Rapat (MR 2)
6.22  Membimbing (M 1)
6.2.3  Perhatian lerhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.4  Komunikasi (K 2)
6.25  Memimpin Kelompok (MKI 2)
6.26 Inisiatif (Ins 1)
6.2.7  Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)
6.2.7.1 Pengelahuan
- Administrasi Kepegawaian
- Organisasi dan Manajemen
- Manajemen Sumber Daya Manusia

6.2.7.2 Keterampilan
- Teknik Anglisis Kebutuhan Diklat )
- Penyusunan pengembangan karir pegawai
- Analisis jabatan
- Kearsipan



N wN

10.

12.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama . Dra. Enok Siti Rohyati

NIP : 480111039

Jabatan : Kepala Sub Bagian Kepegawaian

Eselon o IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengelolaan administrasi kepegawaian
Jabatan Sekretariat Daerah

Uraian Tugas :

8.1
8.2
8.3
8.4

8.13
8.14
8.15
8.16
8.17
8.18

Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan administrasi kepegawaian Sekretariat Daerah
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menyusun dan membuat data bezeting pegawai

Menyusun rumusan formasi dan kebutuhan pegawai;

Mengusulkan dan mengkoordinasikan prestasi pegawai;

Menyusun kebutuhan Diklat pegawai;

Mengusulkan formasi dan kebutuhan pegawai;

Melaksanakan administrasi kesejahteraan, pembinaan dan disiplin pegawai:

Mengusulkan dan mengkoordinasikan Diklat pegawai;

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data laporan pelayanan administrasi kepegawaian Sekretariat Daerah
Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan
Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi

1.

2.
3.
4

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1:

2.
3.
4

1

2.
3.
4.

- Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalar melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4.

1.

2.
3.
4.

. Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Kesejahteraan Sosial

2 Eselon : IV-a
3 UnitKerja : Sekretariat Daerah
4 |khtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian

Jabatan peningkatan dan pembinaan kesejahteraan sosial

5 Uraian

5.1
5.2
53
54
55
56
5.7
5.8
5.9

Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan kesejahteraan sosial
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat jadwal pelaksanaan tugas pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan kesejahteraan sosial
pembinaan kesejahteraan sosial

Memberikan dan mengkoordinasikan layanan kebutuhan terhadap data potensi pembinaan dan fasilitasi sosial
fasilitasi sosial yang dilaksanakan Perangkat Daerah

5.10 Mengkoordinasikan dan mensinkronisasikan program fasilitasi sosial yang dilaksanakan Perangkat Daerah

5.11 Menyusun standar dan mekanisme pemberian pembinaan dan fasilitasi sosial
5.12 Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan fasilitasi sarana dan

prasarana sosial

5.13 Mengkoordinasikan laporan hasil pelaksanaan tugas pembinaan dan fasilitasi sosial yang dilaksanakan

Perangkat Daerah

5.14 Menetapkan standar dan mekanisme pemberian pembinaan dan fasilitasi sosial

5.15 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.16 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.17 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.18 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.19 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.20 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi

6.1

6.2

Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int.1)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)

6.1.3 Perencanaan dan Pengarganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)

6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

Kompetensi Bidang
6.2.1  Membimbing (M 1)
6.2.2 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.3 Komunikasi (K 2)
6.2.4  Memimpin Kelompok (MKI 2)
6.2.5 Inisiatif (Ins 1)
6.2.6 Kesadaran Berorganisasi (KB 1)
6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)
6.2.7.1 Pengetahuan

- Administrasi Perkantoran

- limu Sosial Kemasyarakatan

- Organisasi dan Manajemen

*

6.2.7.2 Keterampilan

- Teknik pemberdayaan masyarakat

- Komunikasi massa

- Analisis Manajemen

- Kearsipan

- Komputer
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10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. Hari Yuwono, M.Si.

NIP : 010149614

Jabatan : Kepala Sub Bagian Kesejahteraan Sosial
Eselon : WV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar

Jabatan peningkatan dan pembinaan kesejahteraan sosial

Uraian Tugas:

8.1
8.2
8.3
8.4

8.20

Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat jadwal pelaksanaan tugas pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan
Menyusun dan mengkoordinasikan rencana pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan
Memberikan dan mengkoordinasikan layanan kebutuhan terhadap data potensi pembinaan
Menyusun dan mengkoordinasikan laporan hasil pelaksanaan tugas pembinaan dan fasilitasi
Mengkoordinasikan dan mensinkronisasikan program fasilitasi sosial yang dilaksanakan
Menyusun standar dan mekanisme pemberian pembinaan dan fasilitasi sosial

Menetapkan jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan fasilitasi
Mengkoordinasikan laporan hasil pelaksanaan tugas pembinaan dan fasilitasi sosial yang
Menetapkan standar dan mekanisme pemberian pembinaan dan fasilitasi sosial
Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi

7

&
3.
4

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Fold by

H
1
2.
3.

al-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

: Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Ketahanan Pangan
2 Eselon ;-3
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah
Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian program peningkatan
4 Jabatan ketahanan pangan

5 Uraian Tugas
5.1 Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian program peningkatan ketahanan pangan
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
5.6 Membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
5.7 Menyusun dan membuat rumusan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
5.8 Menyusun dan membuat mekanisme program peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
5.9 Menyusun dan membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan
pangan
5.10 Menyusun dan membuat rumusan peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan sebagai dasar pelaksanaan tugas
Perangkat Daerah
5.11 Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
5.12 Melaksanakan dan mengkoordinasikan rumusan program peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan dengan Dinas
lingkup Pertanian
13 Mengkoeordinasikan fasilitasi peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
14 Membina dan mengkoordinasikan program ketahanan pangan
15 Membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya
5.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
5.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
5.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
5.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

5.
5.
5.
5.

6.1 Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int.1)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)

6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.2 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.3 Memimpin Kelompok (MKI 1)
6.2.4 Membimbing (M 1)
6.2.5 Pengaturan Kerja (PKj 3)
6.2.6 Komunikasi (K 2)
6.2.7 Inisiatif (Ins 1)
6.2.8 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)

6 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi

6 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama . lwan Setiawan, S.Sos.

NIP 1 480057135

Jabatan : Kepala Sub Bagian Ketahanan Pangan

Eselon 1 IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan :  Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian

program peningkatan ketahanan pangan

Uraian Tugas

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9

8.10

8.1
8.12

8.13
8.14
8.15
8.16
8.17
8.18
8.19
8.20
8.21

Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian program peningkatan ketahanan pangan
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
Menyusun dan membuat rumusan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
Menyusun dan membuat mekanisme program peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
Menyusun dan membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan

dan pembinaan ketahanan pangan

Menyusun dan membuat rumusan peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan
Melaksanakan dan mengkoordinasikan rumusan program peningkatan dan pembinaan ketahanan
pangan dengan Dinas lingkup Pertanian

Mengkoordinasikan fasilitasi peningkatan dan pembinaan ketahanan pangan

Membina dan mengkoordinasikan program ketahanan pangan

Membuat standar dan mekanisme pelaksanaan pengkoordinasian peningkatan dan pembinaan ketahanan
Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi
1.

2.
3.

Pengetahuan yang diperukan dalam melaksanakan tugas

1.
2
3.

Keterampilan yang diperukan dalam melaksanakan tugas

1.
2.
3.

Pendidikan dan pelatihan yang diperukan dalam melaksanakan tugas

1.
2.
3.

2
<

. Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Ketatalaksaaan

2 Eselon : IV-a

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 lkhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan administrasi ketatalaksanaan
Jabatan organisasi pemerintah daerah

5 Uraian Tugas :
5.1 Menyusun rencana dan program kerja layanan administrasi ketatalaksanaan pemerintah daerah

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Menyusun rencana pelaksanaan pengkajian ketatalaksanaan perangkat daerah

5.7 Menyusun rencana pembinaan terhadap ketatalaksanaan Perangkat Daerah

5.8 Menyusun rencana kebutuhan dana pendukung pelaksanaan tugas

5.9 Menyusun rencana pelaksanaan koordinasi implementasi penataan kelatalaksanaan pemerintah daerah
5.10 Menyusun rencana pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan ketatalaksanaan
5.11 Menyusun rencana pelaksanaan pengkajian mekanisme ketatalaksanaan Perangkat Daerah

5.12 Menyusun rencana mekanisme perencanaan pengawasan & pengendalian pelaksanaan tugas Perangkat Daerah
5.13 Menyusun rencana pengendalian keuangan

5.14 Melaksanakan layanan ketatalaksanaan organisasi pemerintah daerah

5.15 Melaksanakan pengkajian ketatalaksanaan perangkat daerah

5.16 Membina ketatalaksanaan Perangkat Daerah

5.17 Melaksanakan dan mengkoordinasikan implementasi penataan ketatalaksanaan pemerintah daerah
5.18 Melaksanakan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan ketatalaksanaan

5.19 Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengendalian keuangan

5.20 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.21 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.22 Membuat sistemalika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.23 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.24 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.25 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih fanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Memimpin Rapat (MR 2)

6.2.2  Membimbing (M 1)

6.2.3 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)

6.2.4 Komunikasi (K 2)

6.2.5 Pengaturan Kerja (PKj.2)

6.2.6 Kesadaran Berorganisasi (KB 1)

6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)

6.2.7.1 Pengetahuan

- limu Administrasi dan Manajemen
- Administrasi Pembangunan Daerah
-Prganisasi dan Manajemen

6.2.7.2 Ketergmpilan
- Teknik Penyusunan Laporan
- Penatalaksanaan
- Analisis Manajemen
- Kearsipan
- Komputer
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13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs Ayi Koswara

NIP : 480112509

Jabatan : Kepala Sub Bagian Ketatalaksanaan

Eselon : IV-a

Masa

Kerja

Unit

Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan
Jabatan  administrasi ketatalaksanaan organisasi pemerintah daerah

Uraian

Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja layanan administrasi ketatalaksanaan pemerintah daerah

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun rencana pelaksanaan pengkajian ketatalaksanaan perangkat daerah

8.7 Menyusun rencana pembinaan terhadap ketatalaksanaan Perangkat Daerah

8.8 Menyusun rencana kebutuhan dana pendukung pelaksanaan tugas

8.9 Menyusun rencana pelaksanaan koordinasi implementasi penataan ketatalaksanaan pemerintah daerah

8.10 Menyusun rencana pelaksanaan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan
ketatalaksanaan

8.11 Menyusun rencana pelaksanaan pengkajian mekanisme ketatalaksanaan Perangkat Daerah

8.12 Menyusun rencana mekanisme perencanaan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan tugas Perangkat
Daerah

8.13 Menyusun rencana pengendalian keuangan

8.14 Melaksanakan layanan ketatalaksanaan organisasi pemerintah daerah

8.15 Melaksanakan pengkajian ketatalaksanaan perangkat daerah

8.16 Membina ketatalaksanaan Perangkat Daerah

8.17 Melaksanakan dan mengkoordinasikan implementasi penataan ketatalaksanaan pemerintah daerah

8.18 Melaksanakan koordinasi dengan Pemerintah dan Propinsi terhadap penataan ketatalaksanaan

8.19 Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengendalian keuangan

8.20 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.21 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.22 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.23 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.24 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

8.25 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi
1.
2.
3.
4,

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4.

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
o
2.
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
i

2.
3
4.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Sub Bagian Keuangan

2 Eselon :IV-a

3 Unit Kerja  : Sekretariat Daerah

4 lkhtisar - Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengelolaan dan layanan
Jabatan administrasi keuangan Setda

5 Uraian
Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan dan layanan administrasi keuangan Setda
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Menyusun dan membuat rencana anggaran

5.7 Menyusun penetapan Petugas pengelola keuangan

5.8 Menyusun dokumen anggaran atas dasar rencana anggaran;

5.9 Menyusun realisasi belanja dan pengeluaran

5.10 Membuat dan mengkoordinasikan penetapan dokumen anggaran

5.11 Mengkoordinasikan realisasi belanja dan pengeluaran;

5.12 Memantau proses administrasi yang dilakukan petugas keuangan;

5.13 Melaksanakan pemantauan dan evaluasi terhadap proses dan pelaksanaan anggaran;

5.14 Memeriksa dokumen pertanggungjawaban pengelolaan keuangan;

5.15 Menyampaikan Pertanggungjawaban pengelolaan keuangan

5.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

6 Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
611 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3  Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5  Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Ferhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.2 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.3 Memimpin Kelompok (MK 1)
6.2.4  Pengaturan Keria (PKj 3)
6.2.5 Komunikasi(K 2)
6.2.6  Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
6.2.6.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi
6.2.6.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisig SWOT
- Komputer



PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

1. Nama : Doni Machpudin

2. NIP : 480082706

3. Jabatan . Kepala Sub Bagian Keuangan

4. Eselon t V-a

5. Masa Kerja

6. Unit Kerja : Sekretariat Daerah

7. Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengelolaan dan layanan

B. Uraian Tugas

8.19
8.20
8.21

Menyusun rencana dan program Kerja pengelolaan dan layanan administrasi keuangan Setda
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menyusun dan membuat rencana anggaran

Menyusun penetapan Petugas pengelola keuangan

Menyusun dokumen anggaran atas dasar rencana anggaran;

Menyusun realisasi belanja dan pengeluaran

Membuat dan mengkoordinasikan penetapan dokumen anggaran

Mengkoordinasikan realisasi belanja dan pengeluaran;

Memantau proses administrasi yang dilakukan petugas keuangan,

Melaksanakan pemantauan dan evaluasi terhadap proses dan pelaksanaan anggaran;
Memeriksa dokumen pertanggungjawaban pengelolaan keuangan;

Menyampaikan Pertanggungjawaban pengelolaan keuangan

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

9. Masalah yang dihadapi

1.
2.
3.
4.

10

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1
2.
3.
4

1

Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

BN

12

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.
2.
3.
4

13

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

bttt o e
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Sub Bagian Pengembangan Potensi Pendapatan Daerah dan Kewilayahan

2 Eselon o IV-a

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 lkhtisar . Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi dan melaporkan pelaksanaan tugas
Jabatan analisa dan pengembangan potensi pendapatan daerah dan kewilayahan

5 Uraian Tugas :

59

5.10
5.11
5.12
5.13
5.14
5.15
5.16
517
5.18
5.19
5.20
5.21

6.1

6.2

Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan dan layanan administrasi
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menyusun dan membuat rencana anggaran

Menyusun penetapan Petugas pengelola keuangan

Menyusun dokumen anggaran atas dasar rencana anggaran;

Menyusun realisasi belanja dan pengeluaran

Membuat dan mengkoordinasikan penetapan dokumen anggaran
Mengkoordinasikan realisasi belanja dan pengeluaran;

Memantau proses administrasi yang dilakukan petugas keuangan;

Melaksanakan pemantauan dan evaluasi terhadap proses dan pelaksanaan anggaran;
Memeriksa dokumen pertanggungjawaban pengelolaan keuangan;

Menyampaikan Pertanggungjawaban pengelolaan keuangan

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya
Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi

Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int.1)

6.1.2  Kepemimpinan (Kp.1)

6:1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)

6.1.5  Fleksibilitas (F.1)

Kompetensi Bidang
6.2.1 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.2 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.3  Memimpin Kelompok (MKI 1)
6.2.4 Pengaturan Kerja (PKj 3)
625 Komunikasi (K 2)
6.2.6 Inisiatif (Ins 1)
6.2.7 Kehhlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
6.2.7.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi
6.2.7.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama

NIP :

Jabatan : Kepala Sub Bagian Pengembangan Potensi Pendapatan Daerah dan Kewilayahan

Eselon : IV-a

Masa

Kerja

Unit

Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan, mengevaluasi dan melaporkan pelaksanaan tugas analisa dan
Jabatan  pengembangan potensi pendapatan daerah dan kewilayahan

Uraian

Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja analisa dan pengembangan potensi pendapatan daerah dan
kewilayahan

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun dan mengkoordinasikan mekanisme dan standar analisa dan pengembangan potensi pendapatan
daerah dan kewilayahan

8.7 Menyusun dan membuat pedoman pelaksanaan analisa dan pengembangan potensi pendapatan daerah dan

kewilayahan
8.8 Mengkoordinasikan rumusan hasil penetapan pedoman peningkatan potensi pendapatan daerah dan
kewilayahan

8.9 Menyusun rencana intensifikasi dan ekstensifikasi pendapatan daerah
8.10 Mengkoordinasikan pelaksanaan intensifikasi dan ekstensifikasi pendapatan daerah

8.11 melaksanaan analisis pendapatan asli daerah yang meliputi sumber - sumber pendapatan asli daerah, evaluasi

pendapatan asli daerah, intensifikasi, ekstensifikasi dan diversifikasi

8.12 melakukan analisis terhadap potensi daerah dalam rangka meningkatkan kapasitas pemerintahan daerah;

8.13 melaksanakan koordinasi terhadap analisis penataan wilayah dalam rangka efektivitas dan efisiensi
penyelenggaraan pemerintahan yang meliputi pemekaran kabupaten, penghapusan, pembentukan dan
penggabungan kecamatan dan kelurahan;

8.14 menyusun bahan rumusan kebijakan hasil analisis pendapatan asli daerah untuk bahan kebijakan dalam
peningkatan pendapatan asli daerah

8.15 mengkoordinasikan teknis operasional pelaksanaan analisis potensi daerah dan penataan wilayah dengan
Perangkat Daerah, pemerintah, pemerintah propinsi dan institusi lainnya;

8.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

8.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi
1

2
3.
4



10.

11

12,

13.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.
3.
4

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

AW

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1

2.
3.
4.
Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
1,

2.
3.
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Pengadaan

2 Eselon :IV-a

3 Unit Kerja  : Sekretariat Daerah

4 |khtisar - Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan pengadaan
Jabatan sarana dan prasarana pemerintah daerah

5 Uraian
Tugas

51 Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan dan layanan administrasi keuangan Setda
5.2
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
53 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
5.6 Menyusun dan membuat rencana anggaran
5.7 Menyusun penetapan Petugas pengelola keuangan
5.8 Menyusun dokumen anggaran atas dasar rencana anggaran;
5.9 Menyusun realisasi belanja dan pengeluaran
5.10 Membuat dan mengkoordinasikan penetapan dokumen anggaran
5.11 Mengkoordinasikan realisasi belanja dan pengeluaran;
5.12 Memantau proses administrasi yang dilakukan petugas keuangan;
5.13 Melaksanakan pemantauan dan evaluasi terhadap proses dan pelaksanaan anggaran,
5.14 Memeriksa dokumen pertanggungjawaban pengelolaan keuangan;
5.15 Menyampaikan Pertanggungjawaban pengelolaan keuangan
5.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya
5.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
518 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
5.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
5.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan

tugas
5.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.2 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.3 Memimpin Kelompok (MK I1)
6.2.4 Pengaturan Kerja (PKj 3)
6.2.5 Komunikasi(K 2)
6.2.6 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
6.2.6.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi
6.2.6.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer



0B Wl =

10.

1.

12,

13.

. Nama : Yayat Durachim, B.Sc.
. NIP : 480101255
. Jabatan : Kepala Sub Bagian Pengadaan
.Eselon : IV-a
. Masa
Kerja
. Unit
Kerja : Sekretariat Daerah
. lkhtisar  :
Jabatan  Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan pengadaan sarana dan prasarana
pemerintah daerah
. Uraian
Tugas
8.1 Menyusun rencana dan program kerja layanan pengadaan sarana dan prasarana pemerintah daerah
8.2
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
8.6 Membuat jadwal pelaksanaan pengadaan sarana dan prasarana
8.7 Menyusun penetapan sasaran pelayanan pengadaan sarana dan prasarana
8.8 Mengkoordinasikan pelayanan pengadaan sarana dan prasarana
8.9 Menyusun penetapan rumusan pengkoordinasian pengadaan sarana dan prasarana
8.10 Menyusun Tim Pengadaan Sarana dan Prasarana
8.11 Menyusun rumusan pengadaan sarana dan prasarana sebagal dasar pelaksanaan tugas
8.12 Menyusun rencana pelaksanaan pengadaan sarana dan prasarana
8.13 Menyusun kajian kebijakan di bidang pengadaan sarana dan prasarana sebagai bahan pedoman pimpinan
8.14 Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengadaan sarana dan prasarana
8.15 Mengkoordinasikan Tim Pengadaan Sarana dan Prasarana
8.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya
8.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data dan informasi bahan laporan
8.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan
8.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
8.20
Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut
. Masalah yang dihadapi
1.
2.
3.
4
Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4.
Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4.
Pendidikan dan pelatihan yang diperukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4

1.

2.
B
4

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Pengembangan BUMD

2 Eselon T IV-a

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 lkhtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas fasilitasi dan pemblnaan
Jabatan Pengembangan BUMD

§ Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
5.6 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program
pembangunan
5.7 Menyusun sasaran pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
5.8 Menyusun dan membuat mekanisme evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
5.9 Menyusun dan merekapitulasi hasil pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program
5.10 Mengidentifikasi hasil rumusan penyusunan evaluasi dan pelaporan pembangunan sebagai dasar pelaksanaan
5.11 Membuat dan merekapitulasi implementasi evaluasi dan pelaporan pembangunan yang dilaksanakan oleh
Perangkat Daerah
5.12 Mengkoordinasikan sasaran evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan
5.13 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya
5.14 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
5.15 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
5.16 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
5.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut
Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.2 Berorientasi pada Kualitas (BpK 3)
6.2.3 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.4 Komunikasi (K 2)
6.2.5 Memimpin Kelompok (MKI 2)
6.2.6 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)
6.2.6.1  Pengetahuan

- Administrasi Perkar:toran

- Perpustakaan

- Manajemen
6.2.6.2 Keterampllan

- Teknik Klasifikasi Bahan Pustaka

- Komunikasi

- Analisis

- Kearsipan

- Komputer



PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Lol A o

o

Nama : Deni Buchori Hutomi, SE.

NIP : 480111820

Jabatan : Kepala Sub Bagian Pengembangan BUMD
Eselon : IV-a

Masa

Kerja

Unit

Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas fasilitasi dan pembinaan
Jabatan  pengembangan BUMD

Uraian

Tugas

8.1  Menyusun rencana dan program kerja Pengembangan BUMD

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan fasilitasi dan pembinaan Pengembangan BUMD
8.7 Menyusun dan mengkoordinasikan pelaksanaan pengelolaan administrasi BUMD

8.8 Menyusun standar pengelolaan BUMD

8.9 Membuat dan mengkoordinasikan mekanisme layanan administrasi BUMD

8.10 Mengkoordinasikan mekanisme pelaksanaan pelayanan BUMD

8.11 Menyusun dan mengkoordinasikan pelaksanaan pengawasan pelaksanaan pelayanan BUMD
8.12 Menyusun rekafitulasi pelaksanaan Rapat — rapat di lingkungan BUMD

8.13 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.14 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.15 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.16 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

9. Masalah yang dihadapi
1.

2
3.
4.

10. Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

e L I o

11. Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.
3.
4.

12. Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

AN~

13. Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
;

2.
3.
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Sub Bagian Pengembangan Kewenangan

2 Eselon D IV-a

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 [khtisar - Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas analisa, pengkajian dan
Jabatan pengembangan kewenangan daerah sebagai daerah otonom

5 Uraian Tugas
5.1 Menyusun rencana dan program kerja analisa, pengkajian dan pengembangan kewenangan daerah
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
5.6 Menyusun dan membuat rencana pelaksanaan tugas pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi daerah
5.7 Menyusun rencana kerja pengembangan potensi pendapatan daerah
5.8 Menyusun rencana kerja analisis kewenangan daerah
5.9 Menyusun rencana kerja rumusan prioritas kewenangan daerah
5.10 Menyusun rencana kerja peningkatan kapasitas kewenangan daerah
5.11 Melaksanakan pengembangan otonomi daerah
5 12 Melaksanakan tugas pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi daerah
5.13 Mengembangkan potensi pendapatan daerah
5.14 Menganalisa kewenangan daerah
5.15 Melaksanakan analisis dan pendataan potensi pendapatan daerah
5.16 Melaksanakan pembinaan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah
5.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya
5.18 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
5.19 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
5.20 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
5.21 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan
kebijakan pelaksaaan tugas
522 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
.12 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)

6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Menunjukan Keterikatan Pada Bidang Kerja Tertentu (KTPM. 1)
6.2.2 Memperhatikan Aturan dan Kejelasan Tugas (PtK. 2)
623 Mengembangkan Ide-ide Dari Peserta Rapat (MR. 2)
6.2.4 Berinisiatif Untuk Pertemuan (MKI. 1)
625 Membuat Jadwa$ dan Tetap Terpokus (PKj. 3)
6.2.6 Berkomumkasr sesuai kebutuhan (K. 2)
6.2.6.1 Pengetahuan+
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi

6.26.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
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10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama . Drs. Hendra Trismayadi, M.Si.

NIP 1 010235592

Jabatan 1 Kepala Sub Bagian Pengembangan Kewenangan
Eselon T IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja 1 Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas analisa, pengkajian dan
pengembangan kewenangan daerah sebagai daerah otonom

Uraian Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja analisa, pengkajian dan pengembangan kewenangan daerah
8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun dan membuat rencana pelaksanaan tugas pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi daerah
8.7 Menyusun rencana kerja pengembangan potensi pendapatan daerah

8.8 Menyusun rencana kerja analisis kewenangan daerah

8.9 Menyusun rencana kerja rumusan prioritas kewenangan daerah

8.10 Menyusun rencana kerja peningkatan kapasitas kewenangan daerah

8.11 Melaksanakan pengembangan otonomi daerah

8.12 Melaksanakan tugas pembinaan penggalian dan pengembangan otonomi daerah

8.13 Mengembangkan potensi pendapatan daerah

8.14 Menganalisa kewenangan daerah

8.15 Melaksanakan analisis dan pendataan potensi pendapatan daerah

8.16 Melaksanakan pembinaan peningkatan kapasitas kewenangan pemerintah daerah

8.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

8.18 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.19 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.20 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.21 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.22 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

. Masalah yang dihadapi

1.
2.
3.
4

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

i S T

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.

3.

4.

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.

3.

4,

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3.
4.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Pengendalian

2 Eselon : IV-a

3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengendalian terhadap rencana
Jabatan dan program pembangunan

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

56 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program pembangunan

5.7 Menyusun sasaran pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

58 Menyusun dan membuat mekanisme evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

59 Menyusun dan merekapitulasi hasil pengkoordinasian evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program pembangunan

510 Mengidentifikasi hasil rumusan penyusunan evaluasi dan pelaporan pembangunan sebagai
dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

5.11 Membuat dan merekapitulasi implementasi evaluasi dan pelaporan pembangunan yang
dilaksanakan oleh Perangkat Daerah

5.12 Mengkoordinasikan sasaran evaluasi dan pelaporan pelaksanaan program pembangunan

5.13 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

5.14 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.15 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.16 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

5.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
Kepemimpinan (Kp.1)
Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
Kerjasama (KS.1)

A
AL
A
A. Fleksibilitas (F.1)

oo s Me) ]
(S RN N ]

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.2 Berorientasi pada Kualitas (BpK 3)
6.2.3 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.4 Komunikasi (K 2)
6.2.5 Memimpin Kelompok (MKI 2)
6.26 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)
6.2.6.1 Pengetahuan
- Administrasi Perkantoran
- Perpustakaan
- Manajemen
6.2.6.2 Keterampilan
- Teknik Klasifikasi Bahan Pustaka
- Komunikasi
- Analisis
- Kearsipan



QA LN

10.

1.

12.

Nama
NIP

Eselon
Masa
Kerja
Unit
Kerja
Ikhtisar
Jabatan

Uraian
Tugas

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

. H. Egom Suwita, ST.
: 480074305

Jabatan :
: W-a

Kepala Sub Bagian Pengendalian

Sekretariat Daerah
* Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengendalian terhadap rencana dan program

pembangunan

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pengendalian rencana dan program pembangunan

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian pengendalian program pembangunan

8.7 Menyusun rumusan sasaran pengkoordinasian pengendalian program pembangunan

8.8 Menyusun dan mengkoordinasikan standar pengendalian program pembangunan

8.9 Menyusun dan membuat mekanisme pengkoordinasian pengendalian program pembangunan

8.10 Mengolah hasil rumusan pengkoordinasian pengendalian program pembangunan sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

8.11 Menyusun kajian kebijakan di bidang pengendalian program pembangunan sebagai bahan pedoman pimpinan

8.12 Mengkoordinasikan sasaran pengendalian program pembangunan

8.13 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

8.14 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.15 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.16 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

8.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

1.

2.
3.
4

. Masalah yang dihadapi

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Bwn

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1

2.
3.
4.

Pendidikan dan pelatihan yang diperukan dalam melaksanakan tugas

1

2.
3.
4.

Finl T o)

- Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Penyusunan Program

2 Eselon : IV-a

3 Unit Kerja  : Sekretariat Daerah

4 |khtisar - Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian penyusunan rencana
Jabatan dan program pembangunan

5 Uraian
Tugas

51 Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian penyusunan rencana dan program pembangunan
52 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
53 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
54 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
56 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian penyusunan program pembangunan
5.7 Menyusun sasaran pengkoordinasian penyusunan program pembangunan
58 Menyusun dan mengkoordinasikan program penyusunan program pembangunan
59 Menyusun dan membuat sasaran penyusunan program pembangunan
5.10 Menyusun dan membuat rumusan pengkoordinasian penyusunan program pembangunan
5.11 Menyusun dan membuat standar dan mekanisme penyusunan program pembangunan
512 Membuat rumusan penyusunan program pembangunan sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah
5.13 Menyusun kajian kebijakan di bidang penyusunan program pembangunan sebagai bahan pedoman pimpinan
5.14 Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan penyusunan program pembangunan
5.15 Mengkoordinasikan penyusunan program pembangunan
5.16 Membuat dan mengkoordinasikan rumusan penyusunan program pembangunan sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah
5.17 Mengendalikan implementasi penyusunan program pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
5.18 Membuat kajian kebijakan di bidang penyusunan program pembangunan sebagai bahan pedoman pimpinan
5 19 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya
5.20 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
521 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
5.22 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
5.23 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.24 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.2 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.3 Memimpin Kelompok (MKI 1)
6.2.4 Pengaturan Kerja (PKj 3)
6.2.5 Komunikasi (K 2)
6.2.6 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
6.2.6.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi
6.2.6.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer
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10.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Moch. Darwin

NIP

: 4B00T5646

Jabatan : Kepala Sub Bagian Penyusunan Program
Eselon : IV-a

Masa
Kerja

Unit

Kerja

: Sekretarial Daerah

Ikhtisar  : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian penyusunan
Jabatan  rencana dan program pembangunan

Uraian
Tugas

8.1
8.2
8.3
B4
8.5
8.6
8.7
8.8
89
8.10
8.11
8.12
8.13
8.14
8.15
8.16

8.17
8.18
8.19
8.20
8.21
8.22
8.23
8.24

Menyusun rencana dan program kerja pengkoordinasian penyusunan rencana dan program pembangunan
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian penyusunan program pembangunan
Menyusun sasaran pengkoordinasian penyusunan program pembangunan

Menyusun dan mengkoordinasikan program penyusunan program pembangunan

Menyusun dan membuat sasaran penyusunan program pembangunan

Menyusun dan membuat rumusan pengkoordinasian penyusunan program pembangunan

Menyusun dan membuat standar dan mekanisme penyusunan program pembangunan

Membuat rumusan penyusunan program pembangunan sebagal dasar pelaksanaan tugas Perangkat Daerah
Menyusun kajian kebijakan di bidang penyusunan program pembangunan sebagai bahan pedoman pimpinan
Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan penyusunan program pembangunan
Mengkoordinasikan penyusunan program pembangunan

Membuat dan mengkoordinasikan rumusan penyusunan program pembangunan sebagal dasar

pelaksanaan tugas Perangkal Daerah

Mengendalikan implementasi penyusunan program pembangunan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
Membuat kajian kebijakan di bidang penyusunan program pembangunan sebagai bahan pedoman pimpinan
Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesual dengan standar

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasl untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagal bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi
1.

AN

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
1

2.
3.
4,

Kel
1.
2
3.
4.

Pen
1
2.
3.
4.

terampilan yang diperlukan dalam melaksanakan lugas

didikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

rLN
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Pemuda dan Olah Raga

2 Eselon D IV-a

3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar - Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas
Jabatan

§ Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan
dan pembinaan keolahragaan

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Membuat jadwal untuk palaksanaan fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan
dan pembinaan keolahragaan

5.7 Menyusun dan mengolah data hasil analisa dan fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi
kepemudaan dan pembinaan keolahragaan

5.8 Melaksanakan fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan

5.9 Melaksanakan identifikasi terhadap sasaran pelaksanaan fasilitasi, pembinaan dan
peningkatan organisasi kepemudaan dan pembinaan keolahragaan

5.10 Membuat dan mengkoordinasikan rekomendasi terhadap organisasi kepemudaan dan keolahragaan
yang memeriukan pembinaan dan fasilitasi bantuan

5.11 Mengusulkan terhadap organsiasi kepemudaan dan keolahragaan yang akan menerima dan
mendapat pembinaan dan bantuan

5.12 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

5.13 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.14 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.15 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.16 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan

5.17 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

6. Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Menunjukan Keterikatan Pada Bidang Kerja Tertentu (KTPM. 1)
6.2.2 Memperhatikan Aturan dan Kejelasan Tugas (PtK. 2)
6.2.3 Mengembangkan Ide-ide Dari Peserta Rapat (MR. 2)
6.2.4 Berinisiatif Untuk Pertemuan (MK. 1)
6.2.5 Memberikan Tanggapan dengan Cepat (Ins. 1)
6.2.6 Berkomunikasi sesuai kebutuhan (K. 1)
6.2.6.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi
6.2.6.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT



PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

1. Nama : M. Zainal Arifin, S.S0s
2. NIP : 480076781
3. Jabatan : Kepala Sub Bagian Pemuda dan Olah Raga
4. Eselon : IV-a
5. Masa
Kerja
6. Unit
Kerja : Sekretariat Daerah

7. lknhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas
Jabatan  pengkoordinasian fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan

dan pembinaan keolahragaan

8.  Uraian
Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6

8.7

8.8
8.9

8.10

8.11

8.12
B.13

8.14
8.15
8.16
8.17

Menyusun rencana dan program kerja fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan dan pembinaan
keolahragaan

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat jadwal untuk palaksanaan fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan dan pembinaan
keolahragaan

Menyusun dan mengolah data hasil analisa dan fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan dan
pembinaan keolahragaan

Melaksanakan fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan dan pembinaan keolahragaan

Melaksanakan identifikasi terhadap sasaran pelaksanaan fasilitasi, pembinaan dan peningkatan organisasi kepemudaan dan
pembinaan keolahragaan

Membuat dan mengkoordinasikan rekomendasi terhadap organisasi kepemudaan dan keolahragaan yang memeriukan
pembinaan dan fasilitasi bantuan

Mengusulkan terhadap organsiasi kepemudaan dan keolahragaan yang akan menerima dan mendapat pembinaan dan
bantuan

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

9. Masalah yang dihadapi
1.

2.
3.

10. Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

g el B

11. Ke
1.
2
3

12.

P
1.
2.
3.

terampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

‘endidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

13. Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1
2,
3
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Produk Hukum Bidang |
2 Eselon :IV-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar Jabatan : pengkajian terhadap produk hukum Peraturan Daerah dan Keputusan /
Peraturan Bupati yang bersifat mengatur.

5 Uraian
Tugas
51 Menyusun rencana dan program kerja pelaksanaan analisa dan pengkajian terhadap produk
hukum Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur,
52 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
53 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;
54 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan,
5.6 Merencanakan pelaksanaan pengkajian dan perumusan Peraturan Daerah dan Keputusan /
Peraturan Bupati yang bersifat mengatur,
57 Menyusun rumusan bahan kebijakan analisa dan kajian terhadap Peraturan Daerah dan
Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
5.8 Menyusun dan mengkoordinasikan pembahasan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan
Bupati yang bersifat mengatur yang diusulkan perangkat daerah;
658 Melakukan pengolahan dan uji materil terhadap keabsahan data dan materi usulan Peraturan

Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur,

5.10 Melakukan penyusunan dan pengolahan data Peraturan Daerah dan Keputusan { Peraturan
Bupati yang bersifat mengatur;

5.11 Mengkoordinasikan penyusunan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang
bersifat mengatur;

5.12 Memfasilitasi pembuatan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat
mengatur terhadap kecamatan, kelurahan dan desa;

5.13 Mengkoordinasikan penyusunan usulan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati
yang bersifat mengatur pada perangkat daerah;

5.14 Memberikan layanan bantuan hukum terhadap usulan Peraturan Daerah dan Keputusan /
Peraturan Bupati yang bersifat mengatur pada perangkat daerah;

5.15 Melakukan pengkajian dan perumusan kebijakan teknis mekanisme kebijakan hukum pemerintah
daerah;

5.16 Pelaksanaan pengkajian pelaksanaan implementasi Peraturan Daerah dan Keputusan /
Peraturan Bupati yang bersifat mengatur,

5.17 Pelaksanaan evaluasi atas pelaksanaan Peraturan Daerah dan Keputusan | Peraturan Bupati
yang bersifat mengatur,

5.18 Memberikan saran dan pertimbangan hukum terhadap perangkat daerah;

5.19 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

5.20 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data |

521 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

5.22 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

5.23 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan

5.24 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3  Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5  Fleksibilitas (F.1)



6.2

Kompetensi Bidang

6.2.1
6.2.2
6.2.3
6.2.4
6.2.5
6.2.6
6.2.7
6.2.7.1

6.2.7.2

Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
Memimpin Rapat (MR 2)

Memimpin Kelompok (MKI 1)
Pengaturan Kerja (PKj 3)

Komunikasi (K 2)

Inisiatif (Ins 1)

Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
Pengetahuan

- Organisasi dan Manajemen

- Keuangan Daerah

- Administrasi

Keterampilan

- Teknik Perencanaan

- Akuntansi

- Analisis SWOT

- Akuntansi

- Analisis SWOT



NOM AW

10.

1

13.

[l

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : H. Slamet Mulyana, SH., S.Ip., M.Si.

NIP 1 480095749

Jabatan : Kepala Sub Bagian Produk Hukum Bidang |

Eselon : V-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan analisa dan pengkajian terhadap produk hukum

Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur,

Uraian Tugas :

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pelaksanaan analisa dan pengkajian terhadap produk hukum Peraturan Daerah
dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan:
8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan;
8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;
8.6 Merencanakan pelaksanaan pengkajian dan perumusan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.7 Menyusun rumusan bahan kebijakan analisa dan kajian terhadap Peraturan Daerah dan Keputusan /
Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.8 Menyusun dan mengkoordinasikan pembahasan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang
bersifat mengatur yang diusulkan perangkat daerah:
8.9 Melakukan pengolahan dan uji materil terhadap keabsahan data dan materi usulan Peraturan Daerah dan
Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.10 Melakukan penyusunan dan pengolahan data Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.11 Mengkoordinasikan penyusunan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.12 Memfasilitasi pembuatan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat
mengatur terhadap kecamatan, kelurahan dan desa;
8.13 Mengkoordinasikan penyusunan usulan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat
mengatur pada perangkat daerah;
8.14 Memberikan layanan bantuan hukum terhadap usulan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan
Bupati yang bersifat mengatur pada perangkat daerah:
8.15 Melakukan pengkajian dan perumusan kebijakan teknis mekanisme kebijakan hukum pemerintah daerah;
8.16 Pelaksanaan pengkajian pelaksanaan implementasi Peraturan Daerah dan Keputusan f Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.17 Pelaksanaan evaluasi atas pelaksanaan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
8.18 Memberikan saran dan pertimbangan hukum terhadap perangkat daerah;
8.19 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya
8.20 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;
8.21 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;
8.22 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;
8.23 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;
8.24 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;
. Masalah yang dihadapi
P
=
3.
4.

Pengetahuan yang dipedukan dalam melaksanakan tugas

1

2.
3.
4,

1

2.
3.
o

- Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2
3.
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan  Kepala Sub Bagian Produk Hukum Bidang Il

2 Eselon © Vea

3 UnitKorjn - sekretariat Daerah _ )

4 Ikhtisae Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan analisa dan pengkajian terhadap
Jabatan produk hukum Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat penetapan serta

produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama.

5 Uraian
Tugas
51

SRR
= 4 T S X R

511
5.12

524

Monyusun rencana dan program kerja pelaksanaan analisa dan pengkajian terhadap produk hukum Peraturan

Daoish dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur,

Motdistiibusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
Momuantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Maongovaluasi hasil kerja bawahan;

Mongkoordinasikan kegiatan bawahan;

Matancanakan pelaksanaan pengkajian dan perumusan Peraturan Daerah dan Keputusan /

Potslunan Bupati yang bersifat mengatur,

Mauyusun rumusan bahan kebijakan analisa dan kajian terhadap Peraturan Daerah dan Keputusan

! Porntluran Bupati yang bersifat mengatur;

Munyusun dan mengkoordinasikan pembahasan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan

Bupali yang bersifat mengatur yang diusulkan perangkat daerah;

Mulukakan pengolahan dan uji materil terhadap keabsahan data dan materi usulan Peraturan Daerah dan
Pornturan Bupati yang bersifat mengatur;

Mulukukan penyusunan dan pengolahan data Peraturan Daerah dan Keputusan /

"arnturan Bupati yang bersifat mengatur; y
Mungkoordinasikan penyusunan Peraturan Daerah dan Keputusan I/ Peraturan Bupati yang bersifat mengatur;
Momiasilitasi pembuatan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat mengatur
tuthndap kecamatan, kelurahan dan desa;

3 Mongkoordinasikan penyusunan usulan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati

ying borsifat mengatur pada perangkat daerah;

Mumbarikan layanan bantuan hukum terhadap usulan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan daerah;
Bupali yang bersifat mengatur pada perangkat )

Malukukan pengkajian dan perumusan kebijakan teknis mekanisme kebijakan hukum pemerintah daerah;
Puliksanaan pengkajian pelaksanaan implementasi Peraturan Daerah dan Keputusan /

Puatnturan Bupati yang bersifat mengatur;

I'oluksanaan evaluasi atas pelaksanaan Peraturan Daerah dan Keputusan /

eraturan Bupati yang bersifat mengatur;

Mombarikan saran dan pertimbangan hukum terhadap perangkat daerah;

Maluksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Mambuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

Mambuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

2 Maombandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

Maonganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kepijakan pelaksaaan tugas;
Momborikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Kompotonsi

6.1

6.2

Kampotensi Dasar

611 Integritas (Int.1)

12 Kepemimpinan (Kp.1)

613  Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
614 Kerjasama (KS.1)

G615  Fleksibilitas (F.1)

Kompelensi Bidang
621 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
22  Memigmpin Rapat (MR 2)
6.23  Memimpin Kelompok (MKI 1)
6.24  pengaturan Keria (PKij 3)
625  Komunikasi (K 2)
620 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM.1)
8.2.6.1 Pengetahuan
- Hukum
- Organisasi dan Manajemen
- Administrasi

Keterampilan
8.2.0.2 - Legal drafting
- Teknik Analisis Isi (Content Analysis)
- Komputer
- Kearsipan



@

2 B

©

10.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Dayat Sudrajat

NIP : 010177796

Jabatan : Kepala Sub Bagian Produk Hukum Bidang Il
Eselon : IV-a

Masa :

Kerja

Unit Sekretariat Daerah

Kerja

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan analisa dan pengkajian terhadap produk hukum Peraturan Daerah dan
Jabatan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama.

Uraian

Tugas

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
89
B.10
B.11
8.12
8.13
8.14

8.15
8.16

8.7

8.18
8.19
8.20
8.21
8.22
8.23
B.24

Menyusun rencana dan program kerja pelaksanaan analisa dan pengkajian terhadap produk hukum Peraturan Daerah dan Keputusan
/ Peraturan Bupati yang bersifat penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama;
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

Mengevaluasi hasil kerja bawahan;

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

Merencanakan pelaksanaan pengkajian dan perumusan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang
bersifat penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama;

Menyusun rumusan teknis analisa dan kajian terhadap produk hukum Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati
yang bersifat penetapan serla produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Kepulusan Bersama;

Menyusun dan mengkoordinasikan pembahasan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat
penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama yang diusulkan perangkat daerah;
Melakukan pengolahan dan uji materil terhadap keabsahan data dan materi usulan Peraturan Daerah dan Keputusan /
Peraturan Bupati yang bersifat penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Pefjanjian, Keputusan Bersama;
Melakukan penyusunan dan pengolahan data Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat
penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama;

Mengkoordinasikan penyusunan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat penetapan serta
produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama;

Memlfasilitasi pembuatan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat penetapan serta produk
hulmrn lmlmksl B-.patl Perjanjian, Keputusan Bersama terhadap kecamatan, kelurahan dan desa;

M peny 1 usulan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat

penetnpan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama pada perangkat daerah;

Memberikan layanan bantuan hukum terhadap usulan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat
penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama pada perangkat daerah;

Melakukan pengkajian dan pen 1 kebijakan teknis mekanisme kebjjakan hukum pemerintah daerah;
Pelaksanaan pengkajian pelaksanaan implementasi Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang
bersifat penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama;

Pelaksanaan evaluasi atas pelaksanaan Peraturan Daerah dan Keputusan / Peraturan Bupati yang bersifat

penetapan serta produk hukum Instruksi Bupati, Perjanjian, Keputusan Bersama;

Memberikan saran dan pertimbangan hukum terhadap perangkat daerah;

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidangnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;

Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahzn kajian pimpinan lebih lanjut;

Masalah yang dihadapi

1.

2,
- A
4

Pengetahuan yang diperukan dalam melaksanakan tugas

-t B

BN

1.

hWN

¥ Ke'lerampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

. Pendidikan dan pelatihan yang diperukan dalam melaksanakan tugas

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2.
3.
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Protokol

2 Eselon : IV-a

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 |khtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan pelayanan dan
Jabatan fasilitasi acara keprotokolan pemerintaan daerah

5 Uraian Tugas

521

6.2

Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan dan layanan administrasi
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menyusun dan membuat rencana anggaran

Menyusun penetapan Petugas pengelola keuangan

Menyusun dokumen anggaran atas dasar rencana anggaran;

Menyusun realisasi belanja dan pengeluaran

Membuat dan mengkoordinasikan penetapan dokumen anggaran
Mengkoordinasikan realisasi belanja dan pengeluaran;

Memantau proses administrasi yang dilakukan petugas keuangan;
Melaksanakan pemantauan dan evaluasi terhadap proses dan pelaksanaan anggaran;
Memeriksa dokumen pertanggungjawaban pengelolaan keuangan;
Menyampaikan Pertanggungjawaban pengelolaan keuangan

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya
Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int.1)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)

6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

Kompetensi Bidang

6.2.1 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.2 Memimpin Rapat (MR 2)

6.2.3 Memimpin Kelompok (MKI 1)

6.2.4 Pengaturan Kerja (PKj 3)

6.2.5 Komunikasi (K 2)

6.2.6 Inisiatif (Ins 1)

6.2.7 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
6.2.7.1 Pengetahuan

- Organisasi dan Manajemen

- Manajemen Keuangan

- Akuntansi

i

6.2.7.2  Keterampilan
- Teknik Analisis Laporan Keuangan
- Penyusunan Neraca/lncome Statement
- Komputer
- Analisis SWOT



e

LN

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Wawan Ahmad Ridwan, S.STP.
NIP 1 010256510
Jabatan : Kepala Sub Bagian Protokol
Eselon : IV-a
Masa E
Kerja
Unit : Sekretariat Daerah
Kerja
Ikhtisar  : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan pelayanan dan fasilitasi acara
Jabatan  keprotokolan pemerintaan daerah
Uraian
Tugas
8.1 Menyusun rencana dan program kerja pelayanan dan fasilitasi acara keprotokolan pemerintaan
daerah
8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
8.6 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan pengkoordinasian acara keprotokolan
8.7 Menyusun dan membuat sasaran pengkoordinasian pelaksanaan keprotokolan
8.8 Menyusun dan mengkoordinasikan pelaksanaan keprotokolan
8.9 Membuat sasaran pelaksanaan keprotokolan pemerintah daerah
8.10 Menyusun rumusan hasil pengkoordinasian pelayanan keprotokolan
8.11 Menyusun dan membuat standar dan mekanisme keprotokolan
8.12 Menyusun dan mengkoordinasikan keprotokolan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
8.13 Menyusun kajian di bidang keprotokolan sebagai bahan pedoman pimpinan
8.14 Melaksanakan tugas keprotokolan
8.15 Mengkoordinasikan implementasi keprotokolan yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah
8.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang tugasnya
8.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
8.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
8.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
8.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut
9. Masalah yang dihadapi
1.
2.
3

10. Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
b [

2.
3.

11. Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

12. Pendidikan dan pelatihan yang Jiperiukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4.

13. Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

wn
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Perencanaan Pendayagunaan Aparatur
2 Eselon o IV-a
3 Unit Kerja  : Sekretariat Daerah

4 |khtisar - Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan administrasi
Jabatan perencanaan pendayagunaan aparatur pemerintah daerah

5 Uraian
Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan administrasi kepegawaian Sekretariat Daerah

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

56 Menyusun dan membuat data bezeting pegawai

5.7 Menyusun rumusan formasi dan kebutuhan pegawai;

5.8 Mengusulkan dan mengkoordinasikan prestasi pegawai;

5.9 Menyusun kebutuhan Diklat pegawai;

5.10 Mengusulkan formasi dan kebutuhan pegawai;

5.11 Melaksanakan administrasi kesejahteraan, pembinaan dan disiplin pegawai;

5.12 Mengusulkan dan mengkoordinasikan Diklat pegawai;

5.13 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.14 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data laporan pelayanan administrasi kepegawaian
Sekretariat Daerah

5.15 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan

5.16 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan pelaksaaan tugas

5.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
1.4  Kerjasama (KS.1)
1.5 Fleksibilitas (F.1)

oo,

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.2 Membimbing (M 1)
6.2.3 Perhatian terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.4 Komunikasi (K 2)
6.2.5 Memimpin Kelompok (MKI 2)
6.2.6 Inisiatif (Ins 1)
6.2.7 Keahlian Teknikal/Profesional/Manajerial (KTPM 1)
6.2.7.1 Pengetahuan
- Administrasi Perkantoran
- Perpustakaan
- Manajemen
6.2.7.2 Keterampilan
- Teknik Klasifikasi Bahan Pustaka
- Komunikasi
- Analisis
- Kearsip#n



PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

1. Nama : Ahmad Kurtubi, S.Sos.
2. NIP : 380019472
3. Jabatan : Kepala Sub Bagian Perencanaan Pendayagunaan Aparatur
4, Eselon : IV-a
5 Masa :
Kerja
6. Unit : Sekretariat Daerah
Kerja

7. Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan administrasi perencanaan
Jabatan pendayagunaan aparatur pemerintah daerah

8. Uraian
Tugas

8.1

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9

Menyusun rencana dan program kerja layanan administrasi perencanaan pendayagunaan aparatur pemerintah
daerah

Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Menyusun rencana pembinaan karier

Menyusun rencana pengendalian formasi pegawai

Menyusun rencana standar dan mekanisme peningkatan kesejahteraan pegawai

Melaksanakan perencanaan pendayagunaan aparatur

8.10 Memfasilitasi pembinaan karier

8.11 Mengkoordinasikan peningkatan kesejahteraan pegawai

8.12 Melaksanakan dan memberikan kajian di bidang perencanaan pendayagunaan aparatur sebagai bahan
8.13 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.14 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.15 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.16 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.17 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.18 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

9. Masalah yang dihadapi
i

2.
3.

10. Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.
2
3.

11. Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.
2
3.

12. Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

1.
2
3.

13. Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.
2.
3.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Rumah Tangga
2 Eselon : IV-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengelolaan

4

kerumahtanggaan pemerintah daerah

5 Uraian Tugas

5.1
5.2
5.3
54
5.5
5.6
5.7
5.8
5.9
5.10
511

5.12
5.13
5.14
5.15
5.16

Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat jadwal pelaksanaan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah

Menyusun penetapan sasaran pelayanan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah
Mengkoordinasikan pelayanan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah

Menyusun rumusan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah sebagai dasar
Melaksanaan layanan kerumahtanggan pemerintah daerah

Membuat kajian di bidang pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah sebagai bahan
pedoman pimpinan

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data dan informasi bahan laporan

Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan
Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan
tugas

5.17 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut
Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar

6.1.1 Integritas (Int.1)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)

6.2

6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

Kompetensi Bidang

6.2.1 Inisiatif (Ins 1)

6.2.2 Komunikasi (K 2)

6.2.3 Memimpin Kelompok (MKI 1)

6.2.4 Memimpin Rapat (MR 2)

6.2.5 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)

6.2.6 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)

6.2.6.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi
6.2.6.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Akang Permana, SP.

NIP : 010220363

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rumah Tangga
Eselon : IV-a

Masa

Kerja

Unit : Sekretariat Daerah

Kerja

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengelolaan
Jabatan

Uraian
Tugas
8.1 Menyusun rencana dan program kerja pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah
8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
8.6 Membuat jadwal pelaksanaan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah
8.7 Menyusun penetapan sasaran pelayanan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah
8.8 Mengkoordinasikan pelayanan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah
8.9 Menyusun rumusan pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah sebagai dasar pelaksanaan tugas
8.10 Melaksanaan layanan kerumahtanggan pemerintah daerah
8.11 Membuat kajian di bidang pengelolaan kerumahtanggaan pemerintah daerah sebagai
bahan pedoman pimpinan
8.12 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya
8.13 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data dan informasi bahan laporan
8.14 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan
8.15 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
8.16 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.17 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

. Masalah yang dihadapi
[

2,
3.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

2.
8,

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

WN

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang
1.

2.
3.
4
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Sandi dan Telekomunikasi
2 Eselon : WV-a
3 Unit Kerja
4 lkhtisar - Sekretariat Daerah
Jabatan Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan sandi dan
5

Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja pelaksanaan tugas layanan sandi dan telekomunikasi pemerintahan
daerah

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Menyusun jadwal pelaksanaan pengkoordinasian pelayanan sandi dan telekomunikasi

5.7 Menyusun rumusan sasaran pengkoordinasian sandi dan telekomunikasi

5.8 Menyusun dan mengkoordinasikan program sandi dan telekomunikasi

5.9 Menyusun penetapan sasaran pelayanan sandi dan telekomunikasi

5.10 Menyusun penetapan rumusan hasil pengkoordinasian pelayanan sandi dan telekomunikasi

5.11 Menyusun mekanisme pelayanan sandi dan telekomunikasi

5.12 Menyusun standar dan mekanisme sandi dan telekomunikasi

5.13 Menyusun hasil rumusan pelayanan sandi dan telekomunikasi sebagai dasar pelaksanaan tugas Perangkat
Daerah

5.14 Menyusun standar pengembangan kemitraan pelayanan sandi dan telekomunikasi

5.15 Melaksanakan pelayanan sandi dan telekomunikasi

5.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

5.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

5.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6:12 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Menunjukan Keterikatan Pada Bidang Kerja Tertentu (KTPM. 1)
6.2.2 Memperhatikan Aturan dan Kejelasan Tugas (PtK. 2)
6.2.3 Mengembangkan Ide-ide Dari Peserta Rapat (MR. 2)
6.2.4 Berinisiatif Untuk Pertemuan (MK. 1}
6.2.5 Berkomunfkasi sesuai kebutuhan (K. 1)
6.2.6 Memberikan Tanggapan dengan Cepat (Ins. 1)

6.2.11.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi

6.2.11.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer -
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o

10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Itja Wahyu, S.Sos.

NIP 1 480085038

Jabatan : Kepala Sub Bagian Sandi dan Telekomunikasi
Eselon : IV-a

Masa

Kerja

Unit : Sekretariat Daerah

Kerja

|khtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan sandi dan telekomunikasi pemerintahan

Jabatan daerah

Uraian
Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pelaksanaan tugas layanan sandi dan telekomunikasi pemerintahan daerah

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun jadwal pelaksanaan pengkoordinasian pelayanan sandi dan telekomunikasi

8.7 Menyusun rumusan sasaran pengkoordinasian sandi dan telekomunikasi

8.8 Menyusun dan mengkoordinasikan program sandi dan telekomunikasi

8.9 Menyusun penetapan sasaran pelayanan sandi dan telekomunikasi

8.10 Menyusun penetapan rumusan hasil pengkoordinasian pelayanan sandi dan telekomunikasi

8.11 Menyusun mekanisme pelayanan sandi dan telekomunikasi

8.12 Menyusun standar dan mekanisme sandi dan telekomunikasi

8.13 Menyusun hasil rumusan pelayanan sandi dan telekomunikasi sebagai dasar pelaksanaan
tugas Perangkat Daerah

8.14 Menyusun standar pengembangan kemitraan pelayanan sandi dan telekomunikasi

8.15 Melaksanakan pelayanan sandi dan telekomunikasi

8.16 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.17 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.18 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.19 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.20 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

8.21 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

. Masalah yang dihadapi

1.
2.
3.
Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas
2.

3.
Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
:

2:

3
Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.

2.

3
al-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

H
1,
2.
3.
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Sarana Dan Prasarana Desa
2 Eselon :W-a
3 Unit Kerja : Sekretariat Daerah
Ikhtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas
4 Jabatan fasilitasi dan pembinaan pengembangan dan pengelolaan sarana

5 Uraian Tugas
51 Menyusun rencana dan program kerja pengembangan dan pengelolaan sarana dan prasarana desa
52 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
53 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan
56 Menyusun dan membuat sasaran pengelolaan sarana prasarana desa;
57 Menyusun dan membuat juklak dan juknis pengelolaan sarana dan prasarana
5.8 Menyusun dan mengidentifikasi kebutuhan sarana dan prasarana desa
59 Menyusun dan melaksanakan pembinaan pengelolaaan sarana dan prasarana
5.10 Membuat jadwal koordinasi fasilitasi sarana dan prasarana desa
5.11 Menyusun evaluasi pemanfaatan sarana prasarana Desa
5.12 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang tugasnya
5.13 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data
5.14 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar
5.15 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas
5.16 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan fugas
5.17 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.14 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Komunikasi (K 2)
6.2.2 Memimpin Kelompok (MKI 1)
6.2.3 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.4 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.5 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
6.2.5.1 Pengetahuan
- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi

Keterampilan
6.252 - Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer -
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10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Drs. Isep Irawan

NIP : 480094895

Jabatan : Kepala Sub Bagian Sarana Dan Prasarana Desa
Eselon : IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja . Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas fasilitasi dan pembinaan

pengembangan dan pengelolaan sarana dan prasarana desa

Uraian Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pengembangan dan pengelolaan sarana dan prasarana desa
8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Menyusun dan membuat sasaran pengelolaan sarana prasarana desa;

8.7 Menyusun dan membuat juklak dan juknis pengelolaan sarana dan prasarana desa

8.8 Menyusun dan mengidentifikasi kebutuhan sarana dan prasarana desa

8.9 Menyusun dan melaksanakan pembinaan pengelolaaan sarana dan prasarana desa

8.10 Membuat jadwal koordinasi fasilitasi sarana dan prasarana desa

8.11 Menyusun evaluasi pemanfaatan sarana prasarana Desa

8.12 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang tugasnya

8.13 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.14 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.15 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.16 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan fugas
8.17 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

. Masalah yang dihadapi

1
2
3.
4.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4,

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
0
2.
3.
4,

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

e
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. STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan . Kepala Sub Bagian Sarana dan Prasarana Perekonomian

2 Eselon  IV-a

3 Unit Kerja . Sekretariat Daerah

4 |khtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian peningkatan
Jabatan dan pengelolaan sarana dan prasarana perekonomian

5 Uraian Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja peningkatan dan pengelolaan sarana dan prasarana perekonomian

52 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

53 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

55 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

56 Membuat dan menyusun jadwal pelaksanaan pengkoordinasian sarana dan prasarana perekonomian

5.7 Menyusun dan membuat rumusan sasaran pengkoordinasian sarana dan prasarana perekonomian

58 Merumuskan dan menetapkan sasaran fasilitasi peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

59 Membuat rekapitulasi hasil pelayanan distribusi sarana dan prasarana perekonomian sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

5.10 Menyusun identifikasi program peningkatan sarana dan prasarana perekonomian yang dilaksanakan oleh
Perangkat Daerah

511 Menyusun dan membuat kajian di bidang sarana dan prasarana perekonomian sebagai bahan pedoman
pimpinan

5.12 Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan peningkatan pelayanan sarana dan prasarana
perekonomian

5.13 Melaksanakan dan mengkoordinasikan pembinaan dan peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

5.14 Membuat dan mengkoordinasikan program peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

5.15 Mengkoordinasikan rekapitulasi hasil pelayanan distribusi sarana dan prasarana perekonomian sebagai dasar
pelaksanaan tugas Perangkat Daerah

5.16 Membuat kajian di bidang sarana dan prasarana perekonomian sebagai bahan pedoman pimpinan

5.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.18 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.19 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.20 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

521 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas

5.22 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1}

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)

6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang
6.2.1 Inisiatif (Ins 1)
6.22 Komunikasi (K 2)
6.2.3 Memimpin Kelompok (MKI 1)
6.2.4 Memimpin Rapat (MR 2)
6.2.5 Perhatian Terhadap Keteraturan (PtK 2)
6.2.6 Keahlian Teknikel/Propesional/Menejerial (KTMP 1)
6.2.6.1 Pengétahuan
- Organisgsi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Administrasi
6.26.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
- Komputer
6.2.11.2 - Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
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10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama

NIP :

Jabatan : Kepala Sub Bagian Sarana dan Prasarana Perekonomian
Eselon : IV-a

Masa

Kerja

Unit

Kerja . Sekretariat Daerah

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pengkoordinasian peningkatan dan pengelolaan
Jabatan  sarana dan prasarana perekonomian

Uraian

Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja peningkatan dan pengelolaan sarana dan prasarana perekonomian

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Membuat dan menyusun jadwal pelaksanaan pengkoordinasian sarana dan prasarana perekonomian

8.7 Menyusun dan membuat rumusan sasaran pengkoordinasian sarana dan prasarana perekonomian

8.8 Merumuskan dan menetapkan sasaran fasilitasi peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

8.9 Membuat rekapitulasi hasil pelayanan distribusi sarana dan prasarana perekonomian sebagai dasar pelaksanaan tugas
Perangkat Daerah

8.10 Menyusun identifikasi program peningkatan sarana dan prasarana perekonomian yang dilaksanakan oleh Perangkat Daerah

8.11 Menyusun dan membuat kajian di bidang sarana dan prasarana perekonomian sebagai bahan pedoman pimpinan
8.12 Menyusun dan membuat standar pengembangan kemitraan peningkatan pelayanan sarana dan prasarana perekonomian
8.13 Melaksanakan dan mengkoordinasikan pembinaan dan peningkatan sarana dan prasarana perekonomian
8.14 Membuat dan mengkoordinasikan program peningkatan sarana dan prasarana perekonomian

8.15 Mengkoordinasikan rekapitulasi hasil pelayanan distribusi sarana dan prasarana perekonomian sebagai dasar pelaksanaan

tugas Perangkat Daerah

8.16 Membuat kajian di bidang sarana dan prasarana perekonomian sebagai bahan pedoman pimpinan

8.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.18 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.19 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.20 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.21 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.22 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi
1.

2.
3.
4.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2
3.
4.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4.

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1.
2.
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

Pl o e
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha Pimpinan

2 Eselon : IV-a

3 UnitKerja  : Sekretariat Daerah

4 |khtisar - Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan

Jabatan

5 Uraian
Tugas

51
52
5.3
54
85
56

Menyusun rencana dan program kerja layanan ketatausahaan pemerintah daerah
Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

Mengevaluasi hasil kerja bawahan

Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

Membuat rencana penerimaan, pendistribusian, dan pengiriman naskah dinas;

Membuat rencana dan mengkoordinasikan pengelolaan dan pembinaan arsip dan dokumentasi;
Menyusun pembuatan dan pengadaan naskah dinas;

Menyusun penyiapan administrasi perjalanan dinas;

Menyusun penyelenggaraan rapat dinas;

Menyusun dan membuat rencana pelaksanaan tugas layanan ketatausahaan

Melaksanakan penerimaan, pendistribusian, dan pengiriman naskah dinas;
Mengkoordinasikan pengelolaan dan pembinaan arsip dan dokumentasi;

Melaksanakan pengadaan naskah dinas;

Memfasilitasi pelaksanaan rapat dinas;

Melaksanakan layanan ketatausahaan

Membuat format administrasi ketatausahaan

Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data laporan pelayanan ketatausahaan
Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan
Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan pelaksaaan tugas
Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi

6.1

6.2

Kompetensi Dasar

6.1.1  Integritas (Int.1)

6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)

6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)

6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

Kompetensi Bidang
6.2.1 Menunjukan Keterikatan Pada Bidang Kerja Tertentu (KTPM. 1)
B.2.2 Memperhatikan Aturan dan Kejelasan Tugas (PtK. 2)
6.2.3 Mengembangkan lde-ide Dari Peserta Rapat (MR. 2)
6.2.4 Berinisiatif Untuk Pertemuan (MK. 1)
6.2.5 Melakukan Upaya Penyesuaian (KtO. 1)
626 Berkomunikasi sesuai kebutuhan (K. 1)
6.2.7 Memberikan Tanggapan dengan Cepat (Ins. 1)
Pengetahuan
6.2.11.1 - Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah
- Komputer
- Administrasi
6.2.11.2 Keterampilan
- Teknik Perencanaan
- Akuntansi
- Analisis SWOT
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Entang Kumia, SE., M.Si.

10.

12,

13.

NIP 1 480110115

Jabatan : Kepala Sub Bagian Tata Usaha Pimpinan

Eselon : IV-a

Masa

Kerja

Unit : Sekretariat Daerah

Kerja

Ikhtisar : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas layanan ketatausahaan pemerintah daerah
Uraian

Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja layanan ketatausahaan pemerintah daerah

8.2  Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Membuat rencana penerimaan, pendistribusian, dan pengiriman naskah dinas;

8.7 Membuat rencana dan mengkoordinasikan pengelolaan dan pembinaan arsip dan dokumentasi:
8.8 Menyusun pembuatan dan pengadaan naskah dinas;

8.9 Menyusun penyiapan administrasi perjalanan dinas;

8.10 Menyusun penyelenggaraan rapat dinas;

8.11 Menyusun dan membuat rencana pelaksanaan tugas layanan ketatausahaan

8.12 Melaksanakan penerimaan, pendistribusian, dan pengiriman naskah dinas;

8.13 Mengkoordinasikan pengelolaan dan pembinaan arsip dan dokumentasi;

8.14 Melaksanakan pengadaan naskah dinas;

8.15 Memfasilitasi pelaksanaan rapat dinas;

8.16 Melaksanakan layanan ketatausahaan

8.17 Membuat format administrasi ketatausahaan

8.18 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesual dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.19 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data laporan pelayanan ketatausahaan
8.20 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar yang telah ditetapkan
8.21 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.22 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan pelaksaaan tugas
8.23 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi

1.

2.

3.

4

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

1.

2.
3.
4

1.

2.
3
4

- Keterampilan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

Pendidikan dan pelatihan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

f.

2.
3.
4.

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

1.

2,
3.
4.
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STANDAR KOMPETENS! JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Analisa Formasi Jabatan

2 Eselon : IV-a

3 Unit Kerja  : Sekretariat Daerah

4 |khtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas
Jabatan

5 Uraian
Tugas

5.1 Menyusun rencana dan program kerja penyusunan dan penganalisaan formasi jabatan Perangkat Daerah
5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

5.6 Mengkoordinasikan penyusunan rencana kebutuhan pegawai

5.7 Menyusun dan mengkkordinasikan rencana pembinaan formasi dan mutasi pegawai

5.8 Menyusun rencana dana pendukung pelaksanaan tugas

5.9 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan analisa formasi jabatan

5.10 Menyusun dan mengkoordinasikan standar pelaksanaan tugas pemangku jabatan

5.11 Menyusun dan membuat uraian tugas jabatan

5.12 Menyusun rencana pengusulan formasi jabatan

5.13 Menyusun rencana implementasi penempatan pegawai

5.14 Menyusun rencana pembuatan kamus jabatan

5.15 Membuat dan menelapkan tim analisa formasi jabatan

5.16 Melaksanakan dan mengkoordinasikan hambatan dan permasalahan jabatan

5.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

5.18 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

5.19 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

5.20 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

§.21 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
5.22 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Kompetensi
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)

6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Menunjukan Keterikatan Pada Bidang Kerja Tertentu (KTPM. 1)
6.2.2 Memperhatikan Aturan dan Kejelasan Tugas (PIK. 2)
6.2.3 Mengembangkan Ide-ide Dari Peserta Rapat (MR. 2)
6.2.4 Berinisiatif Untuk Pertemuan (MK. 1)
6.2.5 Berkomunikasi sesuai kebutuhan (K. 1)
6.2.6 Memberikan Tanggapan dengan Cepat (Ins. 1)
6.2.6.1 Pengetahuan

- Organisasi dan Manajemen

- Keuangan Daerah

- Administrasi
6.2.6.2 Keterampilan

- Teknik Perencanaan

- Akuntansi

- Analisis SWOT

- Komputer
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10.

11.

12.

13.

PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama :  Lilis Nurhayani, S.Sos.
NIP : 480118656
Jabatan : Kepala Sub Bagian Analisa Formasi Jabatan
Eselon : Iv-a
Masa
Kerja
:  Sekretariat Daerah
Unit Kerja
Ikhtisar ~ : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas penyusunan dan penganalisaan

Jawaban formasi jabatan Perangkat Daerah

Uraian

Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja penyusunan dan penganalisaan formasi jabatan Perangkat Daerah
8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan
8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan

8.6 Mengkoordinasikan penyusunan rencana kebutuhan pegawai

8.7 Menyusun dan mengkkordinasikan rencana pembinaan formasi dan mutasi pegawai

8.8 Menyusun rencana dana pendukung pelaksanaan tugas

8.9 Menyusun dan membuat jadwal pelaksanaan analisa formasi jabatan

8.10 Menyusun dan mengkoordinasikan standar pelaksanaan tugas pemangku jabatan

8.11 Menyusun dan membuat uraian tugas jabatan

8.12 Menyusun rencana pengusulan formasi jabatan

8.13 Menyusun rencana implementasi penempatan pegawai

8.14 Menyusun rencana pembuatan kamus jabatan

8.15 Membuat dan menetapkan tim analisa formasi jabatan

8.16 Melaksanakan dan mengkoordinasikan hambatan dan permasalahan jabatan

8.17 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.18 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.19 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar

8.20 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas

8.21 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas
8.22 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut

Masalah yang dihadapi
g
2.
3.

Pengetahuan yang diperiukan dalam melaksanakan tugas

2.
3.
Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
i

2.
3.

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

el L

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

L3ipaLu
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STANDAR KOMPETENSI JABATAN STRUKTURAL

1 Jabatan : Kepala Sub Bagian Bantuan Hukum dan Hak Azasi Manusia
2 Eselon ;o IV-a
3 UnitKerja : Sekretariat Daerah

4 |khtisar . Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pembahasan,
Jabatan pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM, memberikan

pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan
HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah.

5 Uraian
Tugas

5.1

Menyusun rencana dan program kerja pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM, memberikan
pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan
HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;

5.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;
5.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;
5.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan,
5.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan,
5.6 Membuat jadwal pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM, memberikan
pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan
HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;
57 Menetapkan program prioritas pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM,
memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum
dan HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;
5.8 Memberikan pertimbangan hukum terhadap pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM,
memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum
dan HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;
5.9 Menyusun dan memfasilitasi pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM,
memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan
HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;
5.10 Mengkoordinasikan penyusunan rencana pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan
hukum dan HAM, memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah
hukum dan HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;
5.11 Membuat dan mensosialisasikan pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM,
memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah
hukum dan HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;
5.12 Melaksanakan pengkajian terhadap produk hukum yang menjadi landsan pelaksanaan tugas Perangkat daerah;
5.13 Melaksanakan dan memberikan bantuan dan pengkajian hukum terhadap permasalahan
yang dihadapi Perangkat Daerah di bidang hukum;
5.14 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya
5.15 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data ;
5.16 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;
5.17 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;
5.18 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;
5.19 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;
Kompetensi i
6.1 Kompetensi Dasar
6.1.1 Integritas (Int.1)
6.1.2 Kepemimpinan (Kp.1)
6.1.3 Perencanaan dan Pengorganisasian (PP.1)
6.1.4 Kerjasama (KS.1)
6.1.5 Fleksibilitas (F.1)
6.2 Kompetensi Bidang

6.2.1 Menunjukan Keterikatan Pada Bidang Kerja Tertentu (KTPM. 1)
6.2.2 Memperhatikan Aturan dan Kejelasan Tugas (PtK. 2)

6.2.3 Mengembangkan Ide-ide Dari Peserta Rapat (MR. 2)

6.2.4 Berinisiatif Untuk Pertemuan (MK. 1)

6.2.5 Berkomunikasi sesuai kebutuhan (K. 1)

6.2.6 Memberikan Tanggapan dengan Cepat (Ins. 1)



6.26.1

6.26.2

Pengetahuan

- Organisasi dan Manajemen
- Keuangan Daerah

- Administrasi

Keterampilan

- Teknik Perencanaan

- Akuntansi

- Analisis SWOT

- Komputer



9.
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PENGISIAN DATA PEMEGANG JABATAN

Nama : Entis Sutisna, SH.

NIP : 010203751

Jabatan : Kepala Sub Bagian Bantuan Hukum dan Hak Azasi Manusia
Eselon D IV-a

Masa Kerja

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Ikhtisar Jabatan : Merencanakan, melaksanakan dan melaporkan pelaksanaan tugas pembahasan, pengkajian
dan evaluasi bantuan hukum dan HAM, memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM
serta penvelesaian masalah hukum dan HAM vana timbul dalam penvelenggaraan

Uraian Tugas

8.1 Menyusun rencana dan program kerja pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM,
memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan HAM yang timbul
dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;

8.2 Mendistribusikan, membagi tugas dan memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan;

8.3 Memantau dan mengendalikan pelaksanaan tugas bawahan;

8.4 Mengevaluasi hasil kerja bawahan:

8.5 Mengkoordinasikan kegiatan bawahan;

8.6 Membuat jadwal pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM, memberikan
pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan HAM yang timbul dalam
penyelenggaraan pemerintahan daerah;

8.7 Menetapkan program prioritas pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM, memberikan
pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan HAM yang timbul dalam
penyelenggaraan pemerintahan daerah;

8.8 Memberikan pertimbangan hukum terhadap pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM,
memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan HAM yang timbul
dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;

8.9 Menyusun dan memfasilitasi pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan HAM,
memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan HAM yang timbul
dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;

8.10 Mengkoordinasikan penyusunan rencana pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan
hukum dan HAM, memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum
dan HAM yang timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah:

8.11 Membuat dan mensosialisasikan pelaksanaan pembahasan, pengkajian dan evaluasi bantuan hukum dan
HAM, memberikan pelayanan konsultasi hukum dan HAM serta penyelesaian masalah hukum dan HAM yang
timbul dalam penyelenggaraan pemerintahan daerah;

8.12 Melaksanakan pengkajian terhadap produk hukum yang menjadi landsan pelaksanaan tugas Perangkat
daerah;

8.13 Melaksanakan dan memberikan bantuan dan pengkajian hukum terhadap permasalahan yang dihadapi
Perangkat Daerah di bidang hukum;
8.14 Melaksanakan tugas kedinasan lain sesuai dengan fungsi dan bidang tugasnya

8.15 Membuat standar untuk pengolahan dan penyajian data

8.16 Membuat sistematika pelaporan dan penyajian data sesuai dengan standar;

8.17 Membandingkan rencana program dengan hasil pelaksanaan tugas;

8.18 Menganalisa data dan informasi untuk keselarasan antara program dengan kebijakan pelaksaaan tugas;
8.19 Memberikan saran dan pertimbangan sebagai bahan kajian pimpinan lebih lanjut;

Masalah yang dihadapi
1.

2.
3.
4,



10.

11.

12.

13.

Pengetahuan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas
1

2.
3.
4.

Keterampilan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

b L e

Pendidikan dan pelatihan yang diperlukan dalam melaksanakan tugas

e i

Hal-hal yang diharapkan dalam masa yang akan datang

o



‘yesaep ueyejuuswad
‘uebuequipad ueyuaqwaw ueesebBuajaiuad wejep inquwi) Buek WyH uep wnyny yejesew
uep ueseyequwad wpeybuaw g uelesajahuad epas WyH Uep wnyny Iseynsuoy ueuekejad
(1 "sup) (sup) ‘uemuajay/ueIne uelejadwaw 'Z| ueNuBqWSW ‘WyH UEp WMiny uenjueq Isenjeas uep ueilexyBuad
jedan uebuap vedefibue | ueyusqwap meisiu| ‘ueyejeseunad isexyjuapibuaw | ‘ueseyequad depeysa) wnyny uebuequipad ueyuaqwai g
‘yesaep
ueyejuuawsad ueesebbuajaiuad weep jnquiy Buek wyH uep
(2 >iid) (31d) ‘sejuoud ueydejauaw gl  wnyny yelesew ueiessjaiuad Uas WH UBP wnyny Isejnsuoy
‘ueyejeseuuad esyeuebuaw Z ueuedejad ueyUSqWaLW ‘WyH UBP WMjny UBNjUueq ISEN[EAS
sebn )| uesejalay uep ueinyy ueyneyadwsy ueinjelalay depeyia)] ueneysad ‘ueyejeseunad isexyquapibusw | uep ueifexbuad 'veseyequad sejuoud weiboid ueydelsusy| L
‘yessep
ueyejuuawad ueeseBbuajaiuad wejep nquiy Buek wyH uep
wnyny yeesew ueiesajsfuad epss WyH UBp Wnjny ISElNSUOy
{1 M) ) ‘lempel jJenquaw g ueueAejed ueyUSQLISL WH UEP WNYNY UBNUB] ISEN[EAS
uenwayad y¥mun Meisiuuag yodwoay uidwiwepy sejuoud uexdejsusw '} uep uelfeybuad 'ueseyequwad ueeuesyejad [empel jenquisiy|'g
‘ueyejeseulad ueyyeosWwaW ¢
(€ uw (uw) ‘eliay yisey ueyiseyiunwoybusw g
jedey epyasad ueq api-ap) ueybueqwabuapy jedey udwiwapy ‘ueyemeq ueelayad undwiybusw | ‘ueyemeq uejeiBay ueyiseulpiooBusy s
(Z nd) (i)
"ueyemeq elsupy nynbusw Z
sefin) uesejslay uep ueiny uexieysadwapy ueinjess)ay depeyis) uepeyiad ‘ueyemeq elay isey isyaiobusw ‘| ‘ueyemeq eliay jisey iseneasbusiy| v
(€ d) i)
‘ueyemeq ueeliayad I1syai0busw 'z
sefin] vesejalay uep uein)y ueynewsadwapw ueinjela)ay depeyia]l ueneyiad ‘ueyemeq ueelayad Jopuowsaw °| ‘ueyemeq sebn) ueeuesyejad ueyijiepusbusw uep nejuewaN | ¢
(2 >iid) hd)
‘sebn) ifequaw 'z ‘ueyemeq epeday sebn) ueeuesyejad
sebn | uese|aley uep ueinly ueyieyadwapy ueinjess)ay depeysa] ueneyad 'ueyemeq 1susjod rejluaw ‘| ynlunjad uaqwaw uep sebn} IBequaw ‘ueyisnquisipusin |z
(1 'wd) (Wd) ‘eliay eueouas ueydejauaw ‘g  wnyny yejesew uelesaj@Auad epas WyH Uep Wnyny ISe}Nsuoy
nuapa] eliay |euslauapy ‘sejuoud unsnfuaw ‘Z| ueuekejad ueyusqUBW ‘WYH UEp WNYNY UBNjuEq ISEN|BAS UBP
Buepig eped ueleyualay ueyniunuapy fleucisadoidfieyiuna ] ueyeay ‘ueeueduasad uawnyop uefejadwsaw '} |  uelleybuad 'ueseyequad elisy weiboid uep eueouas unsnAusy|'L
ISNIL3IJWOM LYHONIL ISN3L3dWO YIWVLN NYLVIO3N SVONL NVIvY ON
‘yesoep ueyejuuswad ueelebbuajaiuad wejep |nquin Buek WyH uep wnyny yejesew uelesajpluad euas
WYH UEp wnyny isejnsuoy ueuede|ad ueyuaquwaw 'WyH Uep wnyny uemueq isenjeas uep uelleybuad ‘ueseyequed sebn) ueeuesyejed uexiode|sl UEP UBNBUBSYE|SW ‘UBYBUBDUBIBW NYLY8YI HYSILHMI
JeJse(q jeueianas YrE3N LINN
BN NO13S3
B|SNUR}Y |SEZY YEH Uep wnynH uenjueg uejbeg gng ejeday NVLYEVYIr YWYN

NV.LVEVT ISNIL3dINOM ISYMIZILNIA]




(L sup)
leda) uebusp uedebbue) ueyuaquep

(LM
ueyningay 1ensas Iseyiunwoyag

(L %)
ueyningay |ensas Iseyiunwoylag
(z i)

sebn uesejsley uep ueinyy ueyneyadwapy
(Z >d)

sebn uese|alay uep ueinyy ueyneyasdwapy

(b )
uenwiapad ymun Jeisiuuag

(1 WdL)
nusya] eliay
Buepig eped uejexusiay ueyniunuay

(b M)
uenwsapad ynjun jieisiuuag

(b ‘WdL)
njuspa] eliay
Buepig eped uelejus)ay ueynfunuayy

(b ")
uenwapad ynjun Jieisiulag

(L W)
muapa] elay

()
ISEHIUNWOY

()
ISENIUNWOY
(hd)

ueinjess)ay depeysa) ueneyiad
Bhd)

ueinjesais)y depeysa] ueneysad

i)
yodwoay uidwiwapy

(Wd1M)
|euslauapy
fleuoisadold/jayiuda | uelyeay

(i)
yodwoay uidwiwsy

(Wd.Lx)
|eualauapy
fleuoisadoid/ayiuya) ueljyeay

i)
sodwojay uidwiwap

(d L)
|euslauapy

Buepig eped uejesualay ueynlunuapy
e

/leuoisadoid/aniuya ]| uelyesy

‘JEls ueeye|s) jenquiswi z
‘sebn) ueeuesyejed
wejep veyejesewsad peleadwaw |

‘sebny ueeuesyejad
Ynjun Iseuniojul uep ejep ueyeuntbusw ‘z
‘eliay 1Sy Isewuojul uep ejep velejadwal |

‘eliay jisey 1senjerabuaiu
‘eliay isey lejuaw
‘eliay weibosd uep eueouas uelejadwaw '

o~ ™

‘Ejep uep uelodej 1syai0busw 'z
elep ueileduad
. Uep uejodejad uewopad unsnfuaw "'}

‘ejep ueileAuad
uep ueyejobuad Jepuejs unsnfuaw 'z
‘ueyeq uelejadwaw °|

sebn} ueeuesyejad ueyodejpw 'z
‘ueseuipay yejupad ewusuaw ‘|

‘uejipebuad Buepis-Buepis uipeybusw ‘¢
‘wnyny uenjueq ueyeq ueydellusw -z
‘wnyny ueyeleseuwuad uefeladwaw |

‘sesljeue |isey uelode| Jenquisw -
‘wnjny ynpoud esijeuebualu
.Uenjuajayjueinie uefejadwaw |

o ™M

‘sebny uieeun ypabuaw ‘¢
‘sebn) ueiein ueyeq esjeuebuaw z
‘sebin) ueresn ueyeq ueyndwnBusw |

‘Buepunip BueA yeyid ueydejsualu ‘g
‘ueseyequad eueousal ueyseuipiooyBbuaw -z
‘veyejeseunad isexynuapibuaw

=

‘ueseyequad [empel JEnqusLW -

nlue) yige) ueuidwid
ueifey ueyeq jebegas uebuequipad uep ueses umyuagwaly

‘sebn) ueeesyejad ueyeligay uebusp wesboid
ElEjue UesEIE[9SaY YMuUN ISBWoUl uep ejep esijeuebuay

'sebny
ueeuesyejad |isey uebuap weiBoud eueouas ueyBupueqey

: Jepuels uebuap
lensas ejep uelfeAuad uep ueiodejad exyewa)sis Jenquspy

* ejep ueileduad uep ueyejobuad ynjun Jepuels Jenquialy

eAubuepig
uep IsBunj uebuap lenses uie| ueseuipay sebn) ueyeuesyeRYy

1p Yesseq jexbuelsd idepeyip Bued ueyejesewuad depeyss)
wnyny uejfeybusd uep uenjueq ueyusgUBW uep ueyeuesyeapy

‘yesaep jexbuelad sebn} ueeuesyejad uespug|
Ipefuaw Bued wnyny ynposd depeyss) ueifexbuad uexeuesyes|y

\JeJaep ueyejuuswad

ueesebBuaiaiuad wejep inquiy Buek WyH uep wWnyny yejesew
ueless|ahuad euas WyH Uep wmyny isejnsuoy ueuekejad
UBMLBQUWBW ‘WyH UBP WNyNy UENjuEq ISenjead uep uelfeyBuad
‘ueseyequad ueeuesyejed UBYISES|BISOSUSW UED Jenquiajy

‘yessep ueyejuuswad ueeiebbusjaduad

wejep nqui Buek WyH uep wnyny yejesew uelesajskuad

EUSS WYH Uep wmyny ise}nsuoy ueuekejad ueyuaquisiy

'WYH UEp Wwnyny uenjueq isen|eAs uep uellexybuad ‘ueseyequad

8l

Ll

9l

ueeuesye|ad eueous) ueunsniuad ueyiseuipiooyBuapyjol

‘Yessep ueyejuuswad

ueesebbusjsAuad wejep |nquwn Buek pyH uep wnyny yejesew
ueiesajahuad BUaS WYH Uep wnyny ise)nsuoy ueuehejad
uBMLIBqUIaW ‘WYH UBP WMiNy uenjueq isenjeas uep ueileyBusd

u

i

‘ueseyequwad ueeuesyejed ISEljisejliaw uep unsnAuspy

e




Jels ueeye(s) jenquawl 'z (1 "su) (su))

‘sebn) ueeuesiyejed wejep ueyeeseuuad uelejpdwal ‘| jedan uebuap uedebBue | ueyuagLap meisiu) 9
'sebn) ueeuesyejed ynun |SewLOU| UBP Ejep uexeunbSuBW Z (b 3) 1)

‘eliay isey Iseuwojul uep ejep Lelejpdwall *| ueyningay IENSas ISeylunwoniag ISEXIUNWOY S

‘|empel Jenquiaw Z (b ) ()
sejuoud ueydejauaw | uEnwapad ¥Mun juesiuuag yodwolay uidwiwapy 4

‘Ueyejesewad uejyeoswaw ¢

‘elia) [ISeY uBYISEYIUNWORBUBL 7 (z unw) (aw)

‘ueyemeq ueeliayad undwiybuaw "} jedey euasad ue(q api-ap| ueybuequabuayy jedey uidwiwspy £
(Z Mid)

‘sefin 16equaw 'z Oid)

‘ueyemeq isuajod iejuaw | sebn uesejsley uep ueinyy ueylewadwap ueinjess)ay depeysa] ueneysd Z
“eliay BUBOUS) UBydEIBUSW § (+ "WdL) (Wd.)
‘sejuoud unsnhusw 'z muaps) elay |eusfauspy

‘ueeueousiad uswnyop uelejpdwaw ') Buepig eped uejeyusiay ueyniunuap fleuoisadold/|aniuya ] uelyesy L

ONVQIg ISNILIdWOA| 1l

uie| Bueso En_mn_._wm_._wmwm:wamu_ inyebuapy (4) seypaisyai4|'s
yodwojay EMmmuV___WS_mEmemm ($M) eweselay |y

mﬂto_m_w _n_m.wwEwE (dd) ueisesiuebiobuad uep ueeugouaiad|'e

Bunsbug) Eﬁnoww_mxc_,_guz (dy) veuidwiwaday |z

32 apoy uebuap i1ensas :xﬁmﬁ“w lieuabusw uep lweyewap () seysbayuy| 'L

HVYSVA ISNILIJWOM |

VIWVLN NVLVIOIN ISNILIdWOX LVHONIL ISN3L3dWOMH

‘yesaep ueyejuuawad ueerebBusjaduad wejep |nqwn Buek WyH
Uep wnyny yejesew ueiesajsAuad euss WyH Uep wnyny iseynsuoy ueuekejad
uejuaqUaW 'WyH Uep wnyny uenjueq isenjeaa uep uelfeybuad

‘ueseyequad sebn) ueeuesyejad uexiodejsw UEP UBYEUESHEIAW ‘UBYBUBIUAISY : NVLVEYI Y¥SILHMI
yesse( Jeuelayasg - Yryd3ax LiNn

B-Al - NOT3s3

BISNURW |SEZY YEH Uep Wnyny uemueg ue|beg gng ejeday E NY.LYEYT YWYN

NVLVEVI ISNI13dNOM VEVLINIWIS ¥V.Ldva




(1 suy) (suy)
A jeda) uebuap uedebbue | ueyuaquiapy eisiy] 9
() 1)
A ueynnNgay [ensas Iseyunwoylag ISENIUNWIOY -
(b ) (W)
A uenwapad ¥mun jneisiuuag yodwoay uidwiwapy 14
(5w (4n)
A jedey euasad LUeq epi-ap| ueyBuequabuapy jedey uidwiwsy €
(Z id) Ohd)
A sebn | uesejaley uep ueinyy ueyneuwadwapy ueinjela)ay depeyia] ueneylad z
(1 "WdL1¥) (WdL)
nuapa | eliay |eualauapy
A Buepig epeq uejexusiay ueynfunuapy /leuoisadold/jeyiuya ] uelyesay l
N183d p%v_“_m_.v._.zz_wm £ AVILNR ISN3LIdWOM LYHONIL ISNIL3dNOMA ON
Yelise( jeuejaiyes YrEa3x LINN
e-Al NOT3Ss3
BISNUB ISBZY YEH uep wnyny uenjueg ueibeg qng ejeday NYLYEVI YIWYN

ISNIL3dNOM LYMONI¥Id NYNLNINId




SUMEDANG




	Cover Depan
	Halaman Judul
	01 - SKJ Sekretaris Daerah
	02 - SKJ Asisten Tatapraja
	03 - SKJ Asisten Administrasi
	04 - SKJ Asisten Ekonomi Dan Pembangunan
	05 - SKJ Kepala Bagian Hukum
	06 - SKJ Kepala Bagian Organisasi
	07 - SKJ Kepala Bagian Pembangunan
	08 - SKJ Kepala Bagian Pengembangan Otonomi Daerah
	09 - SKJ Kepala Bagian Sosial
	10 - SKJ Kepala Bagian Tata Usaha
	Cover Belakang



